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- Konfiguration
Konfiguration

Systemeinstellungen

UNTER DATEN / EINSTELLUNGEN ...

In dieser Maske kénnen Sie Format- und Funktionseinstellungen von SAmAs Health
vornehmen. Einige dieser Einstellungen sind fir jeden Windows-Benutzer individuell
festzulegen, andere haben Auswirkungen auf die Datenbank und gelten fir alle
Arbeitsplatze, die mit SAmAs Health auf die gleiche Datenbank zugreifen.

Benutzerspezifische Systemeinstellungen

Diese Einstellungen betreffen ausschlielich die Programmkonfiguration fir den einzelnen
Arbeitsplatz.

Eé Einstellungen @

hi | Speichem & schiielen
$ fsche & G Aigeme & ' i @ vec
& Benutzerspezifische Einstellungen E Darstellung ;&)‘é Allgemeine Einstellungen " Abrechnung % Sicherheit ‘wieb-Client

Einstellungen

Adressanderungen automatisch an Personalabteilung senden E-Mail-Adresse Personalabteilung:  personal @beispiel de

Befundbaum automatisch speichem alle 10 Minuten

Zeige Top 100 an

Automatische Datensicherung beim Beenden in Verzeichnis:  D-\Datensicherung'\Sicherung'.

Meldung beim Beenden des Programms anzeigen
Abteilungsstruktur minimieren

Standardzentrum [Zentmm fiir Arbeitsmedizin ']
Standardarbsitgeber | Miller KG -
Exportverzeichnis fur XML:  C:\Temp'XMLSend =

Kalender & Outlook - Einstellungen

Kalenderintervall in Minuten

Automatische Obermittiung von Cutlock alle |10 2| Minuten

£

Sichtbarer Arbeitsbereich von |8 2| bis |17 = Ubr

Ressourcenliste aktualisieren alle 30 Sekunden

Abbildung 1: Systemeinstellungen - Benutzerspezifische Einstellungen
Automatische Ubermittlung an Outlook alle ... Minuten:

Hier stellen Sie ein, in welchen zeitlichen Abstanden SAmAs Health die Outlook-
Terminkalender mit den Kalendern der einzelnen Ressourcen abgleicht. Wenn Sie das
Intervall auf 10 Minuten setzen, werden alle zehn Minuten die entsprechenden Outlook-
Kalender nach neuen Terminen durchsucht und diese nhach SAmAs Health lbertragen.
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Konfiguration

Kalenderintervall der Ressourcenplanung in ... Minuten:

Sie kénnen selbst die Dimension die Zeitabschnitte in den Kalendern der Ressourcen
bestimmen. Wenn Sie hier einen kleinen Wert eintragen, kénnen Sie sehr prazise eine
Feinterminierung der Eintréage im Kalender vornehmen, ein groBerer Wert verbessert
hingegen die Ubersichtlichkeit.

Adressanderungen automatisch an Personalabteilung senden:

SAmAs Health bietet einen Automatismus fiir die Weitergabe von Anderungen in den
Probandenstammdaten. Wenn Sie das Optionsfeld aktivieren, erscheint zusatzlich ein
Feld zur Eingabe einer Email-Adresse. Hier tragen Sie z. B. die Email-Adresse Ihres
Ansprechpartners in der Personalabteilung ein. Wenn Sie nun in den Stammdaten eines
Probanden Anderungen vornehmen, die die Eintrédge Personalnummer, Name, Vorname,
StraBe, PLZ oder Ort betreffen, wird eine neue Email gedffnet, die bereits den hier
angegebenen Adressaten sowie als Texteintrag die alten und die neuen Daten des
Probanden enthalt.

Befundbaum automatisch speichern:

Die Dokumentation einer umfangreichen Befundung kann einige Zeit in Anspruch
nehmen. Wenn wahrend dieser Zeit ein Programmfehler auftritt, sind die bereits
eingegebenen Daten nicht gespeichert. Sie haben an dieser Stelle die Méglichkeit, eine
automatische Speicherung einzustellen. Wenn Sie diese Option wahlen, erscheint rechts
in der Zeile ein Eingabefeld, in welchem Sie einen Wert fir Minuten eingeben kénnen.
Der Befundbaum wird dann innerhalb des von Ihnen gesetzten Zeitintervalls gesichert.

Zeige Top ... an:

Bei groBen Datenmengen kann es zu langeren Ladezeiten bei der Anzeige beispielsweise
einer Probandenliste kommen. Nutzen Sie diese Option, um Ladezeiten zu verringern. Sie
kdnnen hier bestimmen, wie viele Datensatze maximal geladen werden. Die
Listenansichten (Probanden, Arbeitgeber, Termine, Logtabelle ...) werden auf diese
maximale Anzahl beschrdankt, jedoch haben Sie selbstverstdndlich tber die Suchfunktion
Zugriff auf alle Daten, auch wenn Sie nicht in der Liste angezeigt werden.

Automatische Datensicherung beim Beenden:

Wenn Sie diese Option aktivieren, wird jedes Mal, wenn Sie SAmAs Health beenden, eine
Sicherungsdatei (Standard: "SAmAsSQL.bak") der kompletten SQL-Server-Datenbank
erstellt. Diese kann dann jederzeit fir eine Rlicksicherung am SQL-Server verwendet
werden. Nutzen Sie diese Option bitte nur dann, wenn Ihnen die Verantwortung flr die
Datenbank obliegt. Der Sicherungsvorgang kann einige Zeit in Anspruch nehmen.

Meldung beim Beenden des Programms anzeigen:

Wenn Sie diese Option aktivieren, wird jedes Mal, wenn Sie SAmAs Health beenden, eine
Sicherheitsabfrage eingeblendet, ob Sie das Programm wirklich beenden wollen.

Abteilungsstruktur minimieren:

Wenn Sie diese Option aktivieren, wird die Abteilungsstruktur eines Arbeitgebers
standardmaBig nicht vollstéandig entfaltet sondern zunachst lediglich die erste Ebene der
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- Konfiguration

Struktur angezeigt. Diese Einstellung bietet sich an, wenn Sie umfangreiche
Abteilungsstrukturen bei einem oder mehreren Arbeitgebern verwalten.

Standardzentrum:

Wenn Sie diese Option aktivieren, erscheint ein Auswahlfeld, in dem Sie eines der
bestehenden Zentren wahlen kénnen. Zukinftig wird nach dem Start von SAmAs Health
das Standardzentrum vorab ausgewahlt und somit werden darauf aufbauende, weitere
Ansichten automatisch nach diesem Zentrum gefiltert.

Darstellung

AuBer den Einstellungen flr Schriftart und SchriftgroBe flr die Bereiche Vorsorgekartei,
Befundbaum, Impfbuch sowie speziell fiir den Editor in SAmAs Health haben Sie hier
folgende Konfigurationsmaoglichkeiten.

g

::'ﬂ Einstellungen

ll_j Speichem & schiiefen

&f B ifische Einstell E Darstellung
Sprache (Neustart erforderlich) Darstellungen zuriicksetzen

Sprache: [{}\4 isch) - ] E Zuriicksetzen

Einstell & Bbrect P\ sicherhei ﬁ' Web-Client

Editor

Schriftart:  Arial - SchriftaraBe: |14 -

Vorsorgekartei, Befundbaum, Impfbuch ...

Schriftart: Avrial - Schriftgrole: (12 -

Alarmdiagnose

Befund: [Arbeﬂsanamnese - ] 0 Impfung: [Arbeﬂsanamnese >0

'Arztliche Bemerkung' in der Tagesliste

Feld: [Zusatzuntersudﬂungen - ] 0

Tagesliste anzeigen als
7 Liste
@ Kalender
Zentrumsabhéngigkeit
@ Keine abhangig
() Abeitgeber abhangig
(7} Probanden abhangig

Abbildung 2: Systemeinstellungen - Darstellung
Alarmdiagnose:

Sie haben in SAmAs Health an zwei Stellen die Mdglichkeit, sich bei der Bearbeitung von
Probandendaten einen Warnhinweis einblenden zu lassen. Abhangig davon, ob Sie das
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Konfiguration -

Probandendatenstammblatt oder die Impfungen des Probanden aufrufen, kénnen Sie
unterschiedliche Alarmdiagnosen festlegen. Bitte wahlen Sie, welcher Art Ihre
Alarmdiagnose sein soll (alle Eintrage aus der Standardtabelle Befundstruktur, welche in
der Spalte "Datatyp" den Wert "1" besitzen, stehen flr die Auswahl der Alarmdiagnosen
zur Verfigung).

Arztliche Bemerkung:

An dieser Stelle kénnen Sie eine Befundrubrik wahlen, die dann ab sofort auch im
Tageslisteneintrag bearbeitet werden kann. Es muss sich um eine Befundrubrik handeln,
die ausschlieBlich Texteintrage enthalt. Im Auftrag erscheint dann ein zusatzlicher
Karteireiter, unter dem ein Text eingegeben werden kann, der in die Befundkartei
Ubertragen wird.

Tagesliste anzeigen als:

Hier kénnen Sie wahlen, ob Sie beim Offnen der Tagesliste als Standardansicht eine
Terminliste oder eine Kalenderansicht bevorzugen.

Abhangigkeit:

"Probanden abh&ngig" bedeutet, dass Sie jedem Probanden und jedem Arbeitgeber ein
Zentrum zuordnen kénnen. "Arbeitgeber abhangig" bedeutet, dass der Proband (ber
seinen Arbeitgeber einem Zentrum zugeordnet wird. Keine Abhdngigkeit bedeutet, dass
keine Zentrumszuordnung bertcksichtigt wird. Entsprechend werden in den
Ubersichtslisten die Probanden bzw. die Arbeitgeber nach ausgewahltem Zentrum
gefiltert.

Allgemeine Systemeinstellungen

Allgemeine Einstellungen gelten fir alle Benutzer der SAmAs Health - Datenbank, also ftr
alle Arbeitsplatze, auf denen SAmAs Health installiert ist.

4

E& Einstellungen

H Speichem & schiiefen

‘)’f Benutzerspezifische Einstellungen E Darstellung :’:; Allgemeine Einstellungen (§" Abrechnung ‘?%& Sicherheit ﬁ ‘wieb-Client

[ Proband ] Sozialmedizinische Dokumente verwenden

Schnelansicht als Startsste im PB-Stammblatt

Abteilung ! Arbeitgeber

Impfung / Vorsorge AMten verfallenin 120 Monat(en)

Mehrere Arbeitsplatze zuweisen

Synchronisation durch WebService

Tagesliste Abteilung als Plichtfeld (wenn AG vorhanden)
Familienstand im Probandenstammblatt anzeigen

Zentrum als Fflichtfeld (wenn Ausgeschieden oder kein AG)
Labordaten Doublettenkontralle mit phonetischer Suche

Identifikation als Autowert

Altenvermerk aldivieren

Sonstiges Anrede beim Ansprechpartner als Fflichtfeld

Befundkartei

Einsatzzeit

Ressourcenplanung

Abbildung 3: Systemeinstellungen - Allgemeine Einstellungen
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Konfiguration

Familienstand im Probandenstammblatt anzeigen:

Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie den Familienstand als Feld im Probandendatenblatt
einblenden wollen.

Warnung, wenn Grundsatz nicht befundet:

Wenn Sie diese Option wahlen, erhalten Sie eine Warnmeldung, wenn Sie eine
Grundsatzuntersuchung beurteilen, ohne die entsprechende Befundung im Befundbaum
vorzunehmen.

Zentrum in Tagesliste als Pflichtfeld:

Wenn diese Option gewahlt ist, kdnnen Sie einen Tageslisteneintrag nur dann speichern,
wenn ein Zentrum ausgewabhlt ist.

Personalnummer beim Import ignorieren:

Falls Sie Probandenstammdaten wechselnd mit und ohne Personalnummer importieren,
kdnnen Sie mit dieser Option verhindern, dass Datensatze versehentlich doppelt angelegt
werden.

Termintickets in Tagesliste ausblenden:

Wenn Sie die Funktionalitat der Termintickets in der Tagesliste nicht nutzen, kénnen Sie
den Anzeigebereich fiir die Termintickets ausblenden.

Bemerkung unter Befundtext:

Mit dieser Option kénnen Sie steuern, ob in der Befundansicht der Bemerkungstext ober-
oder unterhalb der Messwerte angezeigt wird.

Schnellansicht als Startseite im PB-Stammblatt:

Wenn diese Option gewéhlt ist, bekommen Sie beim Offnen eines Probandendatenblattes
nicht die Personendaten sondern die Schnellansicht der Vorsorgekartei bzw. des
Impfbuchs angezeigt.

Keine Probandenvorlagen im Auftrag anzeigen:

Wenn diese Option gewahlt ist, bekommen Sie bei der Dokumentenerstellung aus einem
Auftrag heraus keine Dokumentvorlagen von der Art "Proband" zur Auswahl gestellt.

Erinnerung liber alle Benutzer:

Wenn diese Option gewadhlt ist, werden Erinnerungen bzgl. tberfalliger Wiedervorlagen
allen Mitarbeitern angezeigt, unabhangig davon, ob sie diese erstellt haben oder fir sie
zusténdig sind. Weiterhin sind alle bestehenden Wieder-vorlagen fir alle Mitarbeiter zu
sehen.

Alle Rechnungspositionen mit Datum:

Falls Sie generell fir jede in einer Rechnung vermerkte Position einen Datumsausdruck
winschen, aktivieren Sie diese Option. In SAmAs Health wird im Rechnungsausdruck ein
Mehrebenenkonzept verfolgt. StandardmaBig werden lediglich Rechnungszeilen der
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ersten Ebene (z. B. Bereichsliberschriften flr eine durchgefihrte

Grundsatzuntersuchung) mit einem Datum versehen, die zugehdrigen Einzelleistungen
werden dann im Folgenden innerhalb dieses Blocks nicht zusatzlich mit Datum
ausgegeben.

Rechnung mit Tagesdatum offnen:

Wenn eine Rechnung zur Bearbeitung geoffnet wird, wird standardmaBig flir das
Rechnungsdatum (und fir weitere Positionen in der Rechnung) das spateste bereits in
der Rechnung gesetzte Datum vorgeschlagen. Wenn Sie diese Option setzen, wird fir die
Erfassung neuer Rechnungspositionen das aktuelle Tagesdatum vorgeschlagen.

Sozialmedizinische Dokumente verwenden:

Wenn Sie spezielle sozialmedizinische Untersuchungen, beispielsweise bzgl. Heilkuren,
Sanatoriumsbehandlungen etc. durchfiihren, kdnnen Sie mit dieser Option spezielle
Dokumentvorlagen verwenden (im Probandenstammblatt steht Ihnen dann eine weitere
Schaltflache zur Verfigung) und auf dieser Basis statistische Auswertungen erstellen.

Befunddatum immer Tagesdatum:

Wenn Sie dieses Optionsfeld auswahlen, wird bei der Befunderstellung immer das
aktuelle Datum vorgeschlagen, ansonsten das Datum des letzten offenen Befunds.

Nur eine Leistung pro Einsatzzeit:
Es ldsst sich pro Einsatzzeit nur jeweils eine Leistung buchen.
Sicheres Passwort erzwingen:

Das Passwort muss erhdhten Sicherheitskriterien genltigen. Die Richtlinien besagen, dass
das Passwort mindestens acht Zeichen lang sein muss. Weiterhin werden mindestens ein
Klein-, ein GroBbuchstabe sowie eine Ziffer erwartet.

Passworteingabe erzwingen:

Bei der Neuanlage von Mitarbeitern ist die Einrichtung eines Passtorts zwingend. Zu jeder
Benutzerkennung muss ein Passwort existieren, ein leeres Passwort ist nicht maoglich.

Abteilungsstruktur ebenenweise laden:

Mit dieser Option wird die Abteilungsstruktur eines Arbeitgebers nicht komplett
angezeigt, sondern zunachst in der ersten Ebene geladen. AnschlieBend kdnnen gezielt
spezielle Unterstrukturen nachgeladen werden. Sie verkilirzen so einerseits die
Ladezeiten, erhéhen aber auch die Uberschaubarkeit bei sehr komplexen
Abteilungsstrukturen.

Abteilung als Pflichtfeld (wenn AG vorhanden):

Sie kédnnen mit dieser Option die Zuordnung eines Probanden zu einer Abteilung
vorschreiben. Wenn ein Proband einen Arbeitgeber zugewiesen bekommt, muss dann
weiterhin auch eine Abteilung gewahlt werden.

Benutzerhandbuch SAmAs Admin
Revisionsstand | Oktober 15



Konfiguration

Vertragsabhdngige Einsatzzeiten:

Wenn diese Option aktiviert ist, kénnen Einsatzzeiten nicht mehr auf einen Arbeitgeber
sondern nur noch in Vertrage gebucht werden.

Impftermine Erregerabhangig:

Wenn diese Option aktiviert ist, wird das Konzept des Impfbuchs auf "erregerspezifisch"
umgestellt. Die einmal gewahlte Konfiguration kann zu einem spateren Zeitpunkt nicht
mehr umgestellt werden.

Strukturart im Abteilungsbaum ausblenden:

Wenn diese Option aktiviert ist, werden in der Abteilungsstruktur eines Arbeitgebers die
Abteilungen ausschlieBlich mit ihrem Namen und nicht mit vorangestellter Strukturart
("Kostenstelle", Werk", "Abteilung", ...) angezeigt.

Die letzte gedffnete Liste beim Neustart laden:

SAmAs Health merkt sich die letzte gedffnete Ansicht und stellt diese beim erneuten
Programmstart wieder her.

Mitarbeiter-Passworter verschliisseln:
Passwdrter werden verschlisselt in der Datenbank abgelegt (zurzeit nicht in Funktion).
Abteilungen arbeitgeberunabhangig vergeben:

Dem Probanden kann eine Abteilung zugewiesen werden, die nicht dem Arbeitgeber
sondern einer Ubergeordneten Einheit zugeordnet ist.

HL7-Schnittstellen verwenden:

Aktivieren Sie dieses Optionsfeld, wenn Sie Labordaten Uber die HL7-Schnittstelle
versenden und empfangen wollen.

MaBnahmen aktiv schalten:

Wenn einzelnen Grundsatzuntersuchungen Befunde zugeordnet sind, kénnen Sie die
Einzelaufstellung der damit verbundenen MaBnahmen mit dieser Option aktiv (sichtbar)
schalten.

Benutzerdefinierte MwsSt.:

Hier kdnnen Sie einen eigenen Vorgabewert fir die Hohe der anzusetzenden
Mehrwertsteuer definieren. Der Standardwert betragt 19%.

Thema in Tageslisteneintrag editierbar:

SAmAs Health generiert bei der Neu-anlage eines Auftrages in der Tagesliste automatisch
einen Beschreibungstext fur diesen Eintrag. Dieser Text ist in der Standardeinstellung
vom Benutzer nicht verénderbar. Wenn Sie den Text zur Bearbeitung frei geben wollen,
aktivieren Sie diese Option.
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Passwort fiir geschiitzte Dokumente:

Falls Sie Ihre Dokumentvorlagen mit einem Passwort geschitzt haben, tragen Sie dieses
bitte hier ein.

Abrechnung

Hier kdnnen Sie Leistungskataloge flr die private Abrechnung hinterlegen. Dabei wird
nach Leistungsbereichen unterschieden. Sie kdnnen unterschiedliche Kataloge fir die
Bereiche Medizin, Arbeitssicherheit, Psychologie und Sozialberatung definieren.

E& Einstellungen =]
lTj Speichem & schiiean
?f' Benutzerspezifische Einstellungen ‘ﬁ Darstellung E} Allgemeine Einstellungen (é) Abrechnung ?@.& Sicherheit “\ nieb-Client
Privatkataloge Selbstzahler
Medizinkatalog [EG-GOF\ v] Eroskonto (ohne MwSt )
Psychologiekatalog [Eggo}f\ v] Eroskonto {mit MwSt.)
Sozialberatungskatalog [BG-GOR v] Stomoregel [ v] ]
Arbeitssicherheitkatalog [.ﬂmbulanz v] Zzhlungsart [EH] Tage ohne Abzug V] 0
Einstellungen Materialnummern
[ Mle Rechnungspositionen mit Datum Grundsatz Impfung
[] Rechnung mit Tagesdatum &ffnen ohne MwSt.
[ Benutzerdefinierte MwSt. mit MwSt.
[7] Pasition ohne Leistung einblenden

Abbildung 4: Systemeinstellungen - Abrechnung

Statistiken

I Abfragen fiir statistische Auswertungen importieren

SAmAs Health ermdglicht Ihnen, statistische Auswertungen Uber Ihren Datenbestand zu
erstellen. Viele Abfragen werden mit der Installationsversion mitgeliefert. Wenn Sie
weitere Auswertungen benétigen, kénnen Sie diese beim Hersteller anfordern.

Um nachtréglich neue Abfragen in SAmAs Health zu importieren, missen Sie die
entsprechenden Dateien (zu erkennen an der Dateiendung ".sql") zuerst in das
Standardverzeichnis flir Abfragedateien kopieren. AnschlieBend wird ein Import
durchgefiihrt, um die neuen Abfragen fir auf dem Datenbankserver zu installieren und
somit flr alle Benutzer des Systems zur Verfliigung zu stellen.

Fihren Sie daflr die folgenden Schritte aus:

1. Kopieren die die neuen SQL-Dateien in den entsprechenden Ordner (bei der
Standardinstallation ist dies: "C:\Programme\SAmAs GmbH\SAmAs Health
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2007\Datenbanken\SQL-Skripts"). Falls Sie SAmAs Health in einem anderen
Verzeichnis installiert haben, wahlen sie den aquivalenten Pfad.

2. Rufen Sie in SAmAs Health Gber DATEN / SYSTEM / ABFRAGENUPDATE... den
Import der Abfragen auf.

Nun prift SAmAs Health, ob neue Abfragen im entsprechenden Verzeichnis enthalten
sind und importiert diese automatisch in die Datenbank. Die neuen Abfragen stehen
Ihnen nun unter STATISTIK / ABFRAGEN... zur Verfigung

Berechtigungen

I Einzelberechtigungen

In SAmAs Health kdnnen Sie viele Programmfunktionalitdten gezielt einzelnen
Mitarbeitern zuweisen oder entziehen. So kann es durchaus wiinschenswert sein, dass
beispielsweise ein bestimmter Mitarbeiter nur im Lesemodus auf gewisse Probandendaten
zugreifen kann oder dass bestimmte administrative Funktionen einem kleinen
Personenkreis vorbehalten bleiben. Weiterhin ist es mdglich, dass SAmAs Health in
Abteilungen verwendet wird, in denen Uberhaupt kein Zugriff auf medizinische Daten
gewdhrt werden soll, z.B. in Personalabteilungen. Wenn Sie die SAmAs Software auch in
Personalabteilungen usw. einsetzen méchten, kénnen die medizinischen Daten geschitzt
werden. Das heiBt, dass nur die Benutzer mit den entsprechenden Zugriffsrechten
Befundkarteien, Einsatzzeiten, Vertrage und andere Daten, die dem Datenschutz
unterliegen, sehen kdnnen. Die Benutzer ohne Zugriffsrecht kénnen diese Daten nicht
einsehen. Zugriffsrechte kénnen nur von einem Benutzer mit Administratorrechten
gesetzt und geandert werden.

Achtung: Bei Installation von SAmAs wird automatisch der Benutzer "Administrator" als
Mitarbeiter mit dem Passwort "ergo" angelegt. Dieses kann unter dem Meni DATEN /
MITARBEITER... gedndert werden.

Das Berechtigungssystem umfasst zwei Typen von Berechtigungen. Generell kédnnen Sie
aus drei Berechtigungsstufen flir ein Benutzerrecht auswahlen. Es gibt jedoch
Berechtigungen, die lediglich eine Ja/Nein - Entscheidung bezliglich einer Funktionalitat
ausdricken. In diesen Fallen gilt die Regel, dass die Berechtigungs-stufen "Nein" und
"Lesen" die Funktionalitat sperren und die Berechtigungsstufe "Vollzugriff" die
Funktionalitat zulasst.

Hinweis: Es konnen nur diejenigen Berechtigungen vergeben werden, die in der

A Standardtabelle "Berechtigungen" definiert sind. Lesen Sie diesbezlglich im Kapitel
Standardtabellen - Berechtigungen nach.

So kdnnen Sie flUr jeden einzelnen Mitarbeiter spezielle Rechte vergeben:
1. Wahlen Sie im Meni DATEN / MITARBEITER ...
2. Wahlen Sie einen Mitarbeiter mit einem Doppelklick aus.

3. Wahlen Sie die Registerkarte Berechtigungen.

Benutzerhandbuch SAmAs Admin
Revisionsstand | Oktober 15



Konfiguration

4. Passen Sie die Berechtigungen des Mitarbeiters entsprechen seinen Bedirfnissen
an.

3% Dr. Maraike Arning El@

Daten

Hlspadm&sdiemm

|Ea'umdaai IE’HdLﬂgm| Berechtigungen | Zentrumsinformationen H&Bﬂﬂu‘tﬂ"i|

Rollenname | Rolke hinaufiigen

|Lesen | Vollzu =

=

| Bezeichnung Mei

Abteilungen H
Administratorrechte
Akten loschen
Akten zusammenfihren
Alle Befunde bearbeiten
Alle Probanden
Arbeitgeber
Arbeitgeberkonditionen bearbeiten
Arbeitgeberliste P Passwon
Arbeitsmedizinische Befunde i
4 o i = =

Abbildung 5: Mitarbeiterberechtigungen

Die Berechtigung "Abteilungen" (ABT)

Funktionalitat: Der Zugriff auf Abteilungsdaten wird ermdglicht bzw. unterbunden.
Berechtigungsstufe: Vollzugriff

Wenn ein Mitarbeiter Gber dieses Recht verfiigt, kann er Abteilungsdaten sehen und
bearbeiten.

Berechtigungsstufe: Lesen

Wenn ein Mitarbeiter Uber dieses Recht verfligt, kann er Abteilungsdaten sehen aber
weder bearbeiten noch die Zuordnung in der Abteilungsstruktur veréandern.

Berechtigungsstufe: Keine
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Die Abteilungsliste und die Abteilungsstruktur bleiben zum Zweck der Vorauswabhl
sichtbar, das Abteilungsdatenblatt kann aber nicht aufgerufen werden.

Die Berechtigung "Administratorrechte" (Admin)

Funktionalitat: Die Registerblatter "Einstellungen" und "Berechtigungen” im
Mitarbeiterdatenblatt werden angezeigt.

Die Option "Abgerechnet" im Auftragsblatt wird freigegeben.

Die Karteireiter "Allgemeine Einstellungen" und "Abrechnung" in den Systemeinstellungen
(unter Daten / Einstellungen) werden sichtbar.

Berechtigungsstufe: Vollzugriff

2% Dr. Maraike Amning [ [ =] =]
Daten

H Speichem & schlieBen

Benutzerdaten §Einstellungen | Berechtigungen | Zentrumsinformationen | Ressourcen

Personalnummer 00001 Gruppenrolle ’EEE' Rolle hinzufiigen ]
Arvede Frau 5] Rolelschen |
Tiel Or ’ Rolle importieran ]
Vomame Maraike

’ Export Berechtigungen ]
Nachname Aming

Lo

Zusatz Facharztin fir Arbeitsmedizin ’ < ]

)

Abbildung 6: Auswirkung der Administratorrechte

Wenn ein Mitarbeiter Uber dieses Recht verfiigt, kann er Zentrumszuordnungen flr
andere Mitarbeiter treffen, Passwoérter vergeben, Berechtigungen setzen usw.

Weiterhin kann er in abgerechneten Auftragen den Status "Abgerechnet" zurlicksetzen
und somit den Auftrag zum erneuten Abrechnen oder zum L&schen freigeben.

Zudem koénnen Allgemeine Systemeinstellungen und die Privatkataloge konfiguriert
werden.

Die Berechtigung "Akten Idschen" (AL)

Funktionalitat: Die Schaltflache "Loschen" in der Hauptmaske wird aktiviert, sowie die
korrespondierenden Menieintrage in den MenUs der entsprechenden Eingabemasken.

Berechtigungsstufe: Vollzugriff.
Wenn ein Mitarbeiter Uber dieses Recht verfigt, kann er folgende Daten I6schen:
v’ Zentren,

v' Arbeitgeber,
v' Abteilungen,
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Probanden,

Ansprechpartner,

Vertrage,

Einsatzzeiten,

Dokumente,

Eintrage in der Tagesliste,
Mitarbeiter,

behandelnde Arzte / Krankenh&user,
Labordaten.

N N N N NN

Die Berechtigung "Akten zusammenfiuhren" (AKZ)

Funktionalitit: Der Menieintrag DATEN / AKTEN ZUSAMMENFUHREN im
Probandendatenblatt wird aktiviert.

Berechtigungsstufe: Vollzugriff.

Wenn ein Mitarbeiter Giber dieses Recht verfiigt, kann er Probandenakten ineinander
Uberflihren. Dies ist beispielsweise notwendig, wenn ein Proband irrtimlich mehrfach
erfasst wurde (eventuell mit unterschiedlichen Namensschreibweisen) und bereits
mehrere Vorsorgekarteien bestehen.

‘ Die Berechtigung "Alle Probanden" (PA)

Funktionalitdt: Der Menipunkt DATEN / NEUE PROBANDEN AKTIV SETZEN im
Arbeitgeberdatenblatt wird eingeblendet.

Berechtigungsstufe: Vollzugriff.

Wenn ein Mitarbeiter liber dieses Recht verfligt, kann er in einem Arbeitsschritt alle
Probanden eines Arbeitgebers, die den Status "Neu" haben, auf den Status "Aktiv"
setzen.

Die Berechtigung "Arbeitgeber" (AG)

Funktionalitat: Die Schaltflache "Arbeitgeber" (und folglich auch "Abteilungen") sowie
der korrespondierende Eintrag im Menl "Daten" werden eingeblendet.

Berechtigungsstufe: Vollzugriff.

Wenn ein Mitarbeiter lber dieses Recht verfugt, kann er Arbeitgeber- und Abteilungs-
daten (falls letzteres nicht durch das Recht "ABT" beschnitten ist) lesen, andern und neu
anlegen.

‘ Die Berechtigung "Arbeitsmedizinische Befunde" (AB)

Funktionalitat: Die fir die Anzeige des Befundbaums nétigen Schaltflachen werden
eingeblendet.

Berechtigungsstufe: Vollzugriff.

Wenn ein Mitarbeiter Uber dieses Recht verfiigt, kann er den Befundbaum zu einem
Probanden 6ffnen und dort Untersuchungen dokumentieren.
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Berechtigungsstufe: Lesen.

Wenn ein Mitarbeiter Uber dieses Recht verfiigt, kann er den Befundbaum zu einem
Probanden 6ffnen und dort Untersuchungen ausschlieBlich lesen, also keine neuen
Eintrage hinzufiigen und keine vorhandenen &ndern.

Die Berechtigung "Bilanzspeicher" (BIL)

Funktionalitat: Die fir die Anzeige des Bilanzspeichers notige Schaltflache bzw. der
Men(eintrag im Arbeitgeberdatenblatt werden aktiviert (Meni: Kartei / Bilanz sowie die
Schaltflache "Vertragseinsicht" unter dem Karteireiter Vertrage).

Berechtigungsstufe: Lesen.

Wenn ein Mitarbeiter Gber dieses Recht verfiigt, kann er die Bilanz zu einem Arbeitgeber
sowie zu einzelnen Bilanzvertragen im Lesemodus anzeigen lassen, also keine Eintrage
I6schen oder éandern.

Berechtigungsstufe: Vollzugriff.

Wenn ein Mitarbeiter Uber dieses Recht verfiigt, kann er die Bilanz zu einem Arbeitgeber
sowie zu einzelnen Bilanzvertragen im Schreibmodus 6ffnen, also auch Eintrage
verandern oder léschen.

Die Berechtigung "Blutdruck gesperrt" (BDS)

Funktionalitat: Die Schaltflache ,Blutdruck™ in der Maske Tageslisteneintrag wird
eingeblendet.

Berechtigungsstufe: Vollzugriff.

Wenn ein Mitarbeiter Uber dieses Recht verfiigt, kann er Blutdruckwerte eines Probanden
direkt Uber die entsprechende Schaltflache erfassen. (Selbstverstandlich gilt diese Option
nur flr die medizinische Dokumentation, und nicht flir die Bereiche Arbeitssicherheit,
Psychologie oder Sozialberatung.)

Die Berechtigung "Einsatzzeiten" (EZ)

Funktionalitat: Die Schaltflachen und die Menleintrage (jeweils in der Hauptmaske und
im Probandendatenblatt) flir die Anzeige von Einsatzzeiten werden eingeblendet.

Berechtigungsstufe: Vollzugriff.

Wenn ein Mitarbeiter Gber dieses Recht verfligt, kann er die Liste der Einsatzzeiten
anzeigen sowie Einsatzzeiten allgemein oder fir einen Probanden erfassen, andern oder
[6schen.

Die Berechtigung "Gesamtrechnungsliste" (GRE)

Funktionalitat: Der Menleintrag KARTEI / RECHNUNGEN in der Hauptmaske wird
eingeblendet.

Berechtigungsstufe: Vollzugriff.
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Wenn ein Mitarbeiter Uber dieses Recht verfligt, kann er die Gesamtrechnungsliste lesen
und die einzelnen Rechnungen 6ffnen und bearbeiten.

Die Berechtigung "Import" (IM)

Funktionalitat: Der Menieintrag DATEN / IMPORT ist eingeblendet.
Berechtigungsstufe: Vollzugriff.

Wenn ein Mitarbeiter Uber dieses Recht verfigt, kann er im Mend "Daten" den Punkt
"Import" auswahlen und alle untergeordneten Funktionen ausfiihren. Die einzige
Ausnahme stellt der MenlUpunkt DATEN / IMPORT / EINSTELLUNGEN dar, der durch die
spezielle Berechtigung "Importeinstellungen" vergeben werden muss.

fi
8
f Interviews 3
8] Akten loschen
ﬂ Sollstunden neu berechnen
a MNeue Probanden aktiv setzen
Standardtabellen...
ﬂ Einstellungen. ..
! System 3
B impon V) somdse o[ Avetswr b oo, |
Export ’ Medizinische Daten o @ Abteilungen... Einstelungen  »
% Probanden...
d  Benutzerwechsel... | abordaten K
Bl Beenden A=F4 (5 Probandenimport mit AG-Info...
‘ Rt G Probanden laschen...
Standardtabellen 3
An artner...
Ansprechpariner sprechp
Einstellungen
~§ Importfitter. ..
Temporare Importliste. ..
= po po
Importdatei normalisieren. ..

Abbildung 7: Berechtigungen: Import

Die Berechtigung "Importeinstellungen” (IE)

Funktionalitat: Der Mentpunkt DATEN / IMPORT / EINSTELLUNGEN wird eingeblendet.
Berechtigungsstufe: Vollzugriff

Wenn ein Mitarbeiter Giber dieses Recht verfiigt, kann er die Einstellung, ob der
Probandenimport mit oder ohne Arbeitgeberinfo durchgefiihrt werden soll, verandern.
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Die Berechtigung "Jahresbericht" (JB)

Funktionalitat: Der Menlpunkt STATISTIK / JAHRESBERICHT wird eingeblendet.
Berechtigungsstufe: Vollzugriff.

Wenn ein Mitarbeiter Uber dieses Recht verfigt, kann er sich den Jahresbericht anzeigen
lassen.

Die Berechtigung "Leistungen” (LE)

Funktionalitat: Die Schaltflachen und die Menleintrage (jeweils in der Hauptmaske und
im Probandendatenblatt) fir die Anzeige von Leistungen sind eingeblendet. Weiterhin
sind die Berechtigungen im Bereich "Stammdaten fiir die Abrechnung" betroffen, d. h. in
den Standardtabellen ist der Knoten "Abrechnung" nicht eingeblendet.

Berechtigungsstufe: Lesen.

Wenn ein Mitarbeiter Gber dieses Recht verfiigt, wird in den Standardtabellen der Knoten
"Abrechnung" eingeblendet, es kénnen jedoch keine Anderungen an den
Leistungskatalogen vorgenommen werden.

Berechtigungsstufe: Vollzugriff.

Wenn ein Mitarbeiter Gber dieses Recht verfiigt, kann er die Liste der Leistungen
allgemein oder flir einen ausgewdhlten Arbeitgeber oder flir einen ausgewahlten
Probanden anzeigen lassen. Das Erfassen von neuen Leistungen bleibt von dieser
Berechtigung unberiihrt. Weiterhin kénnen jedoch Anderungen an den
Leistungskatalogen vorgenommen werden.

Die Berechtigung "Mandantenfahigkeit" (MD)

Funktionalitat: Zentren, die dem Mitarbeiter nicht zugeordnet sind, werden sichtbar.
Berechtigungsstufe: Lesen, Vollzugriff.

Wenn ein Mitarbeiter Uber dieses Recht verfuigt, kann er auch diejenigen Zentren sehen,
die ihm nicht zugeordnet sind.

Das Konzept ist inhaltlich gebunden an die Systemeinstellung "Abhdngigkeit" (unter
DATEN / EINSTELLUNGEN...).

Lesen Sie zu diesem Thema auch das Kapitel BERECHTIGUNGEN / ERWEITERTE
BERECHTIGUNGSSYSTEME / ZENTRUMSABHANGIGE ZUGRIFFSBESCHRANKUNG.

Die Berechtigung "Probanden” (PB)

Funktionalitat: Die Schaltflachen und Menileintrage zum Aufruf der Probandendaten
werden eingeblendet

Berechtigungsstufe: Vollzugriff.

Wenn ein Mitarbeiter Uber dieses Recht verfugt, kann er neue Probanden anlegen oder
bestehende Probandenstammdaten abrufen, bearbeiten oder I6schen.
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Die Berechtigung "Rechnungen” (RE)

Funktionalitat: Der Menipunkt KARTEI / RECHNUNGEN im Probanden- und im
Arbeitgeberstammblatt wird eingeblendet.

Berechtigungsstufe: Vollzugriff.

Wenn ein Mitarbeiter Uber dieses Recht verfigt, kann er Rechnungen zu einem
Probanden oder Arbeitgeber erstellen, bearbeiten oder I6schen.

‘ Die Berechtigung "Sanitatsstelle wechseln" (STW)

Funktionalitdt: Das Auswabhlfeld Sanitdtsstelle in der Tagesliste (bei eingeschaltetem
Filter) wird aktiviert.

Berechtigungsstufe: Vollzugriff.

Wenn ein Mitarbeiter Uber dieses Recht verfiigt, kann er in der Tagesliste den Eintrag
Sanitatsstelle in den Filtereinstellungen verdndern.

Die Berechtigung "Standardtabellen" (ST)

Funktionalitat: Der Menlpunkt DATEI / STANDARDTABELLEN wird eingeblendet.
Berechtigungsstufe: Vollzugriff.

Wenn ein Mitarbeiter Uber dieses Recht verflgt, kann er die Standardtabellen einsehen
und bearbeiten.

Berechtigungsstufe: Lesen.

Wenn ein Mitarbeiter lber dieses Recht verflgt, kann er die Eintrdge in den
Standardtabellen lesen aber nicht bearbeiten.

Die Berechtigung "Statistik" (STK)

Funktionalitat: Der Menlpunkt Statistik in der Hauptmaske steht zur Verfiigung.
Berechtigungsstufe: Vollzugriff

Wenn ein Mitarbeiter Gber dieses Recht verfligt, kann er die Ergebnisse statistischer
Auswertungen anzeigen lassen. Hierzu gehéren die Auswertung der
Grundsatzuntersuchungen, spezielle Abfragen und der Jahresbericht.

Die Berechtigung "Systemeinstellungen” (SE)

Funktionalitat: Der Menldpunkt DATEN / SYSTEM wird eingeblendet.
Berechtigungsstufe: Vollzugriff

Wenn ein Mitarbeiter Uber dieses Recht verfligt, kann er alle untergeordneten Aufgaben
wahrnehmen wie Updates durchfiihren, Grundeinstellungen der Datenbank andern, usw.
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#,  Adressen
S Benutzer
&7 Interviews 3
8] Akten laschen
p Sollstunden neu berechnen
2 Neue Probanden aktiv sstzen
Standardtabellen...
’ Einstellungen ...
M System v || Datenbankanmeldung...
B Impot g Administration 3
Bt i’ ﬁ Datenbankupdate...
[ Benutzerwechsel... b Daterbankibemahme...
B4 Beenden Alt+F4 Abfragenupdate .
‘ Erzeuge ¥ML-Datenbanlestruldur...
Ansprechpariner Datenbanken sichem...
9 Datenbanksicherung wiederherstellen...
== Datenbanken recrganisienan...
|’Fa"°'""“ €7 Betrichsar...
’ Eigene Anschrift. ..

¥ Gerdtesinstellungen...

Abbildung 8: Berechtigungen: Systemeinstellungen

Die Berechtigung "Tageslisteneintrage l6schen™ (TL)

Funktionalitat: Die Funktionalitat der Schaltflache "Loschen" sowie die Funktionalitat
der Taste "Entf" werden freigegeben.

Berechtigungsstufe: Vollzugriff.

Wenn ein Mitarbeiter Uber dieses Recht verfligt, kann er Tageslisteneintrage, die noch
nicht abgerechnet sind, in der Tagesliste léschen.

Die Berechtigung "Verbandbuch" (VB)

Funktionalitat: Die Schaltflache "Tagesliste" in der Hauptansicht wird eingeblendet.
Berechtigungsstufe: Vollzugriff.

Wenn ein Mitarbeiter Gber dieses Recht verfligt, kann er auf die Eintrége in der Tagesliste
zugreifen oder selbst Eintrage vornehmen.

Die Berechtigung "Vertrage" (VT)

Funktionalitat: Einblenden des Icons "Vertréage" in der linken Bearbeitungsleiste

Berechtigungsstufe: Vollzugriff
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Wenn ein Mitarbeiter Uber dieses Recht verfigt, kann er Vertrage neu anlegen, I6schen
oder Vertragsdaten andern.

Die Berechtigung "Vertrage anderer Benutzer" (VTE)

Funktionalitat: Anzeige von Vertragen, die anderen Mitarbeitern zugewiesen sind, in
der Vertragsliste.

Berechtigungsstufe: Vollzugriff

Wenn ein Mitarbeiter Uiber dieses Recht verfligt, kann er Vertrdge, die anderen
Mitarbeitern zugeordnet sind, sehen, l6schen oder Vertragsdaten dndern.

‘ Die Berechtigung "Vorsorge" (VK)

Funktionalitat: Die Schaltflache "Vorsorge" im Probandendatenblatt und der
korrespondierende Menuleintrag KARTEI / AKTUELLE VORSORGEKARTEI (bzw. Alle
Vorsorgekarteien) werden eingeblendet. Weiterhin wird das Verhalten nach einem
Doppelklick in die Vorsorgeterminliste beeinflusst.

Berechtigungsstufe: Lesen.

Wenn ein Mitarbeiter Uber dieses Recht verfugt, kann er die Vorsorgekartei eines
Probanden 6ffnen und lesen, aber nicht bearbeiten. Ein Doppelklick in die Terminliste
offnet die Vorsorgekartei des Probanden im Lesemodus.

Berechtigungsstufe: Vollzugriff.

Wenn ein Mitarbeiter iber dieses Recht verfiigt, kann er die Vorsorgekartei eines
Probanden 6ffnen und bearbeiten. Ein Doppelklick in die Terminliste 6ffnet die
Vorsorgekartei des Probanden im Schreibmodus.

Die Berechtigung "Vorsorgekarteien abschlielRen" (VS)

Funktionalitat: Der Menlipunkt DATEN / VORSORGEKARTEIEN ABSCHLIEBEN ... im
Arbeitgeberstammblatt steht zur Verfiigung

Berechtigungsstufe: Vollzugriff.

Wenn ein Mitarbeiter Uber dieses Recht verfigt, kann er alle Vorsorgekarteien von
Probanden eines Arbeitgebers in einem Arbeitsschritt abschlieBen.

I Erweiterte Berechtigungssysteme

‘ Gruppenrollen

Das Konzept der Benutzerrollen ist angelehnt an moderne Betriebssysteme, die Ihnen
wie SAmAs Health ebenfalls die Mdglichkeit geben, Benutzer in Gruppen
zusammenzufassen und ihnen identische Berechtigungen zuzuweisen. Die Gruppen
werden jeweils reprasentiert durch einen Eintrag in der Liste der Mitarbeiter.
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Wir empfehlen Ihnen, zuerst eine Gruppenrolle zu erstellen und dann den Mitgliedern
dieser Gruppe die Rolle zuzuweisen. Sie kdnnen einem Mitarbeiter auch mehrere Rollen
zuweisen.

A

Hinweis: Die Rechtevergabe mit Gruppenrollen arbeitet restriktiv. Wenn Sie einem

Mitarbeiter mehrere Rollen zuweisen, werden immer diejenigen Berechtigungen angewendet,
die die grofdten Einschrankungen bedeuten. Wenn beispielsweise ein Mitarbeiter zu jedem
Benutzerrecht die hochste Berechtigungsstufe besitzt und ihm weiterhin eine Rolle zugeordnet
ist, welche fir die Berechtigung "Vertrage" die Berechtigungsstufe "keine" besitzt, so wird dieser
Mitarbeiter keine Vertrage/Vertragsdaten sehen konnen. Kurz gesagt: "Die groRte
Einschrankung gewinnt."

Gruppenrolle erstellen

Offnen Sie die Mitarbeiterliste unter DATEN / MITARBEITER.
Klicken Sie auf die Schaltflache Neu.

Geben Sie moglichst einen bezeichnenden Namen in den Feldern "Nachname" und
"Benutzername" ein (z.B. Personalabteilung).

Aktivieren Sie das Feld "Gruppenrolle".

Wechseln Sie auf den Karteireiter "Berechtigungen" und passen Sie die
Berechtigungen Ihren Bedlirfnissen entsprechend an.

Speichern und SchlieBen Sie die Eingabemaske.

Anmerkung: Es ist nicht mdglich, sich mit der Benutzerkennung einer Gruppenrolle am System
anzumelden. Um eine Gruppenrolle zu nutzen, missen Sie diese einem oder mehreren
Mitarbeitern zuweisen.

Gruppenrolle zuweisen

Wahlen Sie im Menld DATEN / MITARBEITER
Offnen Sie das gewlinschte Mitarbeiterdatenblatt.
Klicken Sie auf die Schaltflache Rolle hinzufiigen

Wahlen Sie die entsprechende Rolle aus der Liste aus und klicken Sie auf
Auswahlen.

Speichern und SchlieBBen Sie die Eingabemaske.

Zentrumsabhangige Zugriffsbeschrankung

Das Konzept dieser Berechtigung ist folgendes: Im Mitarbeiterdatenblatt kbnnen dem
Mitarbeiter Zentren zugeordnet werden, um seine Sicht auf Daten zu erweitern bzw.
einzuschranken. Die Beschrankung auf bestimmte Zentren (und die davon abhéngigen
Daten) erfolgt aber erst dann, wenn der Mitarbeiter flir die Berechtigung
"Mandantenfahigkeit" die Berechtigungsstufe "Keine" zugewiesen bekommt. Dann tritt
folgendes System in Kraft:
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Der Mitarbeiter sieht dann nur noch
e Zentren, die ihm zugeordnet sind,

e Probanden, denen ein Zentrum zugeordnet ist, welcher auch dem Mitarbeiter
zugeordnet ist (bei Systemeinstellung "Probanden abhangig") bzw. Probanden, die
einem Arbeitgeber zugehoéren, die ihrerseits dem gleichen Zentrum zugeordnet
sind wie der Mitarbeiter (bei Systemeinstellung "Arbeitgeber abhangig"),

e Probanden, denen kein Zentrum zugeordnet ist.

Diese Berechtigungsstufe "Keine" kann also verhindern, dass der Mitarbeiter Probanden
sieht, die er nicht sehen soll, weil sie beispielsweise nicht in seinen Zustandigkeitsbereich
fallen.

Beispiel: Es existieren zwei Zentren A und B. Ein Mitarbeiter bekommt das Zentrum A
zugewiesen und die Berechtigungsstufe "Nein" bei Mandantenfahigkeit. Dies hat zur
Auswirkung, dass er Probanden (und entsprechend deren Daten), welche dem Zentrum B
zugeordnet sind, nicht sehen kann.

Beispielkonfiguration: UNTER DATEN / EINSTELLUNGEN

Zentrumsabhingigkeit
@ Keine abhangig
() Arbeitgeber abhangig
(") Probanden abhangig

Abbildung 9: Beispiel: Zentrumsabhéngige Zugriffsbeschrankung (1)

IM MITARBEITERDATENBLATT / KARTEIREITER BERECHTIGUNG

Bezeichhung MHein Lesen  |“ollzugriff
Impork L] L] v
Imparteinstelungen [l |
Jahresbericht | 1
Jahreszahlen | 1
Leistungen O O
M andantent shighkeit | [l |
Probanden | 1

Abbildung 10: Beispiel: Zentrumsabhédngige Zugriffsbeschrankung (2)
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IM MITARBEITERDATENBLATT / KARTEIREITER EINSTELLUNGEN

’ESEI Hinzufigen ] "-Eﬁ-_-l' Loschen ]

zugeordnete Fentren:

Zentrum AG PE WK Bef |mipf
Zentrum fur Arbeitssicherheit

Abbildung 11: Beispiel: Zentrumsabhdngige Zugriffsbeschrdnkung (3)

An dieser Stelle kénnen Sie weitere Einschrankungen auf die Sichtbarkeit der Daten
treffen. Wenn Sie beispielsweise die Hakchen in den Spalten "Bef" und "Impf" entfernen,
hat der Mitarbeiter lediglich Zugriff auf die Probandendaten und auf die Vorsorgekartei,
nicht aber auf das Impfbuch oder die Befundkartei.

Stellvertretung

Die Stellvertretung ist eine Erganzung bzw. Korrekturmaoglichkeit der
zentrumsabhangigen Zugriffsbeschrankung. Uber eine Stellvertretung kénnen
Ausnahmefalle im Arbeitsalltag behandelt werden. Wenn sich beispielsweise ein Proband
bei einem anderen medizinischen Dienst (Zentrum) zu einer Untersuchung meldet, kann
dort wegen der zentrumsabhangigen Zugriffsbeschrankung die Akte des Probanden nicht
eingesehen werden. Als kurzfristige bzw. einmalige Losung dieses Dilemmas kann die
Probandenakte Uber die Stellvertretung an einen anderen Mitarbeiter weitergereicht
werden. Dies muss freilich von einem befugten Mitarbeiter erfolgen, also jemandem, der
Zugriff auf die Daten des Probanden hat.

IM PROBANDENDATENBLATT / KARTEIREITER "ERWEITERTE ZUGRIFFE"

1. Klicken Sie auf die Schaltflache Neu.

) Neue Vertretung = =]=]
Neue Vertretung :
\ertretungsarzt ’Dr_ med. Goldeben, Klaus v] [H Speichem J
Eingetragen ’Mministlator. V] g Abbrechen
Beginn [#log1120010 ~
Ende M 27012011 -

Abbildung 12: Stellvertretung einrichten
2. Wahlen Sie einen Vertretungsarzt aus der Liste aus.
3. Geben Sie das Anfangsdatum und das Enddatum der Vertretung an.

4. Speichern Sie Ihre Eingaben.
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I Mitarbeiterpassworter

Benutzernamen und dazugehérige Passworter fir die einzelnen Benutzernamen vergeben
oder andern Sie, damit jeder Mitarbeiter mit seiner eigenen Benutzerkennung auf Daten
zugreift, somit vom System registriert werden kann und die differenzierte Vergabe von
Benutzerrechten Gberhaupt erst greifen kann. Jeder Ihrer Mitarbeiter sollte eine eigene
Benutzerkennung und ein Passwort zugewiesen bekommen, welches nur ihm bekannt ist.

Passwort eines Mitarbeiters festlegen

1. Wahlen Sie unter dem Menlu Daten / Mitarbeiter.
2. Doppelklicken Sie auf einen Mitarbeiter. Es 6ffnet sich das Mitarbeiterdatenblatt.

3. Betatigen Sie die Schaltflache Passwort.

Passwort andern

Passwaort dndern fiir Meier

altes Passwort | = oK

neues Passwort x Abbrechen
Passwortwiederholung = -

Abbildung 13: Mitarbeiterpasswort dndern

4. Geben Sie ggf. das alte Passwort ein (wenn Sie das alte Passwort nicht kennen,
klicken Sie auf die Schaltflache "Passwort l6schen" und bestatigen Sie die
nachsten zwei Abfragen mit OK). Tragen Sie das neue Passwort in das Feld
"Neues Passwort" und in das Feld "Passwortwiederholung" ein.

C Anmerkung: Der Benutzer, der keine Administratorrechte hat, kann zu einem anderen
Zeitpunkt sein eigenes Passwort &ndern, aber keine Zugriffsrechte &ndern.

5. Klicken Sie auf OK. Es erscheint eine Abfrage, ob Sie das Passwort wirklich andern
wollen. Bestatigen Sie an dieser Stelle, um die Anderung des Passworts zu
vollziehen.

6. Speichern und SchlieBen Sie das Mitarbeiterdatenblatt.

Hinweis: Das Ampelsymbol in der Passwortmaske zeigt den Status hinsichtlich der

& Sicherheit des Passworts. Ein sicheres Passwort liegt nur dann vor, wenn die Anzeige auf
"Grun" steht.
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2. Datenimport in SAmAs Health

Allgemeines

SAmAs Health bietet Ihnen die Mdglichkeit, bestehende Stammdaten von Probanden,
Arbeitgebern usw. zu verwenden. Bezliglich der Weiterverwendung der Daten fir SAmAs
Health unterscheidet man zwischen einem Datenimport und einer Dateniibernahme. Der
Datenimport kann von jedem Anwender, der mit den nétigen Berechtigungen
ausgestattet ist, ohne weitere Hilfestellung selbst durchgefihrt werden.

I Datenimport

Stammdaten kdnnen einmalig oder als periodische Aktualisierung der vorhandenen Daten
importiert werden. Somit besteht beispielsweise auch die Mdglichkeit, monatlich alle
neuen Probanden eines Arbeitgebers zu importieren, sofern Sie die entsprechenden
Daten in einem geeigneten Format zur Verfligung haben. Weiterhin kénnen Sie auch
ausgeschiedene Probanden automatisch in SAmAs Health anhand eines Imports
aktualisieren.

Fir den Import steht in SAmAs Health die Funktionalitat des Importfilters zur Verfligung.
Sie kdnnen einen Importfilter selbst erstellen und speichern, so dass er Ihnen dauerhaft
in SAmAs Health zur Verfigung steht.

I Dateniibernahme

Auf Anfrage kdnnen Daten aus anderen arbeitsmedizinischen Software-Programmen nach
SAmAs migriert werden. Die Daten der bestehenden Fremd-Datenbanken werden
analysiert und anhand der Ergebnisse kénnen verschiedene Daten Gibernommen werden.
Hierzu kénnen durchgefiihrte Untersuchungen, Nachuntersuchungstermine, Befunde und
durchgefliihrte Impfungen gehdren. Weitere Informationen und Referenzen zu bereits
erfolgreich durchgefliihrten Migrationen stellen wir Ihnen auf Anfrage zur Verfligung.

Vorgehensweise beim Datenimport

Um Datenbestande nach SAmAs Health zu lbertragen, missen als erstes die alten Daten
in ein fir SAmAs Health verwertbares Format Uberflihrt werden. SAmAs Health bendétigt
fir den Import ein ASCII-Dateiformat (beispielsweise .csv oder .txt).

Der zweite Schritt ist die Erstellung des Importfilters, welcher speziell fiir das Format
dieser Importdatei angepasst werden muss. Dieser Filter wird mit Hilfe von SAmAs
Health erstellt.

AbschlieBend wird dann der Datenimport aus der Importdatei nach SAmAs Health unter
Verwendung des Filters durchgefihrt.
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I Importdatei erstellen

SAmAs Health benétigt fir den Datenimport eine Datei im ASCII-Dateiformat (.csv oder
.txt). Sie kénnen ein derartiges Format z. B. mit Hilfe von MS Excel erzeugen. Dazu
missen Sie eine MS Excel-Datei, die die entsprechenden Daten enthalt, lediglich unter
einem anderen Format abspeichern. Die Daten in der Tabelle missen einer gewissen
Struktur entsprechen:

e Es dlrfen Zeilen oberhalb der relevanten Daten existieren. Diese Zeilen kdnnen im
Importfilter durch einen entsprechenden Eintrag vom Import ausgeschlossen
werden.

e Die erste relevante Zeile des Tabellenblattes darf Feldbezeichnungen bzw.
Spaltenlberschriften oder den ersten zu importierenden Datensatz enthalten.

e Zwischen einer Uberschriftenzeile und den eigentlichen Daten darf keine weitere
Zeile existieren.

E3 Microsoft Excel - Probandendaten.csy |Z||E|[$__<|
@_] Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfilgen  Format  Extras  Daten  Fenster 7 Adobe PDF -0 X
J17 - B
A | B | c | D | E | F | G | B

1 -

2 |In diesem Beispiel sind die ersten finf Zeilen fiir den Datenimport nicht von Bedeutung.

3 |Manchmal entstehen derartige Kaopfzeilen durch standardisierte Exporte aus anderen Programmen ---

4 |diese Zeilen kdnnen durch eine entsprechende Definition im Importfilter dbersprungen werden 0

]

E |Geschlecht [Worname Machname  Gebunsdatum Eingestellt | Ausgeschieden Personalnummer

7|m karl kaiser 12121957 01.08.2006 111007

g [w Klara kanig 13.05.1944 01.06.2002 111003

9 b
4 4 » »]Probandendaten / | ¢ I Sl
Bereit

Abbildung 14: Beispielhafte Importdaten

& Achtung: Notieren oder merken Sie sich unbedingt den Inhalt und die Reihenfolge der Spalten
Ihrer Importdatei.

1. Wa&hlen Sie in MS Excel im Ment DATEI / SPEICHERN UNTER...

2. Wahlen Sie einen Dateinamen und wahlen Sie flr Dateityp "CSV (Trennzeichen-
getrennt) (*.csv)".
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Speichern unter,

Speichern in: |ﬁ Datenimport ] |a X Ch v Extras -

E @Probandendaten&csv
' Probandendaten.csy

Zuletzt

E Dateiname: | Probandendaten. csy L |
Metzwerk,
r Abbrechen

- Dateityp: | c3y (Trenneeichen-getrennt) (*,csv) w

Abbildung 15: Speichern im csv-Format

I Importfilter erstellen

Die Voraussetzung fir einen Datenimport ist eine Importdatei im geeigneten Format. Im
Folgenden wird davon ausgegangen, dass eine Importdatei vorliegt:

Um die Probandendaten in SAmAs Health zu importieren, muss ein entsprechender
Importfilter generiert werden. Starten Sie dazu SAmAs Health.

1. Wahlen Sie in SAmAs Health im Menld DATEN / IMPORT / IMPORTFILTER... Es 6ffnet sich
ein neues Fenster, in welchem alle bestehenden Importfilter aufgelistet sind:

(¥ Importfilter - = X
|BBZBiC|’I’I.I’I_:| |ImpDrlart |

{Impfung ||j' Ediiﬂﬁm‘
Standard Probanden -
IUntersuchungen IUntersuchungen |$ Bearbeiten ‘

Abbildung 16: Importfilter

2. Betatigen Sie hier die Schaltflache Neu.
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[ | Importliste -

Datei

Fitterbezeichnung Importart Fitterart 5 -
MNeuer Filter Keine - @ CSV  Trennzeichen H &%ﬁﬁi@rféﬂ
Startzeile [l Erste Zeile enthalt Feldbezeichnung (2 5GL- Datenbanlk R P
Abbrechen
Importreihenfolge | Startpos Tabelle MName Tempname Format Feldtype Lzenge Grundsatz

Abbildung 17: Importliste

3. Tragen Sie eine Bezeichnung fiir den neuen Filter ein. Unter diesem Namen wird
Ihnen der Importfilter zuklnftig in der Maske "Importfilter" angezeigt.

4. Im Eingabefeld "Anzahl der zu liberspringenden Zeilen" geben Sie bitte die Zahl
der Leerzeilen vor dem relevanten Datenbereich (also vor dem ersten Datensatz
bzw. vor den Spalteniberschriften) an. Wenn die Importdatei keine Leerzeilen
enthalt, kdnnen Sie dieses Feld leer lassen.

5. Wenn in der Importdatei keine Spaltenliberschriften eingetragen sind, sondern
bereits in der ersten relevanten Zeile ein Datensatz steht, deaktivieren Sie das
Kontrollkastchen "Erste Zeile enthdlt Feldbezeichnung".

6. Im tabellarisch aufgebauten Teil der Maske Importliste missen Sie nun fir jede zu
importierende Spalte der Importdatei einen Eintrag vornehmen. Hier wird
definiert, welcher Art die zu importierenden Daten sind. Zwingend erforderlich
sind Eintrage in den Spalten Importreihenfolge, Startpos, Tabelle, Name und
Tempname.

7. Speichern Sie den Filter.

Startpos: Die Startposition gibt an, in welcher Spalte der Importdatei der
beschriebene Wert steht. Wenn beispielsweise die Personalnummer des Probanden in
der ersten Spalte der Importdatei aufgefiihrt ist, geben Sie als Startposition den Wert
"1" ein. Falls in der Importdatei Spalten enthalten sind, die Sie nicht importieren
mdchten, so Uberspringen Sie diese Position (und somit die entsprechende Spalte der
Importdatei). Wenn der Geburtsort eines Probanden in der Importdatei in der 10.
Spalte aufgefiihrt ist und Sie die Geburtsorte der Probanden nicht in SAmAs Health
importieren moéchten, so lassen Sie hier in der Importdefinitionstabelle die
Startposition 10 aus und vergeben nur die Startpositionen 9 und 11.

Importreihenfolge: Geben Sie als Reihenfolge immer die Startposition mit einer
abschlieBenden Null an. Wenn also die Startposition "1" ist, so ist die
Importreihenfolge "10". Die Importreihenfolge weicht nur von diesem Schema ab,
sobald mit festen Feldlangen gearbeitet wird. Dies ist jedoch sehr selten der Fall. Bitte
wenden Sie sich in diesem Fall an den Softwarehersteller.

Tabelle: Hier tragen Sie ein, in welche Tabelle der SAmAs Health - Datenbank die
Werte importiert werden sollen. Wenn Sie Probandenstammdaten importieren wollen,
wahlen Sie hier (bis auf wenige Ausnahmen!) entsprechend als Importzieltabelle
"Proband".
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|_| Importliste o mx
Datei
Fitterbezeichnung Importart Fitterart =
Neuer Fiter [Kene - @ CSV Tennzsichen :© v g| g eichem,
Startzeile [l Erste Zeile enthalt Feldbezeichnung () 5QL- Datenbank

Importreihenfolge | Startpos Tabelle MName Tempname Format Feldtype Lzenge Grundsatz

Ansprechpartner
Arbeitgeber

AS Bilder

AS Dokumente
Audiogramm
Beruf

Abbildung 18: Importliste - Auswahl der Zieltabelle

& Achtung: Die Auswahl der Zieltabellen hangt von der internen Datenbankstruktur ab. Bitte
beachten Sie die Auflistung der fur Sie wichtigen Felder mit den entsprechenden Zieltabellen.

Name: Hier legen Sie fest, in welches Datenfeld die Werte der durch die
Startposition festgelegten Spalte importiert werden sollen. Wenn in Spalte 1 der
Importdatei die Personalnummern stehen, wahlen Sie hier den Eintrag
"Personalnummer". Die Datenfelder, die Ihnen in der Auswahlliste zur Verfligung
stehen, sind auf die Vorauswahl bezogen, die Sie mit der Auswahl der Zieltabelle
getroffen haben. Wenn Sie "Proband" als Zieltabelle eingetragen haben,
bekommen Sie folglich nur Datenfelder angezeigt, die auch zur Tabelle "Proband"
gehoren. Bitte nutzen Sie flir den Probandendatenimport nur diejenigen, die in der
unten stehenden Tabelle aufgefihrt sind.

Achtung: Fur die Anlage von Probandendaten gibt es Pflichtfelder. Diese muissen bei der

Eingabe in SAmMAs Health einen Eintrag aufweisen und beim Import deklariert werden, d.h. sie

missen in der Importdatei als Spalten enthalten sein und Eintrage aufweisen. Pflichtfelder fur
& Probandendaten sind generell Name, Vorname und Geburtsdatum.

Achtung: (1) Das Geschlecht eines Probanden wird entweder Uber das Feld Geschlecht
identifiziert oder Uber die Anrede (Herr, Frau). Benutzen Sie beim Import nur eines dieser
Felder, niemals beide. (2) Ahnliches gilt fiir die Identifikation eines Arbeitgebers. Die eindeutige
Zuordnung eines Probanden erfolgt entweder Uber den Namen des Arbeitgebers oder die
Kennnummer des Arbeitgebers. Importieren Sie niemals beide Felder sondern immer nur eins.
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] Importliste - A Xx
Datei
Fitterbezeichnung Importart Fitterart
Meuer Filter Keine - CSV  Trennzeichen -
Startzeile [¥] Erste Zeie enthalt Feldbezeichnung (©) SGL- Datenbank
Impoertreihenfolge | Startpes Tabelle Name Tempname Format Feldtype Laenge Grundsatz
Personalnur

s

Phone

FID 3
PLZ

Rentennr
Rentenversicherungsnummer ~

Abbildung 19: Importliste - Auswahl des Feldnamens

Eine Ubersicht, welche Daten in welcher Tabelle zu speichern sind, soll Ihnen die
Auswabhl erleichtern.

Benutzerhandbuch SAmAs Admin
Revisionsstand | Oktober 15



2. Datenimport in SAmAs Health

Bezeichnung Erklarung Datentyp | Max. Tabelle Besondere Merkmale
Lange

Kennnummer { 2 ) Kennnummer des Arbeitgebers text 10 Arbeitgeber oder Machname

MACHMAME [ 2 ) Firmenname des Arbeitgebers text g0 Arbeitgeber oder Kennnummer

Anreda (1] Anrede d. P. fet | Froband Herr § Frau

BehindertAb Anfang der Behinderung datum 10 Proband TT-MM.JJI]

Behinderung Art der Behinderung text 3 Proband

BeurlaubtAb Anfang der Beurlaubung datum 10 Proband TT-MWM.JJJI

BeurlaubiBis Ende der Beurlaubung datum 10 FProband TT-MWM.JJJ

Debitorennr Debitorennurnmer et 20 Froband

Bezeichnung Berufliche Tatigkeit d. P. et g0 Beruf

EMai Email-Adresse d. P. feat 50 Froband

Geburtsdatum Geburtsdatum d. P. datum 10 Froband TTMM.JJL]

Geburtsname Geburtsname d. P. tet g0 Froband

Geburtsort Geburtsort d. P, fet =0 Frokand

Geschlecht [ 1) Geschlecht d. P. boolsch 1 Proband 100, -1/, miw

Homepage Internetseite d. P. et g0 Proband

Identifikation Identifikation d. P. fext 50 Proband

Kostensielle Kostenstelle d. P. feut 50 Proband

Kostenstellen-1D Abteilung d. P. text Proband

Krankenkasse Krankenkasse d. P. et 50 Proband

Machname Machname d. P. et 50 Proband

Motiz Maotizen zum P. feut 255 Proband

Ort Wohnort d. P. et 50 Proband

Personalnummer Personalnummer des Probanden | fext 10 Proband

Phone Telefonnummer, mobil feoct 3 Proband

PLZ Postleitzahl d. P. et 5 Proband

Rentenversicherungs- | Rentenversicherungsnummer. d. | text 50 Proband

nummer P.

Staatangehdrigheit Staatsangehorighkeit d. P. fext 50 Proband

Sfraile Sfrasse d. P. feoct 50 Proband

Telefon Telefonnummer d. P. feoct a0 Proband

Telefon_geschaft Telefonnummer, geschaftich fext 3o Proband

Titel Titel d. P. feat 50 Proband

Vomame Vorname d. P. fect | Proband

Ausgeschieden Austrittsdatum d. P. datum 10 \orsorgekartei TT.MM.JJL)

Eingestellt Einstellungsdatum d. P. datum 10 Vorsorgekartei TT.MM.JJ1

Land Landeradresse d. P. feoct 255 Mation

Bezeichnung Mationalitat d. P. = g0 Mation

Bezeichnung Erklarung Datentyp | Max. Tabelle Besondere Merkmale
Linge

MName Krankenkassenkirzel d. P. feoct 50 Krankenkasse

Lang-text ausfiuhricher text 255 Krankenkasse

Krankenkassenname d. P.
Kassennummer Krankenkassennummer zahl Krankenkasse

Tabelle 1: Datenfelder fiir den Probandenimport
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2. Datenimport in SAmAs Health

Tempname: Bei einem Datenimport wird als Zwischenschritt eine Tabelle
erzeugt, die Ihnen vor der endglltigen Dateniibernahme zur Nachbearbeitung
freisteht.

Der Eintrag in der Spalte Tempname wird in der Zwischentabelle die
Spalteniberschrift sein und soll Ihnen dazu dienen, die angezeigten Daten
interpretieren zu kénnen. Als mdglicher Wert wird hier automatisch der Wert
eingeblendet, den Sie als Eintrag bei "Name" gewahlt haben. Hier kénnen Sie
jedoch auch eine Bezeichnung nach Wahl eingeben. Diese Eingabe hat keine
Auswirkung auf die Datenbank, sondern dient zur Erkldrungsmaéglichkeit fir Sie
selber. (Wenn Sie z.B. als Identifikationsnummer die Personalausweisnummer
importieren méchten, so geben Sie als Tempname "Personalausweisnummer" ein.)

Achtung: Wenn Sie eine Arbeitgeberzuordnung zu den Probanden treffen und die Zuordnung
uber den Arbeitgebernamen treffen, darf der Tempname nicht "NACHNAME" lauten. Andern
Sie diesen bitte in einen Namen lhrer Wahl, z. B. "AGName".

Achtung: Wenn Sie den Eintrag fur Tempname &ndern, benutzen Sie bitte ausschlief3lich
Buchstaben fur die Benennung und keine Ziffern oder Sonderzeichen.

Format: Als Formateingabe haben Sie die Mdglichkeit, z.B. eine Zahl als ein
Datumsformat zu kennzeichnen. Wenn in Ihrer Excel- bzw. csv-Datei
Datumswerte ohne Punkte zwischen dem Tag, dem Monat und dem Jahr
vorliegen, ist es zwingend notwendig, dass Sie als Format "TTMMJ111]" eingeben,
damit Ihre Zahl als Datum interpretiert werden kann. Falls in Ihrer Excel- bzw.
csv-Datei das Datumsformat schon als Datum definiert ist, so missen Sie in der
Spalte Format in der Importdefinition gar nichts eingeben.

Feldtype: In dieser Spalte kdnnen Sie auswahlen, von welchem Datentyp die
Werte in der Spalte sind. Zwingend erforderlich ist eine Eingabe an dieser Stelle
nur dann, wenn es sich um ein Datumsformat handelt. Wahlen Sie dann bitte
"Datum" aus.
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|_| Importliste o mx
Datei
Fitterbezeichnung Importart Fitterart -
Neuer Fiter [Kene - @ CSV Tennzsichen :© v hi g eichem,
Startzeile [l Erste Zeile enthalt Feldbezeichnung () 5QL- Datenbank

Importreihenfolge | Startpos Grundsatz

Abbildung 20: Importliste - Auswahl des Datentyps

Lange: In dieser Spalte wird die Feldlange definiert. Zum einen haben Sie die
Méglichkeit variable Feldlangen zu definieren: Wenn Sie in der Spalte Lange nichts
oder "0" eintragen, so werden die Eintrage Ihrer Importdatei komplett
Ubernommen, sofern Sie nicht die maximal zuldssige Léange (siehe obige Tabelle)
Uberschreiten. Tragen Sie in dieser Spalte nur etwas ein, wenn Sie feste
Feldlangen festlegen mochten. Wenn Sie z.B. eine Spalte in Ihrer Excel-Tabelle in
zwei verschiedene Datensatze flir den Import einteilen méchten. Dies ist nur in
Absprache mit dem Softwarehersteller méglich. Bitte wenden Sie sich hierzu an
den Support von SAmAs.

Grundsatz: Tragen Sie bitte unter der Spalte Grundsatz gar nichts ein. Diese
Spalte existiert aus Kompatibilitatsgriinden zu friheren Programmversionen.

I Importfilter dndern

1. Wa&hlen Sie im Menu DATEN / IMPORT / IMPORTFILTER...

2. Markieren Sie einen entsprechenden Filter.

3. Bestatigen Sie Uber die Schaltflache Bearbeiten. Die Importliste wird gedffnet.
4. Nehmen Sie gewlinschte Anderungen in Ihren Importeinstellungen vor.

5. Speichern Sie die Importeinstellungen.

I Importfilter I6schen

1. Wahlen Sie im Ment DATEN / IMPORT / IMPORTFILTER...

2. Markieren Sie einen entsprechenden Filter.
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3. Bestatigen Sie Uber die Schaltflache Loschen. Der soeben markierte Filter wird
geldscht.

I Probandenstammadaten importieren

Fir einen Datenimport in SAmAs Health miissen zwei Bedingungen erfillt sein:
¢ die Daten missen in einer geeigneten Importdatei vorliegen,
e in SAmAs Health muss ein geeigneter Importfilter erstellt worden sein.

Bei einem Probandendatenimport haben Sie die Wahl, die Probanden zusammen mit den
zugehorigen Arbeitgeberdaten zu importieren oder die Probanden ausschlieBlich einem
ausgewahlten, vorhandenen Arbeitgeber zuzuordnen.

‘Importeinstellungen

Fiar den Probandenimport gibt es verschiedene Konfigurationsmaéglichkeiten, die Sie unter
DATEN / IMPORT / EINSTELLUNGEN treffen kdnnen.

g5l Importeinstellung - =

H Speichem & schliefen

Importeinstellungen :

[ Personalnummer beim Probandenimpart ignorieren
[] Probandenimport mit Abeitgeberinfo

[ Abteilungszuordnung durch Kostenstelle
Teminverfolgung bei AG-Wechsel tbemehmen
[] Leborwerte zusammenfassen

[7] Kennnummer beim Abeitgeberimport ignarieren
[ Abteilungsimport mit Abeitgeberinfo

Neue Importfunktion fir Abteilungsimport nutzen

Laborwertezuweisung Ober

Abbildung 21: Importeinstellungen

Personalnummer beim Import ignorieren: Wenn diese Option aktiviert ist, wird die
Dublettenkontrolle fiir Probanden anhand der Eintrage in den Feldern Nachname,
Vorname und Geburtsdatum vorgenommen. Wenn diese Option nicht aktiviert ist, beruht
die Dublettenkontrolle flir Probanden ausschlieBlich auf der Personalnummer. Wenn Sie
keine Personalnummern zu den Probanden erfassen oder gelegentlich Probanden
hdéndisch neu erfassen missen, weil Sie keine vollstandigen und zuverlassigen
Importdaten zur Verfigung haben, sollte diese Option aktiviert sein, da sonst
moglicherweise Probanden mehrfach in der Datenbank erfasst werden.

Probandenimport mit Arbeitgeberinfo: Wenn diese Option aktiviert ist, kénnen
Probanden flir mehrere Arbeitgeber in einer Importdatei importiert werden.

Abteilungszuordnung durch Kostenstelle: Im Normalfall wird eine Zuordnung
zwischen Abteilung und Proband durch den Abteilungsnamen hergestellt. Wenn diese
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Option aktiviert ist, wird die Abteilung, zu der der Proband gehdért, anhand der
Kostenstellennummer identifiziert.

Terminverfolgung bei AG-Wechsel iibernehmen: Wenn diese Option aktiviert ist,
werden im Fall eines durch den Datenimport initiierten Arbeitgeberwechsels alle
zugeordneten Untersuchungen mit ihren Terminen in die Vorsorgekartei des Probanden
beim neuen Arbeitgeber iibernommen. Die Vorsorgekartei wird somit quasi
arbeitgeberunabhangig und bleibt inhaltlich fiir einen Probanden konstant

Grundlagen fur den Probandendatenimport

In einem Zwischenschritt des Importprozesses werden die von Ihnen bereitgestellten
Daten in eine temporare Tabelle geschrieben und zur Kontrolle auf dem Bildschirm
angezeigt. Hier sollten Sie, soweit es Ihnen madglich ist, die Daten auf Richtigkeit priifen.
Weiterhin bietet die Ansicht einige wichtige Optionen fiir den tatsachlichen Import. Sie
haben hier beispielsweise die Mdglichkeit, Korrekturen an den Stammadaten
vorzunehmen.

Die erste Spalte der Zwischentabelle mit dem Namen "Aktion" zeigt Ihnen den vom
System vorgeschlagenen ndchsten Verarbeitungsschritt. "Neu" bedeutet, der Proband ist
noch nicht vorhanden und der Datensatz wird neu angelegt. "Update" bedeutet, der
Probandendatensatz ist bereits vorhanden, aber mit teilweise anderen Eintragen (z.B.
Anderung der Adressdaten)."Arbeitgeberwechsel" bedeutet, dass in den Importdaten
einem vorhandenen Probanden ein anderer Arbeitgeber zugeordnet ist als bisher. "Keine"
bedeutet, der Eintrag ist in identischer Form bereits in der Datenbank enthalten.
Ausgeschieden werden diejenigen Probanden, die bereits in SAmMAs Health angelegt
waren und nun mit einem Datumseintrag im Feld "Ausgeschieden" importiert werden.
Wenn der Proband neu ist und bereits die Information eines Austrittsdatums mitbringt,
wird als Aktion "Keine" vorgeschlagen.

In der Spalte "Vorhanden" wird Ihnen angezeigt, welche Probandendaten bereits in der
SAmAs Health-Datenbank gefunden wurden ("Ja"). Korrespondierend zu der Aktion "Neu"
ist also der Eintrag "Vorhanden: Nein".

Das Optionsfeld "Mit Arbeitgeberwechsel" muss immer dann aktiviert werden, wenn
Arbeitgeberinformationen importiert werden sollen.

Das Optionsfeld "Nur Anderungen anzeigen" erleichtert Thnen die Kontrolle der Daten, da
alle Eintrage mit der vorgeschlagenen Aktion "Keine" ausgeblendet werden.

Die Schaltflache "Uberpriifen" hat die Funktion, einen Datenvergleich zwischen der
Importliste und der SAmAs Health-Datenbank durchzufiihren. Anhand dieses Vergleichs
wird die Aktion vor jedem Datensatz neu gesetzt. Wenn Sie nach einem Import auf
"Uberpriifen" klicken, sollte jeder Eintrag in der Spalte "Aktion" auf dem Status "Keine"
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stehen. Wenn dies nicht der Fall ist, wurden die Daten nicht korrekt importiert.

Drucken  Export

| Geburtsdatum | Importart |A i =
21.10.1989 1 Arbeitgeberwect ‘ Lt Schliefien

‘ « Ubernzhme
‘ p Uberpriifen

Informationen :

Anzahl der Probanden 11712

Anzahl der Neuanlagen :0

Anzahl der Updates :0

Anzahl der Arbeitgeberwechsel 11712
Anzahl der Ausgeschiedenen 0
Anzahl der nicht eindeutigen :0
Fitereinstellungen :

nicht eindetige

Mur Anderungen anzeigen

Abbildung 22: Zwischentabelle: Importliste fiir Probanden

Probandendatenimport ohne Arbeitgeberinfo

Wahlen Sie diese Vorgehensweise, wenn Sie Probandendaten flir genau einen
Arbeitgeber importieren wollen.

1. Wahlen Sie im Menl DATEN / IMPORT / EINSTELLUNGEN. Der Eintrag "Import mit
Arbeitgeberinfo" darf nicht mit einem vorangestellten Hakchen versehen sein.
Wenn dies jedoch der Fall ist, klicken Sie auf diesen Eintrag. Das Hakchen wird
dann entfernt.

2. Wenn Sie zuerst das Zentrum auswahlen, der dem Arbeitgeber zugeordnet ist, so
wird dieses spater auch dem Probanden zugeordnet.

3. Wahlen Sie den betreffenden Arbeitgeber aus der Arbeitgeberliste aus.
4. Wahlen Sie im Menl DATEN / IMPORT / STAMMDATEN / PROBANDEN.

5. Wahlen Sie den geeigneten Importfilter aus der Importfilterliste aus und klicken
Sie auf Anwenden.

6. Wahlen Sie nun die Datei mit den Probandendaten und klicken Sie auf Offnen.

7. Falls Sie bereits einmal Daten importiert haben, erscheint nun die Meldung
"Tabelle vorhanden. Soll die temporare Tabelle geléscht werden?". Bestatigen Sie
mit Ja. Angezeigt wird nun die Importliste mit den eingelesenen Daten.
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 Importistefar Probanden I I — =

Drucken  Export

IAIcIiun

| | P | | | Geburtsdatum | Importart A ing A

T L
AG Wechsel nein wi07265 Meyer 21.10.1989 1 Arbeitgeberwect ‘l_l Schliefen ‘

‘J Ubernshme ‘ I
P

Informationen :

Anzahl der Probanden :1712

Anzahl der Neuanlagen :0

Anzahl der Updates :0

Anzahl der Arbeitgeberwechsel 11712
Anzahl der Ausgeschiedenen 0
Anzahl der nicht eindeutigen :0
Fitereinstellungen :

nicht eindeutige

Nur Anderungen anzeigen

Abbildung 23: Importliste fiir Probanden

8.

10.

11.

Vergewissern Sie sich an dieser Stelle noch einmal, ob die Daten korrekt sind,
bevor diese endgiiltig in die Datenbank Ubertragen werden. Sie haben nun
Gelegenheit, die Daten handisch zu andern oder gegebenenfalls die vom System
vorgeschlagene Aktion zu verandern.

Achtung: Sie sollten die Daten in der temporéaren Tabelle nach Méglichkeit genau prufen. Wenn
die Daten an dieser Stelle fehlerhaft sind, ist dies Ihre letzte Moglichkeit, sich vor dem Import
falscher Eintrage zu schitzen.

Insbesondere bei haufigen Importen aus nicht selbst erstellten Importdateien
kann es sein, dass sich die Tabellenstruktur der bereitgestellten Daten &ndert und
der Importfilter, welcher lediglich auf Spaltennummern abzielt, nicht verwertbare
Daten eingelesen hat.

Aktivieren Sie die Schaltfliche Ubernahme, um die Daten endgiiltig in die
Datenbank zu Gbernehmen.

Wéhlen Sie Ja, um die Daten nach der Ubernahme zu priifen. Hierbei wird jeder
Datensatz in der Importliste noch einmal mit den Eintragen in der Datenbank
verglichen und die Aktion wird neu gesetzt. Nach einem erfolgreichen Import und
anschlieBender Uberpriifung sollte iiberall die Aktion "Keine" stehen, da die Daten
aus der Importliste identisch mit denen in der Datenbank sind.

SchlieBen Sie das Fenster "Importliste".

Die Probanden sind nun in SAmAs Health importiert und wurden ggf. dem zuvor
ausgewahlten Arbeitgeber zugeordnet.
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Probandendatenimport mit Arbeitgeberinfo

Wahlen Sie diese Vorgehensweise, wenn Sie Probandendaten von Probanden mit
verschiedenen Arbeitgebern mit Hilfe einer einzigen Importdatei importieren wollen.
Voraussetzung daflr ist, dass in der Importdatei entweder der Name der die Nummer
des Arbeitgebers enthalten ist, und dass der Arbeitgeber in SAmAs Health bereits
existiert.

1. Wahlen Sie im Menl DATEN / IMPORT / EINSTELLUNGEN. Der Eintrag "Import mit
Arbeitgeberinfo" muss mit einem vorangestellten Hakchen versehen sein. Wenn
dies nicht der Fall ist, klicken Sie auf diesen Eintrag.

2. Wahlen Sie im Menii DATEN / IMPORT / STAMMDATEN / PROBANDENDATENIMPORT
MIT AG-INFO...

3. Wahlen Sie den geeigneten Importfilter aus der Importfilterliste aus und klicken
Sie auf Anwenden.

4. Wahlen Sie nun die Datei mit den Probandendaten und klicken Sie auf Offnen.

5. Falls Sie bereits einmal Daten importiert haben, erscheint nun die Meldung
"Tabelle vorhanden. Soll die tempordre Tabelle geldscht werden?". Bestatigen Sie
mit Ja. Angezeigt wird nun die Importliste mit den eingelesenen Daten. Sie
kdénnen sich an dieser Stelle noch einmal vergewissern, ob die Daten korrekt sind,
bevor diese endgiiltig in die Datenbank Ubertragen werden.

S —— =]
Drucken  Export

[Aion— Vortanden | Prsorainumne Nachrame 1V Geburidetom [impoiatAnderrossrnclll -
AG Wechsel Ja wi07265 Meyer Thomas 21.10.1989 1 Arbeitgeberwect

‘ |_|" Schliefen ‘
‘ J Ubernzhme ‘ I
e —

Informationien :

Anzahl der Probanden 11712

Anzahl der Neuanlagen 0

Anzahl der Updates 0

Anzahl der Arbeitgeberwechsel :1712
Anzahl der Ausgeschiedenen 0
Anzahl der nicht eindeutigen :0
Fitereinstellungen :
nicht eindeutige
Nur Anderungen anzeigen

Achtung: Sie sollten die Daten in der temporaren Tabelle nach Mdglichkeit genau prufen. Wenn
die Daten an dieser Stelle fehlerhaft sind, ist dies lhre letzte Moglichkeit, sich vor dem Import
falscher Eintrage zu schitzen.

Insbesondere bei haufigen Importen aus nicht selbst erstellten Importdateien kann es
sein, dass sich die Tabellenstruktur der bereitgestellten Daten andert und der
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Importfilter, welcher lediglich auf Spaltennummern abzielt, nicht verwertbare Daten
eingelesen hat.

6. Sollen die Arbeitgeberzuordnungen ilbernommen werden, so aktivieren Sie das
Optionsfeld ,,Mit Arbeitgeberwechsel®.

7. Aktivieren Sie die Schaltfliche Ubernahme, um die Daten endgliltig in die
Datenbank zu tbernehmen.

8. Waébhlen Sie Ja, um die Daten nach der Ubernahme zu priifen. Hierbei wird jeder
Datensatz in der Importliste noch einmal mit den Eintréagen in der Datenbank
verglichen und die Aktion wird neu gesetzt. Nach einem erfolgreichen Import und
anschlieBender Uberpriifung sollte iiberall die Aktion "Keine" stehen, da die Daten
aus der Importliste identisch mit denen in der Datenbank sind.

9. SchlieBen Sie das Fenster "Importliste".

Die Probanden sind nun in SAmAs Health importiert und wurden ihrem entsprechenden
Arbeitgeber zugeordnet.
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Fallbeispiel: Probandenstammdatenimport

Die Vorgehensweise des Datenimports soll im Folgenden exemplarisch an einem
Probandenstammdatenimport ohne Arbeitgeberinfo erlautert werden.

Vorausgesetzt wird, dass sich Ihre Probandenstammdaten in einer Excel-Datei befinden.

Achtung: Notieren oder merken Sie sich unbedingt den Inhalt und die Reihenfolge der Spalten
Ihrer Importdatei.

Ihre Excel-Datei kénnte beispielsweise folgenden Inhalt haben.

B((=1E

E3 Microsoft Excel - Probandendaten. xls

@_] Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfigen  Format  Extras  Daten  Fenster 7 Adobe PDF -1 X
A5 - ;F:}

A | B [ ¢ | Db | E | F | G | @
1 |Geschlecht “orname Machname Geburtsdatum Eingestellt |Ausgeschieden Personalnummer =
2 |m Karl Kaiser 12121957 01.07.2006 111007
3 [w Klara Kinig 13.05.1944 01.06.2002 111003
4 bt
4 4 » »]Tabelle1l / |< | > ]
Bereit

Diese Beispieldatei enthalt in der ersten Zeile die Datenfeldbezeichnungen und darunter
zwei Datensatze. Der Proband wird hier beschrieben durch sein Geschlecht, den Vor- und
Nachnamen, seinen Geburtstag, seine Personalnummer. Dariiber hinaus werden
Einstellungs- und Austrittsdatum gelistet.

1. Speichern Sie die Datei nun wie beschrieben in einem csv-Format. Wenn man sich
die Daten nun mit einem Texteditor ansieht, erkennt man deutlich das
standardisierte Format der Datei.

P Probandendaten.csv - Editor |Z”E|E|

Datei Bearbeiten Format  Ansicht 7

Geschlecht; vornamef; Machname; Geburtsdatum; Eingestellt; ausgeschieden; Personalnummer
m;karl;Kaiser;12.12.1957;01.07.2008; ;111007
wiklara; kdnig;13.05.1944;01. 06, 2002; ;111008

2. Nun wird der Importfilter erstellt.

3. Wa&hlen Sie im Menu DATEN / IMPORT / IMPORTFILTER
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(34 Impertfilter - = X
|Bezeid'n.ng | Importart | =
{Impfung ] SchlieBen

Standard Probanden
Untersuchungen Untersuchungen

4. Erstellen Sie einen neuen Importfilter tUber die Schaltflache Neu.

5. Tragen Sie einen Namen ein, vergewissern Sie sich, dass das Optionsfeld "Erste
Zeile enthalt Feldbezeichnung" angehakt ist. Die "Anzahl der zu Uberspringenden
Zeilen" ist Null, kann also leer gelassen werden.

6. Tragen Sie die Feldbeschreibungen gemaB Ihrer Importdatei ein.

|_| Importliste - = X
Datei
Fitterbezeichnung Importart Fitterart =
Neuer Filter Keine - @ CSV  Trennzeichen - gl &sdl?}mﬂ
Startzeil Erste Zeile enthatt Feldbezeich () SQL- Datenbank
artzeile [l Erste Zeile enthal ezeichnung
Importreihenfolge | Startpos | Tabelle Name [T | Format | Feldtype | Leenge Grundsatz |
10 1 Proband Geschlecht Geschlecht
20 2 Proband Vorname Vorname
30 3 Proband Machname Machname
40 4 Proband Geburtsdatum  Geburtsdatum Datum
50 5 Vorsorgekartei  Ei Il Ei Il Datum
&0 6 Vorsorgekartei A b A e Datum

7. Speichern Sie Ihre Eingaben.

8. SchlieBen Sie die Liste der Importfilter.

9. Waéhlen Sie in der Hauptansicht von SAmAs Health einen Arbeitgeber aus der
Arbeitgeberliste.
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. SAmAs Health & Safety Administrator verbunden mit springfield\safetydemo (===
Daten Drucken Listen Katei Temine Statistk  Ansicht ?
P mrrren > =
(Gl A e & = " 8
Vorsorgetermine Impftermine Einsatzzeiten Leistungen Dokumente: Tagesliste Ressourcenplanung  Schutzmabnahmen
@ Arbeitgeber
P e e O -]
Home
& Suche in | Name - Status
2l i
Zentren Aldive Neue Mur Adresse Inakdive Aufgelost
= Nummer  Firmenname Status Zusatz Strale PLZ
PRUPIN (06 | DMT GmbH & Co KG v | |Techn 45307
@ 005 Tech Innovation GmbH Aktiv Am Schlossstrasse 12 21079
) 004 Klausen & Séhne KG Aktiv Buchenallee 1 55555
Abteilungen — - .
‘\ 003 Kliniken des Landes Musterstadt Akfiv Stadtkrankenhaus Melissenweg 90 67948
[} 002 Staditwerke Musterstadt GmbH Aktiv Musterweq 45 79854
P"‘Z“*’" 001 Mller KG Aktiv Fachbetrieb fir Metallarbei Musterstr 23 45864
Ansprechpariner

10.Wa&hlen Sie im Ment DATEN / IMPORT / STAMMDATEN / PROBANDEN...

11.Waéhlen Sie den entsprechenden Filter aus der Liste und Klicken Sie auf

Anwenden.
[ Importfilter - =2 X
Bezeichnung |Imporlart |
Impfung j Schliefen
Standard Probanden

Untersuchungen

Untersuchungen

12.Wéhlen Sie die Importdatei und klicken Sie auf Offnen.
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&1, Wahlen Sie die zu importierende Datei
@@v| . » Computer » Acer (T} » Daten - | ‘1-||Suchen
‘ Crganisieren ~ Ansichten ~ [ Meuer Ordner
Linkfavariten Marme Anderungsdatum Typ
Probandendaten.CSV 17.06.2011 16:06 Microsoft Excel-C...
E Dokumente
[& Zuletzt gedndert
"E—-._‘TI; Zuletzt besuchte Orte
Weitere »»
Ordner hd
a Computer -
F ﬂ Acer (12 D
[ g Acer
[ ) HAcrobat3
e ATI
L AudioConso
[» . Benutzer
. Bilder
o L RINODT ]| | L
Dateiname: Probandendaten CSW
I Offrien |"I [ Abbrechen ]

13.Bestatigen Sie die folgende Meldung mit Ja.

SAmAs_Import

Tabelle vorhanden. Soll die temporare Tabelle geldscht werden?

Mein |
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2. Datenimport in SAmAs Health

14.Betatigen Sie die Schaltfliche Ubernahme.

Drucken  Export
IAIcIiun | |Getn.msda1u'n |Irrpunzrt -
AG \wechsel  nein 21.10.1929 1 Arbeitgeberwect ‘ |_| Schliefen

‘ J Ubernzhme
P e

Informationen :

Anzahl der Probanden 11712

Anzahl der Neuanlagen :0

Anzahl der Updates :0

Anzahl der Arbeitgeberwechsel 11712
Anzahl der Ausgeschiedenen 0
Anzahl der nicht eindeutigen :0
Fittereinstellungen :

nicht eindetige

Mur Anderungen anzeigen

15.Bestatigen Sie die Meldung mit Ja.

SAmAs_Import

Stellen Sie sicher, dass keine andere Person SAméas zur Zeit benutzt, Wollen Sie die Ubernahme jetzt durchfihren?

MNein I

16.Wéhlen Sie hier Ja. Die Tabelle wird dann erneut mit den Eintragen in der
Datenbank verglichen. Wenn Sie nun das Optionsfeld "Nur Anderungen anzeigen"
aktivieren, sollte die Liste leer sein, da soeben die Importdaten in die Datenbank
eingefligt worden sind.

SAmAs_Import

[Ubernahrme erfolgreich! Soll die Ubernahmeliste dberprift werden?

[ein |

17.SchlieBen Sie die Importliste flir Probanden.
Die Probandenstammdaten stehen nun in SAmAs Health zur Verfigung.
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3. Standardtabellen
3. Standardtabellen

Um SAmAs Health - von Anfang an effektiv zu nutzen, missen Sie einige Vorbereitungen
abhangig von der Art der Tatigkeit Ihres Arbeitsmedizinischen Dienstes treffen. Dazu
gehort die Pflege verschiedener Standardtabellen. Das Konzept der Standardtabellen
ermoglicht Ihnen an vielen Stellen, SAmAs Health an Ihr persdnliches Arbeitsumfeld
anzupassen

SAmAs Health ist standardmaBig mit einer Vielzahl von bereits geflllten Standardtabellen
ausgestattet. Damit Sie das Programm auf Ihre Belange anpassen und beispielsweise
gesetzliche Anderungen beriicksichtigen kénnen, sind diese Tabellen zur Bearbeitung
freigegeben. Um effektiv mit SAmAs Health arbeiten zu kénnen, sollten alle Tabellen
gepflegt sein. Tragen Sie ggf. Werte in die Tabellen ein oder dndern Sie bestehende
Eintrage.

Die Standardtabellen missen zum Zeitpunkt der Inbetriebnahme mindestens vollstandig
sein. Weitere Informationen zu den Einzelheiten der Tabellen finden Sie im Abschnitt "Die
einzelnen Standardtabellen”.

Bearbeitung der Standardtabellen

Die Standardtabellen kdnnen nach unten stehender Anleitung bearbeitet werden. Die
meisten Daten in den Standardtabellen kédnnen auch tUber den Drucker ausgegeben
werden und sind nach MS Excel exportierbar.

I Standardtabelle 6ffnen

1. Wahlen Sie im Menl den Eintrag DATEN / STANDARDTABELLEN. Es 6ffnet sich ein
neues Fenster, in dem auf der linken Seite alle verfligbaren Standardtabellen
angezeigt werden.

2. Wahlen Sie die gewlinschte Tabelle aus der Standardtabellenliste.
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3. Standardtabellen

i

Standardtabellen

# Bearbeiten | ] Speichem &) Léschen

i%f Brcel 2 Drucken  [25] Tabellen 3

-l

-|7=| Benutzerzusatz

-2 Berechtigungen

--=] Berechtigungen WebClient
-|#=] Berufe

-{2=] Bundeslander

--|2-] Datenbankdateien
--|2z] Einheiten

--|2=| Einheitenart

--|2=| Feiertage

122 Funktionen

--122] Kalender

--142] Kategorien

--|22] Nationalitat

22| Strukturart

--12=] Rollen

-/ Befunde

[]ﬂ Eigene Diagnosen
22| Befundart

-{2=] Befundstruktur

-|7=] Befundtexte

--|2-] Einsatzbreitensinschrankung
22| Impfungen/infekticnen
--[z=] Jetzige Beschwerden
14| Laborwerts

-|#=] LDT-Feldtabelle

-l2=] LOT-Zuardnung

-{2=] Merkmale

--|22] Zugeordnete Grundsitze
-|2=] Word-XML Umsetzung
I Untersuchungen

--|2=] Arten

--14] Auspragungen

[
&

--122] Altersgrenzen

--122] Bemerkungen

-12] Grundsatzdiagnoesen
--122] Untersuchungskategorien
--2=] Untersuchungszusatze

--|2=] Zugeordnete Vorlagen

[]---._f- Impfungen
[]---._ﬂ- Tagesliste
[]---._ﬂ- Abrechnung
-l Arbeitsmedizin
@[] Arbsitssicherheit
-l Interview

[]---._ﬂ- Sozialberatung
@[] Psychologie

Abbildung 24: Beispielansicht Standardtabellen
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3. Standardtabellen

I Neuen Datensatz einfiigen

1. Klicken Sie in die letzte (leere) Zeile. Benutzen Sie ggf. die Bildlaufleiste, um an
das Ende der Tabelle zu gelangen.

2. Tragen Sie die gewlinschten Daten ein.

3. Klicken Sie in eine andere Zeile.

4. Speichern Sie Ihren neuen Eintrag lber die Schaltflache Speichern.
5. SchlieBen Sie die Tabelle tber das Symbol SchlieBen.

I Datensatz dindern

1. Wahlen Sie das gewiinschte Datenfeld mit der Maus.

2. Andern oder Uiberschreiben Sie den vorhandenen Eintrag.

3. Klicken Sie in eine andere Zeile.

4. Speichern Sie Ihren neuen Eintrag Gber die Schaltflache Speichern.
5. SchlieBen Sie die Tabelle iber das Symbol SchlieBen.

I Datensatz lé6schen

1. Markieren Sie den gewlnschten Datensatz mit der Maus.
2. Betatigen Sie die Schaltflache Léschen.

3. SchlieBen Sie die Tabelle tiber das Symbol SchlieBen.

Achtung: Beachten Sie, dass beim Ldschen eines Eintrages in einer Standardtabelle unter
Umstanden Referenzen verloren gehen kdnnen. Wenn Sie z.B. einen Impfstoff aus der
Standardtabelle Impfstoffe entfernen, so kann es sein, dass Sie diesen Impfstoff bereits bei

A einer Impfung bei einem Probanden verwendet haben. Die Referenz durch eine entsprechende
Identifikationsnummer geht verloren und das Programm hat Schwierigkeiten dem Probanden
diese Impfung zuzuordnen. Uberlegen Sie daher gut, bevor Sie eine Zeile aus einer
Standardtabelle I6schen...

Achtung: Beachten Sie die besonderen Hinweise zu den einzelnen Standardtabellen auf den
nachsten Seiten.
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3. Standardtabellen

Die einzelnen Standardtabellen

I Die Standardtabelle "Berechtigungen"

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / ALLGEMEIN / BERECHTIGUNGEN

Standardmagig gibt es in SAmMAs Health eine Reihe von Zugriffsberechtigungen, die den
einzelnen Benutzern zugeordnet werden kénnen. Diese Rechte sind im fest im Programm
verankert. Lesen Sie zu den Benutzerrechten bitte das Kapitel "Konfiguration /
Berechtigungen". Sollten Sie eine speziellere Rechtevergabe bendétigen, als es mit den
verfligbaren Berechtigungen zu realisieren ist, kontaktieren Sie bitte den Hersteller.

/| Standardtabellen - = X
Standardtabell
?
# Beabeiten [ ] Speichem 8] Loschen X5 Excel % Ducken [+] Tabellen ~
-l Allgemein Kiirzel - Bezeichnung -
-12=|] Benutzerzusatz AB Arbeitsmedizinische Befunde
- ABB Alle Ee‘funde bearbeiten
-|2=] Berechtigungen WebClient ABT Abteilungen
Fam min ministratorrechte
-{2=] Berufe Admi Admini h
-{2=] Bundeslander i{FE i‘rb{bzfenbe
. . itgeber
-{2=| Datenbankdat
} } E-E :l’l.t e Al Arbeitgeberliste
{:_.] E!nhE! =n AKZ Lkten zusammenfihren =
e ”jl <itenart AL Alkten lgschen
""l:_.] Felert_age AP Alle Probanden
""I:'_] Funktionen BOS Blutdruck gesperrt
""{:'.] Kalender BIL Bilanzspeicher
""l:'_] Kategorien BSA Befundschutz aktivieren
-{2=] Nationalitat DA DarfAnordnen
-{2=] Strukturart DsA Dokumentenschutz aktivieren —
-2z Rollen EZ Einsatzzeiten
@l Befunde GRE Gesamtrechnungsliste
[]---__|'| Untersuchungen GTBS Globale Textbausteine anlegen
E-Jl Impfungen 1B Impfbuch
@] Tagesliste IE Importeinstellungen
B[] Abrechnung M Import )
EJ"'-_'-l Arbeitsmedizin JB Jahresbericht
|:|...__|] Arbeitssicherheit 1z Jahreszahlen )
-0l Interview JZK Jahreszahlen kopieren
) KB Kurativmedizinische Befunde
-l Sozialberatung LE Leistungen
@l Psychologie MD Mandantenfahigkeit -

Abbildung 25: Standardtabelle "Berechtigungen”
Kiirzel: Hier tragen Sie die Kurzbezeichnung flir die Berechtigung an.
Bezeichnung: Hier wird die Beschreibung der Berechtigung vermerkt.

I Die Standardtabelle "Berufe"

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / ALLGEMEIN / BERUFE

Hier kdnnen bestimmte berufliche Tatigkeiten, die haufig vorkommen, mit einer
Kennziffer versehen werden. Weitere Tatigkeiten kdnnen hinzugefligt werden. Diese
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3. Standardtabellen

Tabelle wird flr die Zuordnung der Tatigkeiten zu einem Probanden bendtigt, wenn
Grundsatzuntersuchungen in der Vorsorgekartei eingetragen werden. Weiterhin stehen
die Tatigkeiten zur Auswahl und Zuordnung im Probandenstammblatt zur Verfigung.

[#] Standardtabellen - B X

#g Bearbeiten [ ) Speichem 8] Loschen X2 Excel <3 Drucken [¢2] Tabellen

=1l Allgemein Kennziffer | Bezeichnung ] «
~{72] Benutzerzusatz Laborhelfer
-] Berechtigungen StellvAbtLtr/in
-{2-] Berechtigungen WebClient Al beits“n?ediziner
{72 Berufe Sekretarin

-{7=] Bundeslander
-{=] Datenbankdateien
-2=] Einheiten

Abbildung 26: Standardtabelle "Berufe"

I Die Standardtabelle "Datenbankdateien"

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / ALLGEMEIN / DATENBANKDATEIEN

Hier kdnnen Sie beliebige Dateien innerhalb der Datenbank speichern. Betatigen Sie die
Schaltflache Import und wahlen die entsprechende Datei aus. Hier kdnnen
beispielsweise Vorlagen fir den Export nach Excel abgelegt werde, oder
Definitionsdateien fir den Export nach SAP.

-] Standardtabellen - = X

| Beabeten |l Speichem & Loschen (33 Brosl & Drucken e mpott (1] Tabelen -

=l Allgemein Namen |Eﬂd'-“9 |Lrl( | hiitzt |"E"'t
--|#=] Benutzerzusatz Bel_kopf def =
-|:=| Berechtigungen D =]
-] Berechtigungen WebClient Vertrag def
-] Berufe

-{#2] Bundeslander
-l2=|] Datenbankdateien
--|#=] Einheiten

=] Einheitenart

-.l:=| Feiertage

~{#=] Funktionen

Abbildung 27: Standardtabelle "Datenbankdateien”
Namen Hier wird der Dateiname angezeigt.
Endung Hier wird die Dateiendung angezeigt.

Lnk Optionsfeld zur Kennzeichnung, ob der entsprechende Eintrag auf eine Datei
innerhalb der Datenbank verweist.
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3. Standardtabellen

I Die Standardtabelle "Funktionen"

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / ALLGEMEIN / FUNKTIONEN

Hier werden die Funktionen bzw. Arbeitsgebiete der einzelnen Ansprechpartner der
Arbeitgeber eingetragen. Sie kdnnen im Arbeitgeberdatenblatt unter der Registerkarte
des Ansprechpartners nur die Funktion auswdhlen, die Sie in dieser Standardtabelle
eingetragen haben.

Standardtabellen - = X
2
HSpeimem 'e] Loschen [xf Bwcel ¢ Drucken [ Tabellen =
Bl Allgemein Bezeichnung |Gmppe
-.12=| Benutzerzusatz Abteilungsleiter Persaonal
--[#=] Berechtigungen Betrichsrat Geschaftsleitung
%] Berechtigungen WebClient Geschaftsfuhrung Geschaftleitung
J%2] Berufe Hausmeister Sonstiges
7] Bundeslander Personalleiter Personal
.17 Datenbankdateien Sicherheitsbeauftragter Sonstiges
22| Einheiten
-1#=] Einheitenart
-.{2=] Feiertage
BB Funkionen|
17| Kalender

Abbildung 28: Standardtabelle "Funktionen"

Bezeichnung Tragen Sie in dieser Spalte die jeweilige Funktionalitat ein, die Sie spater
einem Ansprechpartner eines Arbeitgebers zuordnen mdchten.

Gruppe Tragen Sie hier die Gruppe ein, der sie eine Funktionalitat zuordnen mdchten.
Diese erscheint auf dem Ausdruck des Kundendatenblattes eines Arbeitgebers.

I Die Standardtabelle "Kalender"

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / ALLGEMEIN / KALENDER

Sie haben die Mdglichkeit entweder nur einen MS Outlook Kalender innerhalb von SAmAs
Health angezeigt zu bekommen oder aber auch mehrere Kalender gleichzeitig, um sie zu
bearbeiten. Diese Mehrfach-Kalender-Funktion kann allerdings nur in Verbindung mit
einem MS Exchange Server genutzt werden. So kénnen Sie auch Kalender von anderen
Arbeitsplatzen einsehen. Ohne einen Server ist die Ansicht bzw. Darstellung auf die
verschiedenen Postfécher des lokalen Rechners begrenzt.

Die Einstellungen fir den Kalender missen fiir jeden angemeldeten Nutzer im System
bzw. flr jeden Arbeitsplatz separat festgelegt und vorgenommen werden.
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3. Standardtabellen

Standardtabellen - B X
2
#q Bearbeiten | Speichem & Léschen [xf Excel 3 Drucken  [2Z] Tabellen v| Spatten: 1 Zeilen: 1
=1l Allgemein Reihenfolge |sichtbar | Bezeichnung | Art | Ordner
-|7Z] Benutzerzusatz 10 Dieter 2 Dieter Belle
2= Berechtigungen 20 Andi 2 Andi. Theke

0 Sergej i rgej Fahrlich

--l2=] Berechtigungen WebClient
-J7Z] Berufe

-{7=] Bundeslander

-{#=] Datenbankdateien

-|2=] Einheiten

-{#=] Einheitenart

-7z] Feiertage

-|7=] Kalender
2= Kategorien

Abbildung 29: Standardtabelle "Kalender"

Spalten Durch diese Eingabe bestimmen Sie, in welcher Form Ihre Kalenderdarstellung
in SAmAs erfolgen soll. Geben Sie eine 3 ein, so bedeutet dies, dass Sie einen 3spaltigen
Kalender angezeigt bekommen.

Zeilen Durch diese Eingabe bestimmen Sie, in welcher Form Ihre Kalenderdarstellung in
SAmAs erfolgen soll. Geben Sie eine 1 ein, so bedeutet dies, dass Sie einen einzeiligen
Kalender angezeigt bekommen. Lassen Sie sich z.B. 6 verschiedene Kalender anzeigen,
macht es Sinn, sich diese in 2 Zeilen anzuzeigen.

Reihenfolge Durch die Reihenfolge konnen Sie die Kalenderreihenfolge in der
Darstellung beeinflussen.

sichtbar Wird ein Kalender nicht als sichtbar aktiviert, so wird er nicht im
Terminkalender mit aufgefiihrt. Bei Bedarf kann er dann sichtbar geschaltet werden.

Bezeichnung Geben Sie hier eine beliebige Bezeichnung an, mit welcher Uberschrift Ihr
MS Outlook Kalender im Terminkalender erscheinen soll.

Art Geben Sie eine "1" fur ein lokales Outlook-Postfach ein. Geben Sie eine "2" fiir ein
Exchange Server-Postfach ein.

Ordner Geben Sie hier den korrekten Namen Ihres Outlook-Postfachs ein.

]| Die Standardtabelle "Kategorien"

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / ALLGEMEIN / KATEGORIEN

Hier werden Kategorien, die Sie dem Arbeitgeber, dem Ansprechpartner oder dem
Probanden zuordnen kdénnen, eingetragen. Nach diesen Kategorien kénnen Sie die
Arbeitgeber, die Ansprechpartner oder die Probanden an einer anderen Stelle in einer
Liste filtern.
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3. Standardtabellen

[ Standardtabellen - = X

=)

#g Bearbeiten [ ) Speichem &) Léschen %3 Ewcel ¢ Drucken  [25] Tabellen v|

-0l Allgemein Bezeichnung | Gruppe | Reihenfolge
22| Benutzerzusatz Assistenz Fussen ; Assistenz 2
-.[7Z] Berechtigungen Assistenz Gutmann Assistenz 3
-1#Z] Berechtigungen WebClient Assistenz Schurmann Assistenz 4
72| Berufe Assistenz Zentrum Assistenz L
172] Bundeslander Assistenz \on der Bank Assistenz &

- . Assistenz Linzerich Assistenz 7
-{2=| Datenbankdat
- .Elen. raaisen Assistenz Marchenski Assistenz ]
L } Einheit
l}_.] E?nhE? =n Assistenz Assitenz. 1
o tenheim irehsart
|r:| eltenart Altenhe Betirehs 9
~ =] Feiertage Ersthelfer Ersthelfer 0
72| Funktienen
=] Nationalitat

Abbildung 30: Standardtabelle "Kategorien"
Bezeichnung Tragen Sie hier die gewiinschte Kategorie ein.

Gruppe Tragen Sie hier die Gruppenzuordnung ein, in der eine Kategorie unter der
jeweiligen Uberschrift erscheinen soll.

Reihenfolge Tragen Sie hier die Reihenfolge ein, in der eine Kategorie unter der
jeweiligen Uberschrift erscheinen soll. Hier gilt es, fiir jede Gruppe eine eigene
Reihenfolge festzulegen.

Beispiel: Die oben gezeigte Abbildung erzeugt folgende Ansicht bei der spateren
Zuordnung zu einem Arbeitgeber, Ansprechpartner oder Probanden.
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3. Standardtabellen

Kategorien far Mustermann, Max *01.01.1956 x

a8 ®

Speichem  Abbrechen

Assistenz
[7] Assistenz Fussen [7] Assistenz Gutmann
[7] Assistenz Schumann [7] Assistenz Zertrum
[7] Assistenz Von der Bank [ Assistenz Linzerich

[7] Assistenz Marchenski

Azsitenz
[7] Assistenz

Betirehsart
[7] Atenheim

Ersthelfer

[7] Erstheffer

Abbildung 31: Beispiel: Zuweisungsmaske flir Kategorien

I Die Standardtabelle "Nationalitat"

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / ALLGEMEIN / NATIONALITAT

In dieser Tabelle werden Landernamen und Staatsangehdrigkeiten verwaltet. Die
Eintrége, die Sie hier vornehmen, stehen im Folgenden in den Auswahlfeldern "Land"
bzw. "Staatsangehdrigkeit" im Probandenstammblatt flir die Zuordnung zu einem
Probanden zur Verfligung.

Landerkennung: Tragen Sie hier das entsprechende Landerkirzel ein.
Land: Tragen Sie hier Ldndernamen ein.

Staatsangehdorigkeit: Tragen Sie hier die korrespondierenden Staatsangehorigkeiten
ein.
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3. Standardtabellen

[¥Z] Standardtabellen - =X

# Beabsiten [ Speichem & Loschen %% Bucel 2y Drucken Nationalitst synch.  [4-] Tabellen v|

20l Allgemein Landerkennung |Land | Staatsangehérigkeit -
22| Benutzerzusatz | Australien australisch
-] Berechtigungen DE Deutschland deu‘tsch
22| Berechtigungen WebClient FR Frankreich franzésisch
] Berufe GR Griechenland griechisch
--1#=| Bundeslander EI'B T;iarfﬁbrltanlen F;;lt_'sc_h "
-J2=| Datenbankdateien Ien ialienisc
1] Einheiten Korea koreanisch
S . HR Kroatien kroatisch
--J2=] Einheitenart )
] Fei L Luxemburg luxemburgizch
~i=] Feiertage Marokke marokkanisch
----I$-_] Funktionen MK Mazedonien Mazedonisch
----|$__] Kalender mantenegrinisch montenegrinisch
""IL_] Kategarien Mosambik mesambikanisch L
|| Nationalitat NL Niederland niederlsndisch 3
-J22] Strukturart A Osterreich gsterreichisch
--12=] Rollen PL Palen polnisch
E]---._ﬂ- Befunde Portugal portugiesisch
= Rumanien rumanisch

Abbildung 32: Standardtabelle "Nationalitat"

I Die Standardtabelle "Strukturart”

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / ALLGEMEIN / STRUKTURART

In dieser Tabelle werden mdgliche Bezeichnungen fir die Strukturart einer Tabelle
gespeichert. Diese stehen im Abteilungsstammblatt im Auswahlfeld Strukturart zur
Verfiigung.

Standardtabellen - =X
H
#0 Bearbeiten [ Speichem '8 Loschen %2 Excel 2 Drucken  [2=] Tabellen v|
=0l Allgemein Bezeichnung |Referermnm| Reihenfolge
22| Benutzerzusatz Kostenstelle 0 1
2= Berechtigungen Abteilung 1 2
-J7-|] Berechtigungen WebClient Station 2 3
27 Berufe ”‘_"?rk 3 4
-J#=] Bundeslénder Filiale : : :4 5
-[#Z] Datenbankdateien Pde!JId.IDI‘BtB” 5 7
--J#=] Einheiten Arbeitsplatz 7 ¢
S ) Mezzstelle 2 9
----Ii—_] Ell'jlheltel"lal"t Arbeitsmittel 9 10
=] Feiertage Produkt 10 11
-J2=] Funktionen
|72 Kalender
72 Kategorien
J2Z] Nationalitat
=] Strukturart
-J#Z] Rollen
[/ Befunde

Abbildung 33: Standardtabelle "Strukturart”
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3. Standardtabellen

Bezeichnung Tragen Sie hier die entsprechende Bezeichnung fir die Strukturarten ein.

Referenznummer Tragen Sie hier eine eindeutige Nummer ein. Die Nummer darf in
dieser Tabellenspalte nicht mehrfach angelegt werden. Die Referenznummern dirfen im
Nachhinein nicht mehr geandert werden.

Reihenfolge Tragen Sie hier einen Zahlwert ein. Bei den Zuweisung einer Strukturart zu
einer Abteilung werden die Eintrége in der Reihenfolge zur Auswahl stehen, wie sie an
dieser Stelle definiert sind.

Die Strukturarten werden im Rahmen der Stammdatenerfassung flir Abteilungen

verwendet.
s Sagewerk - B X
~ Abteilung
do A G o 6 B %
Speichem | Gefahrdungen Dokumente Alden Arztliche Kundendatenblatt =~ Abteilung zu Arbeitgeber
& Schliefen zusammenfihren | Bescheinigungen fheute) - konvertieren
Daten Allgemein Drucken Konvertierung
Anschrift Art
Bezeichnung Sagewerk Strulcturart [Werk - ]
Zusatz Kostenstsls / Nr formete
Stati
Sirae Zentrum
Filiale
PLZ / Ort Betriebsnummer
. Produldionsteil
Telefon [T passiv Arbeitsplatz
2 Messstelle
FLE Arbeitsmittel
Zuordnung Produd
Organisatorisch Ortlich
Aufgaben | Gefahrdungsprofile I Vertrage I Jahreszahlen | Sollstunden I Untersuchungen I Unterweisungen I Sonstiges|
Beschreibung

Abbildung 34: Verwendung der Strukturart

I Die Standardtabelle "Befundstruktur"

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / BEFUNDE / BEFUNDSTRUKTUR

Achtung: Die Standardtabelle "Befundstruktur" und die Standardtabelle "Laborwerte" sind sehr

& komplex, und bei ungelbtem Vorgehen konnten Sie Daten verlieren. Bevor Sie in diesen
Tabellen Anderungen vornehmen oder Eintrage l6schen, empfehlen wir, lhre Datenbanken
einmal zu sichern.

Uber diese Standardtabelle kénnen Sie die Befundstruktur der Befundkartei &ndern. Hier
werden die Ebenen, die Bezeichnung, die Reihenfolge, der Datatyp und die Tabellen
(besondere Masken) definiert. Sie kénnen einzelne Eintrage verandern, indem Sie mit
dem Cursor direkt in das Feld gehen, oder komplette Eintréage I6schen oder aber in der
letzten freien Zeile einen neuen Eintrag vornehmen.
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Achtung: Wenn Sie im Nachhinein eine Zeile in der Befundstruktur I6schen, so gehen ggf. lhre
Daten verloren, falls Sie zu diesem Befund schon Eintragungen in einer Befundkartei

& vorgenommen hatten. Daher empfiehlt es sich, den Befundbaum an lhre Bedirfnisse
anzupassen, bevor Sie anfangen, mit SAmAs zu arbeiten. Die Reihenfolge, in der Ihre Befunde
im Befundbaum erscheinen, kann jederzeit geandert werden.

Die Befundstruktur kann als Liste tber den Drucker ausgegeben, sowie auch nach MS
Excel exportiert werden.

Im Folgenden werden die einzelnen Spalten und méglichen Eingaben erlautert. Dabei
werden die fir Sie irrelevanten Eingaben ausgespart:

Standardtabellen - = X
z
#a Bearbeten [ Speichem 8] Loschen I Excel i Drucken  [72] Tabelen Fiter
_.'| Allgemein Bezeichner Datatyp Ebene Reihenfolge | Optionen -
0] Befunde test Oberschrift (0) 1 1 I
.Eljl---._-'l Eigene Diagnosen Anamnese Uberschrift (0) 1 10
-] Befundart Arbeitsanamnese Oberschrift (0) 2 20 3
177 Befundetruktur Reiseland Textfeld mit Datum (2) 3 2
7] Befundtexte Arbeitsanamnese Textfeld chne Datum (1) 3 25 unauffallig;auffallig
-177] Einsatzbreiteneinschrankung Familien-/Sozialanamnese Texﬁeld mit Diatum (2) 2 30 unauffallig:aufiallig |
7] Impfungeniinfektionen Gynakologische Anamnes: Uberschrift (0) 2 40 unauffallig;aufiallig
§ R Menarche Textfeld mit Datum (2) 3 42 unauffallig;auffallig
-t _.l Jetzige Beschwerdsn Dysmenorrhoe Textfeld mit Datum (2) 3 44 unauffallig;auffallig
""|‘7| Laborwerte Unfalle Textfeld mit Datum (2) 3 52 unaufialligiaufiallig
-] LDT-Feldtabelle Art der Behinderung  Texdfeld mit Datum (2) 3 53 unauffallig:auffallig
~{#=] LDT-Zuordnung Réntgen Thorax Textfeld mit Datum (2) 3 54
7] Merkmale Infektionskrankheiten  Uberschrift (0) 2 &0
-|#=] Zugeordnete Grundsatze vegetative Anamnese Uberschrift (0) 2 70
-2=] Word-XML Umnsetzung Sport Textfeld mit Datum (2) 3 20 unauffallig;auffallig
2 .-'I Untersuchungen Sonstiges Textield mit Datum (2) 3 g2
(== _-.| Impfungen Untersuchungsbefunde Oberschrift (0 1 200
&I Tagesliste Allgemeiner Befund Uberschrift (0) 2 210
[ /| Abrechnung Haut, Schleimhaute Textfeld mit Datum (2) 3 215 unauffallig:auffallig
[ _.'| Arbeitsmedizin Allgemeinzustand, Ernal Textfeld mit Datum (2) 3 218 unauffallig;aufiallig
i PR i Kopf Oberschrift (0) 2 220
g ..': :tt:\l:;:l‘cherhen Brustkorb Oberschrift (0 2 230
- . Abdomen Oberschrift (0) 2 340
- || Sozialberatung B X =
- L=l = MNharerheif i 2 RN
-l Psychologie < 1 | 3

Abbildung 35: Standardtabelle "Befundstruktur"

Bezeichner In der Spalte Bezeichner hinterlegen Sie den Namen, der in Ihrem
Befundbaum erscheinen soll.

Datatyp Der (numerische) Datatyp legt fest, von welcher Art Ihre Befundmaske sein
soll. Die Bedeutungen der einzelnen Typen entnehmen Sie bitte folgender Auflistung.
Datatyp = 0 Es kénnen keine Daten eingegeben werden. Diese Eintréage dienen
ausschlieBlich fiir Uberschriften. Datatyp = 1 Befunde dieses Datentyps kénnen nur
einmalig angelegt werden. Diesen Befundtyp kénnen Sie verwenden, wenn Sie
Ubergeordnete Eintragungen machen moéchten, wie z.B. die Arbeitsanamnese, Epikrise
oder Dauerdiagnose. Dieser Befundtyp wird nie abgeschlossen, d.h. er wird nicht
schreibgeschtitzt. Er kann jederzeit modifiziert werden. Datatyp = 2 Die Befundmaske zu
einem Datatyp 2 ermdglicht Ihnen, Ihren Befund in Textform einzugeben. Es kénnen
weiterhin Standardbefunde erhoben werden, Texte gemerkt, formatiert und ein Bild
eingefligt werden.
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Datatyp = 3 In einer Befundmaske zu einem Datatyp 3 kdénnen Sie Ankreuzfelder und
Textfelder hinterlegen. Entsprechende zugehorige Felder werden in der Standardtabelle
Laborwerte angelegt. Weitere, bereits in der Tabelle vorkommende Datatypen sind flr
Sie nicht von Bedeutung und werden ausschlieBlich vom Softwarehersteller genutzt.

Ebene Der (numerische) Eintrag in der Spalte Ebene bestimmt die Hierarchiestufe, auf
welcher die Bezeichnung im Befundbaum abgebildet wird. Die Hierarchieebenen kénnen
beliebig weit in die Tiefe gehen. Jedoch sollte darauf geachtet werden, nicht zu viele
Ebenen anzulegen, da es Darstellungsprobleme auf Ihrem Bildschirm geben kénnte.

Reihenfolge Der (numerische) Eintrag in der Spalte Reihenfolge beschreibt die vertikale
Position der Bezeichnung im Befundbaum.
So erscheint im unteren Beispiel die

e, ?atﬂ%_&amamte”t Bgzeichnung "I?/Ienarche." (Reihenfolge 42)
fubeitzanamnese 0 R direkt vor "Periode" (Reihenfolge 43) und
’;‘;btz:f;:‘sin";’::;:e = nach "Gyné&kologische Anamnese"
Familien-/Sozialanamnese 2 2 30 (Reihenf0|ge 40) Wahlen Sie die Schritte
a:::::]°egi*°he’“”am”ese Ig |§ :g von einem zum anderen Befundeintrag
Periode 2 3 e ruhig groBzligiger, d.h. Eintrag A hat die
Dysmenarhoe z oM Reihenfolge 40, Eintrag B hat die
E:ﬁ;:s:ﬂen 2 ; :g Reihenfolge 50 und nicht 41. So haben Sie
Menopause 2 3 s fur die Zukunft die Méglichkeit, zusatzliche
s ! 23 Eintrdge zwischen Eintrag A und Eintrag B
vorzunehmen.

Abbildung 36: Beispiel: Eintrdge in der Befundstruktur

=1-|§] Marianne Wal Alle Befunde A
=&y Anamnese
-1 Arbeitsanamnese
) Arbeitsanamnese
~A1) Tatigkeitsmerkmale
\iJ) Familien-/Sozialanamnese
- Gynikologische Anamnese (4U)
[\i) Menarche | (am;
‘i) Perinde {43
i) Dysmenorthoe
,-"’3 (1) Geburten
Ebene 3 |-\ Fehlgeburten
i) Menopause
= Eigenanamnese

Abbildung 37: Beispiel: Der resultierende Befundbaum

Achtung: Bei der Konstruktion eines Befundbaums gibt es folgendes zu beachten: Die Eintrage
missen im Zusammenspiel von Ebene und Reihenfolge schlissig sein. Die Ebene eines

& Eintrags darf héchstens eine Ebene héher liegen als der Ebenenwert des direkten Vorgangers
(welcher durch die Reihenfolge festgelegt wird). So darf beispielsweise auf einen Eintrag der
Ebene 1 niemals ein Eintrag der Ebene 3 (oder héher) folgen.

Standardtext Der Standardtext fiir eine Normalbefundung bzw. einen automatischen
Texteintrag kann pro Befund in der Spalte Standardtext festgelegt werden. Im
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Befundmaskentyp 2 haben Sie haben die Mdglichkeit, im Befundbaum einen
Standardbefund zu erheben, indem Sie dort einen jeweiligen Befund vom Datatyp 2

markieren und die Leertaste Ihrer Tastatur betatigen. Oder betatigen Sie die Schaltflache
Standard in der jeweiligen Befundmaske.

Tabelle Befunden vom Befundmaskentyp 3 kann eine Tabelle zugeordnet werden. Dieser
Tabelle werden dann die entsprechenden Eintrédge aus der Standardtabelle Laborwerte
zugeordnet. Legen Sie zuerst die Laborwerte unter der Standardtabelle Laborwerte an
und prifen Sie sie, bevor Sie den Befundbaum eines Probanden aufrufen.

Optionen

Faktor

I Die Standardtabelle "Befundtexte"

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / BEFUNDE / BEFUNDTEXTE

In dieser Tabelle befinden sich vorgefertigte Texte, die im Befundfenster als
Textbausteine fir die entsprechende Befundrubrik zur Verfligung stehen.

Standardtabellen

# Bearbeiten [ Speichem '] Loschen %2 Bxcel 3 Drucken  [¢5] Tabelen ~

-/l Allgemein Befundstruktureintrag Ident Text Mitarbeiter 2

=] Befunde Fremdbefunde RR Pratokall RR Protokoll
i _."| Eigene Diagnosen Fremdbefunde radiologischer Befundbericht vom radiclogischer Befundbericht !
.[+"] Befundart Fremdbefunde Reha-Bericht vom: Reha-Bericht vem: 5
[72] Befundstruktur Fremdbefunde cardiclogischer Bericht vom: cardiclogischer Bericht vom:
7] Befundtexte Fremdbefunde Kurbericht vom: Kurbericht vom:
] Einsatzbreiteneinschrankun Fremdbefunde cthopadischer Befundbericht von othopadischer Befundbericht-

. 9 Fremdbefunde Rontgenbefund vom: Rantgenbefund wom:
~[#=] Impfungeniiniektionen Fremdbefunde Anfrage der LVA vom: Anfrage der LVA vom:
...::_.: i:i;l)ge B:schwerden Fremdbefunde Arbeitsplatzbeschreibung der LVA vom Arbeitsplatzbeschreibung der
2= rwerte
- Fremdbefunde Bz Befunde von: Bz Befunde von:
'"IZ’_l LDT-Feldtabelle Fremdbefunde RR Messung von bis RR Messung von bis
'"I:‘_l LDT-Zuordnung Fremdbefunde neurologischer Befundbericht von neurologischer Befundbericht
'"IZ'_l Merkmale Fremdbefunde Krankenhausbericht vom: Krankenhausbericht vom:
--[-] Zugeordnete Grundsatze Fremdbefunde Augenarztbefund vom: Augenarztbefund vom:
22| Word-XML Umsetzung Fremdbefunde sonstige Befunde: sonstige Befunde:
i/l Untersuchungen Fremdbefunde Aktennotiz von PA vom: Aldtennctiz von PA vom:
S —y Eremdhefund [ ligd L2 o Fid liad |

Abbildung 38: Standardtabelle "Befundtexte"

Befundstruktureintrag Hier stellen Sie ein, fiir welche Befundrubrik der Textbaustein
zur Verfligung stehen soll.

Ident Hier kann ein Kiirzel fir den Textbaustein hinterlegt werden. Dieser Eintrag
erscheint in der Auswabhlliste fir Textbausteine.

Text Tragen Sie hier den Text ein, der bei der Befundung als Textbaustein zur Verfligung
stehen soll.

Hinweis: Eintrdge in diese Tabelle konnen auch wahrend der Befunderstellung tber die

A

Schaltflache "Merken" hinzugefigt, jedoch nicht verandert oder geldscht werden.
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I Die Standardtabelle "Laborwerte"

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / BEFUNDE / LABORWERTE

In dieser Tabelle werden alle relevanten Eintrage fir die Bestimmung und Auswertung
der Laborwerte der Befundkartei und fir die Antikérper bei den Kontrollen im Impfbuch
festgelegt. Tragen Sie hier Ihre Daten ein, und beachten Sie besonders die Reihenfolge
des neuen Wertes und die Tabelle, in welcher der neue Wert sich befinden soll. Betatigen
Sie abschlieBend die Schaltflache "Prife Labordatenfelder".

& Anmerkung: Sie werden beim Verlassen der Tabelle ggf. gefragt, ob Sie die Labordaten priifen
wollen. Wahlen Sie bitte nur dann "nein”, wenn Sie sich absolut sicher sind, dass Sie keine
Anderungen vorgenommen haben.

Die Laborwerte kdénnen als Liste tGber den Drucker ausgegeben, sowie auch nach MS
Excel exportiert werden. Im Folgenden werden die einzelnen Spalten und méglichen
Eingaben erldutert. Dabei werden die fiir Sie irrelevanten Eingaben ausgespart:

Standardtabellen - =
Bearbeiten ] Speichem T8 Loschen /@ Priffe Labordaterfelder  [%5 Excel & Drucken  [+<] Tabellen ~
=] 4
@/l Allgemein Tabelle - Bezeichnung GDOTHame Feldname Feldbuffer
-/l Befunde Blutzucker- undefiniert
]"-_'.I Eigene Diagnosen Biomenitoring Antimen im Serum Antimen_im_Serum Antimon_im_Serum
%] Befundart Biomonitering Antimen im Urin Antimon_im_Urin Antimon_im_Urin
1#7] Befundstruktur B!omomtor!ng Elei im Blut Elei (Hep. Blut) B|e|_|m_.B|LIt BIel_\m_IBIut
2] Befundtexte B!omomtor!ng Chrom im Er'.{ Chrom (Er',..'thrcz‘,"ten) Chrom_!m_Er'/ Chrom_!m_Erf(
7] Einsatzbraiteneinschrénkung Biomonitoring Chrom im Urin Chrom (Urin) Chrom_im_Urin Chrom_im_Urin
1] Impf nfekti Biomenitoring Cobalt im Urin Caobalt (Urin) Cobalt_im_Urin Cobalt_im_Urin
1_| Jmp.ungBenﬂ nhe |anan Biomonitering Diichlormethan im Blut Dichlermethan Dichlermethan_im_Blut Dichlormethan_im_Blut
- etzigs Beschwerden Biomonitaring Hg. anorgisch im Urin Quecksilber (Urin) Hag._anorgisch_im_Urin Hg._anorgisch_im_Urin
" "l Biomonitering Hg, anorg. im Urin/Krea QUECKSILEER:KREA Hg,_ancrganisch_im_Urin_Kr Hg,_anorganisch_im_Urin_
'kfl LDT-Feldtabelle Biomenitoring Kreatinin im Blut Kreatinin_im_Blut Kreatinin_im_Blut
'{:fl LDT-Zuordnung Biomenitoring Kreatinin im Urin Kreatinin (Urin) Kreatinin_im_Urin Kreatinin_im_Urin
"I:jl Merkmale Biomonitaring Mangan im Blut Mangan_im_Blut Mangan_im_Blut

Abbildung 39: Standardtabelle "Laborwerte"

Bezeichnung In der Spalte Bezeichnung hinterlegen Sie den Namen, den der Laborwert
haben soll. Dieser erscheint in dieser Form im Befundbaum bzw. im Impfbuch.

Basis
Einheit Legen Sie in dieser Spalte fest, in welcher Einheit der Laborwert dargestellt wird.

Feldname In der Spalte Feldname vergeben Sie einen Namen flr die Bezeichnung. Hier
ist es wichtig, dass dieser Name ohne Leerzeichen und ohne Umlaute oder Sonderzeichen
geschrieben wird, da dieser Name in der Datenbank hinterlegt wird und Uber diesen
Namen Verknipfungen entstehen. Achten Sie darauf, dass Sie einen Eintrag nicht
doppelt bzw. mehrfach verwenden.

Feldpos

Feldtyp Dieser numerische Wert steht fiir die Art des Eingabefeldes. Feldtyp = 0 bzw. 2
Textfeld flir numerische Werte Feldtyp = 1 Optionsfeld Feldtyp = 4 Dropdown-Liste
Feldtyp = 10 alphanumerisches Textfeld, bis zu 50 Zeichen. Fir ein Ankreuzfeld geben
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Sie in dieser Spalte eine "1" ein, fir ein Zahlfeld eine "0" oder eine "2". Hier ist Vorsicht
und Sorgfalt geboten. Ein einmal eingegebener Feldtyp kann nicht ohne weiteres wieder
geandert werden. Uberlegen Sie sich bitte vorher, welche Art von Feld Sie wiinschen,
sonst kdnnten an dieser Stelle Probleme auftreten.

Format In dieser Spalte hinterlegen Sie das Format, in dem Sie den jeweiligen Laborwert
eingeben modchten. Ist es eine ganze Zahl, so schreiben Sie als Format "0", hat die Zahl
eine Nachkommastelle, so schreiben Sie als Format "0.0", hat die Zahl zwei
Nachkommastellen, so ist das Format "0.00".

Formel Sie kénnen hier einzelne Feldwerte einer Formel zuweisen. Verwendung
bekommt diese dann in der Zeile, in der der Formelname mit einem vorangestellten
Gleichheitszeichen aufgefiihrt ist.

GDTName Diese Spalte ist wichtig, falls Sie Daten von externen Geraten (Audiometer,
Spirometer, ...) Uber die GDT-Schnittstelle iGbernehmen. Tragen Sie hier die
Testbezeichnung fir einen Wert ein, in der Form, wie er in der GDT-Datei von Ihrem
Gerat gesendet wird.

Infek_Nr

Maxfrau In dieser Spalte legen Sie die Obergrenze fest, die ein Wert maximal erreichen
darf, falls der Proband weiblich ist. Wird diese Obergrenze bei einem Laborwert
Uberschritten, so wird er im Befundwert in der Labortabelle mit roter Schrift
hervorgehoben.

Maxmann In dieser Spalte legen Sie die Obergrenze fest, die ein Wert maximal
erreichen darf, falls der Proband mannlich ist. Wird diese Obergrenze bei einem
Laborwert Uberschritten, so wird er im Befundwert in der Labortabelle mit roter Schrift
hervor-gehoben.

Minfrau In dieser Spalte legen Sie die Untergrenze fest, die ein Wert minimal erreichen
darf, falls der Proband weiblich ist. Wird diese Untergrenze bei einem Laborwert
unterschritten, so wird er in der Befundkartei in der Labortabelle mit roter Schrift
hervorgehoben.

Minmann In dieser Spalte legen Sie die Untergrenze fest, die ein Wert minimal erreichen
darf, falls der Proband mannlich ist. Wird diese Untergrenze bei einem Laborwert
unterschritten, so wird er in der Befundkartei in der Labortabelle mit roter Schrift
hervorgehoben.

Reihenfolge Durch die Reihenfolge legen Sie fest, an welcher Position Ihr jeweiliger
Laborwert im Befundbaum bzw. im Impfbuch in der entsprechende Labormaske
erscheinen soll. Wahlen Sie die Schritte von einem zum anderen Laboreintrag ruhig
groBzugiger, d.h. Eintrag A hat die Reihenfolge 40, Eintrag B hat die Reihenfolge 50 und
nicht 41. So haben Sie fiir die Zukunft die Méglichkeit noch zusatzliche Eintrage zwischen
Eintrag A und Eintrag B zu machen.

relevant Tragen Sie hier statt der 0 eine 1 ein, so wird ein Laborbefund im Befundbaum
automatisch als auffallig gekennzeichnet, sobald ein Minimalwert unterschritten bzw. ein
Maximalwert Uberschritten wird.
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keinAusdruck Wenn Sie diese Option anhaken, wird der entsprechende Eintrag nicht in
den Ausdruck des Impfbuchs Gibernommen. Sie haben also die Méglichkeit, kritische
Probandendaten (z. B. HIV-Kontrollen) besonders zu schiitzen.

Tabelle In dieser Spalte wird bestimmt, in welcher Eingabemaske der Laborwert im
Befundbaum bzw. im Impfbuch dargestellt wird.

Werteliste Gilt nur flr Feldtyp 4. Hier kdnnen Sie die Werte festlegen, die in dem
Auswahlfeld zur Verfligung stehen sollen.

SIEinheit
SIFaktor
SIFormat

Standardtext Hier wird der Standardwert fiir eine Normalbefundung bei den
Laborwerten vermerkt. Im Befundmaskentyp 2 haben Sie haben die Mdglichkeit, im
Befundbaum einen Standardwert zu erheben, indem Sie dort einen jeweiligen Befund
vom Datatyp 2 markieren und die Leertaste Ihrer Tastatur betatigen.

Ein Beispieleintrag eines Wertes fir eine Kontrolle im Impfbuch: Diphterie-Toxoid fiir die
Tabelle Hepatitis:

Tragen Sie den neuen Wert in die letzte freie Zeile ein. In der Spalte Einheit kénnen Sie
ein gewlinschtes Einheitsformat eintragen, wie z.B. IE/ml. Bei Bedarf kdnnen Sie
Minimal- und Maximalwerte flir einen Mann bzw. eine Frau eintragen. Wenn Sie méchten,
dass Laborwerte, die Sie in der Befundkartei eintragen und unter dem Minimalwert bzw.
Uber dem Maximalwert liegen, automatisch als aufféllig gekenn-zeichnet werden, so
aktivieren Sie in der Spalte relevant das entsprechende Options-feld. Unter der Spalte
Format tragen Sie ein gewilinschtes Format ein, in dem Sie Ihre Laborwerte in Zukunft
eingeben mdéchten. Die Reihenfolge der Laborwerte muss ebenfalls entsprechend
angepasst werden. Der Feldtyp 1 erzeugt Ihnen die Options-felder "Positiv" und "Negativ'
bei der Kontrollen-Eingabe, Feldtyp 0 bzw. 2 ein Textfeld, welches fir die Eingabe von
ausschlieBlich Zahlen definiert ist. Achten Sie darauf, dass in der Spalte Feldname nur
Bezeichnungen ohne Leerzeichen oder Klammern stehen. Ein Unterstrich ist erlaubt.
Anhand obiger Abbildung kdénnen Sie sich orientieren.

Wenn Sie die Tabellenansicht verlassen, bekommen Sie eine Meldung, dass Sie
Anderungen an der Standardtabelle vorgenommen haben. Bestétigen Sie mit Ja, um die
getatigten Eingaben zu speichern. Wird diese Funktion nicht durchgefiihrt, so werden die
Werte dementsprechend nicht angelegt. Alle Werte sollten nach erfolgreicher Prifung der
Labordatenfelder nun fir die Erstellung Ihrer Kontrollen vorhanden sein. Sollte hier eine
Fehlermeldung erscheinen, Uberprifen Sie bitte noch einmal Ihre Eingaben.

I Die Standardtabelle "LDT-Feldtabelle"

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / BEFUNDE / LDT-FELDTABELLE

In dieser Tabelle befinden sich verschiedene Labordatenfelder gemaB den Labornormen,
die Sie andern oder ergdanzen kénnen.
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[¥Z] Standardtabellen = X
?

#a Bearbeiten [ ) Speichem 8] Loschen 57 Excel 3 Drucken [2-] Tabellen =
il Allgemein Bezeichnung |FK =
£} Befunde KBV-Prifnummer 0o

EJ---._I] Eigene Diagnosen Arztnummer 0201

..J#] Befundart Familienname1 31

22| Befundstruktur Vorname 3102

17| Befundtexte 5‘3"'_‘”:::*“ iﬁ

-{i=] Einsatzbreiteneinschrankung Ger;'gﬂi ennummer

T—} Impfungen.flnfektlonen —

i) Jetzige Beschwerden Satzidentifikation 8000 -

-] Laborwerte Satzlénge 8100

Sl LD T Feldtabelle B e 2301

22| LDT-Zuordnung Berichtsdatum 2302

=] Merkmale Auftragsnummer Labor 8310

4= Zugeordnete Grundsstze Anforderungsident 2311

Abbildung 40: Standardtabelle "LDT-Feldtabelle"
Bezeichnung Hier erfolgt eine Textbeschreibung der Felder.

FK Hier werden die Labordaten-Kennziffern gemaB den Labornormen eingetragen.

Hinweis: Falls Sie den LDT-Labordatenimport nutzen, kann es sein, dass z.B. die

A

Anforderungsident und die Auftragsnummer Labor von lhrem Labor in getauschter Form
gesendet werden. In diesem Fall sollten unter der Spalte FK die Kennziffern der Labornorm
getauscht werden.

I Die Standardtabelle "Einsatzbreiteneinschrankung"

Unter DATEN / TANDARDTABELLEN / BEFUNDE / EINSATZBREITENEINSCHRANKUNG

In dieser Tabelle werden Bezeichnungen hinterlegt, die dann zur spateren Zuweisung in
Befundeintragen vom Typ "Einsatzbreiteneinschrankung" zur Verfligung stehen.

Standardtabellen - = X
B
#0 Bearbeiten | ) Speichem 8] Loschen [%2 Bxcel &3 Drucken  [2] Tabellen =
il Allgemein Bezeichnung | Gruppe Reihenfolge | ~
=] I Befunde Arme (F) Behinderung der Extremitaten 290 [l
-] Eigene Diagnosen Beine (F) Behinderung der Extremitsten 300
l?-] Befundart kein starkerer Zeitdruck Allgemein Arbeitzbedingungen 190
-J72] Befundstrultur (E.) kein? engi_a Taktbindung Allgeme?n Arbe?hsbedingungen 200
177] Befundtexte keine Spatschicht Allgemein Arbeitsbedingungen 210
- . . . keine Nachschicht Allgemein Arbeitsbedingungen 220
-2=| Ei tzbreit hrank
L } | m; re;le?e;sc ranking keine manuell schwierigen Arbeiten Allgemein Arbeitsbedingungen 230
{ '_] J"‘ ungen ”he 'f'j”e” (G) keine hohen Anforderungen an die Sehleistung Allgemein Arbeitsbedingungen 240
2] Jetzige Beschwerden (D) kein héufiges Heben u. Tragen iiber 5 ka Arbeitsschwere 10
= ein hiufiges Heben u. Tragen tiber 7.5 kg itsschwere =
%] Laborwerte (D) kein haufiges Heben u. Tragen Gber 7.5 k Arbsitsschwe 20
- eln 1ges Heben u. Tragen uber g itescl re
~{=] LDT-Feldtabelle (D) kein hiufiges Heben u. Tragen iber 10k Arbeitsschwe 20

Abbildung 41: Standardtabelle "Einsatzbreiteneinschrénkung"”
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Bezeichnung: Tragen Sie hier die gewlinschte Einsatzbreiteneinschrankung ein.

Gruppe: Tragen Sie hier einen Gruppennamen ein. Die Einsatzbreiten-einschrankungen
werden unter der jeweiligen Uberschrift gruppiert aufgelistet.

Reihenfolge: Tragen Sie hier die Reihenfolge ein, in der die Einsatzbreiten-
einschrédnkungen unter der jeweiligen Uberschrift erscheinen sollen. Hier gilt es, fir jede
Gruppe eine eigene Reihenfolge festzulegen. Die Bezeichnungen werden in der Abfolge
der zugeordneten Reihenfolgezahlen und gruppiert im Befund dargestelit.

Beispiel: Die oben gezeigte Abbildung erzeugt folgende Ansicht bei der spateren
Zuordnung von Einsatzbreiteneinschréankungen in einem Befundeintrag.

— EBE von Aagaard, Daniel 5. *17.12.1990 X
(S
— Allgemein
H R Datum LE
Abbrechen | 20.06.2011 - ==
Speichem & schiliefen Oy Al Dokumerte
Befund Drucken
| Aligemein || Bemeraung | Dateien|
(F) Behinderung der Extremitaten i
[ Ame [T Beine
Allgemein Arbeitsbedingungen
[T kein starksrer Zeitdruck [T {E ) keine enge Takthindung E
[ keine Spatschicht [ keine Nachschicht
[ keine manuell schwiergen Abeiten [T (G)keine hohen Anforderungen an die Sehleistung
Arbeitsschwere —
[ (D) kein haufiges Heben u. Tragen tiber & kg [7] (D) kein hawfiges Heben u. Tragen iber 7.5 kg

Abbildung 42: Beispiel: Zuweisungsmaske fiir Einsatzbreiteneinschrdnkungen

I Die Standardtabelle "Impfungen/Infektionen"

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / BEFUNDE / IMPFUNGEN/INFEKTIONEN

Diese Tabelle definiert, welche Infektionen und Impfungen innerhalb des Befundbaums
unter der Befundrubrik Infektionskrankheiten zur Bearbeitung erscheinen. Es werde, in
der Befundmaske Infektionen ausschlieBlich diejenigen Infektionen sichtbar, die in dieser
Tabelle als sichtbar gekennzeichnet sind. Wahlen Sie bitte nur diejenigen Infektionen und
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Impfungen aus, die nicht im Impfbuch verwaltet werden.

Standardtabellen - = X
7
@ Bearbsten | Speichem Eﬁ Léschen [ Bxcel iz Drucken  [:=| Tabellen -
| Allgemein Infekticn Reihenfolge | Nr Impfung Sichtbar =
L:_|| Befunde Grippe 500 4 2
@/l Eigene Diagnosen Brucellose 1000 1 0 [
-|72] Befundart Chlamydien-Infektion 1010 2 0 [l
7 Befundstrukiur Diphtherie 1020 3 1
7] Befundtexte Echinokokkose 1030 4 0 [l
.J7] Einsatzbreiteneinschrinkung Epstein-Barr-Virus-Infektion 1040 5 ] |
7] [ ——— Erysipeloid (Rotlauf) 1060 6 0 (] =
4_| J' h nen Frihsommer-Meningoenzeph 1050 7 1 |
=) Jetzige Beschwerden Helicobacter-Infektionen 1070 g 0 [l
-|:-| | abopwerts e e ion N . =

Abbildung 43: Standardtabelle "Impfungen/Infektionen”
Infektion Hier steht die Textbezeichnung der Infektion

Reihenfolge Der Eintrag in dieser Spalte legt fest, in welcher Reihenfolge die
Infektionen in der Befundmaske dargestellt werden.

Nr. Hier steht die Impfstoffnummer, wie sie in der Biostoffverordnung festgelegt ist

Impfung Hier wird festgelegt, ob und wo die Infektion in der Befundmaske aufgefihrt
wird. Der Wert "0" bedeutet, dass die Infektion nur getestet werden kann. Der Wert "1"
bedeutet, dass die Infektion getestet und geimpft werden kann. Der Wert "2" bedeutet,
dass die Infektion nur geimpft werden kann. In der Befundkartei erscheinen die
entsprechenden Infektionen unter den Registern "Test" und / oder "Impfung" unter der
Befundrubrik "Infektionen / Impfungen”.

Sichtbar Wenn an dieser Stelle ein Hakchen gesetzt ist, wird die Infektion in der
Befundmaske "Infektionen/Impfungen" dargestelit.

Beispiel: Aus den Eintrdagen in obiger Tabelle ergeben sich folgende Masken im
Befundfenster:
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5 Infektionen / Impfungen von Aagaard, Daniel 5. *17.12.1990 x
'5 ) . prung 9
| Allgemein l
Datum —
Kl X foz
Abbrechen | 20.06.2011 - ol
Befund Drucken
i Test | Impfungen | Bemerkung | Dateien|

Diphtherie

Hepatitis B-Infektionen
Hepatitis D-Infektionen
Hepatitis G-Infektionen
Rateln (Rubella)
Tuberwlose

Hepatitis A-Infeldionen
Hepatitis C-Infektionen
Hepatitis E-Infektionen
HIV-Infeldionen (AIDS)
Tetanus

Abbildung 44: Beispiel: "Infektionen / Impfungen" - resultierende Tests

5 Infektionen / Impfungen von Aagaard, Daniel 5. *17.12.1990 X
| Allgemein l
Datum —n
K X [z
Abbrechen | 20.06.2011 - sl
Befund Drucken
Test | Impfungen ;| Bemeriung | Dateien |
Grippe Diphtherie
Hepatitis A-Infektionen Hepatitis B-Infekdionen
Rételn (Rubella) Tetanus
Impfstoff: Charge:

Abbildung 45: Beispiel: "Infektionen / Impfungen" - resultierende Impfungen

I Die Standardtabelle "Jetzige Beschwerden"

Unter DATEN / STANDARDTABELLEN / BEFUNDE / JETZIGE BESCHWERDEN

In dieser Tabelle werden Eintrage hinterlegt fiir den Befund "Jetzige Beschwerden".
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Standardtabellen - = X
z
@ Bearbeiten }d Speichem E Léschen L?E Bxcel ¢y Drucken  [:=] Tabellen ~
'lI Allgemein Art Bezeichnung Gruppe Reihenfelge | Grundsatz Opticnen -
E! . Befunde 1 Kopfschmerzen 10 37 3
@Il Eigene Diagnosen 1 Schulter-/Nackenbeschwerde 20 37 3
.27 Befundart 1 Augenbeschwerden 30 37 3
-J7%] Befundstruktur 1 Riickenbeschwerden 40 37 3
%] Befundtexte 1 Ps‘;chorr‘entale Beanspruchw 50 37 % =
- . . A . Obelkeit Bauchorgane 4010 0
-J2Z] Eineatzbreiteneinschrankung =
7] Impfungenfinfektionen Brechreiz Bauchorgane 4020 ]
. = Sodbrennen Bauchorgane 4030 ]
- _.I Magenschmerzen Bauchorgane 4040 ]
"'I:'_I Laborwerte Durchfall Bauchorgane 4050 0
{"I LDT-Feldtabelle erstopfung Bauchorgane 4060 0
'"{:‘_I LDT-Zuordnung Leibschmerzen Bauchorgane 4070 0
"'l"_l Merkmale Miktionsbeschwerden Bauchorgane 4080 ]
- [:-] Zugeordnete Grundsitze Hinis Pewenunassnnacst 010

Abbildung 46: Standardtabelle "Jetzige Beschwerden"

Art: Sie kdnnen hier festlegen, ob es sich um einen allgemeinen oder
grundsatzspezifischen Eintrag handeln soll. Wenn hier nichts oder eine Null steht, handelt
es sich um einen allgemeinen Eintrag, Wenn Sie hier eine "1" eintragen, wird in der
Befundmaske ein grundsatzspezifischer Eintrag erzeugt.

Bezeichnung: Tragen Sie hier die gewilinschte Beschwerdenbezeichnung ein.

Gruppe: Tragen Sie hier einen Gruppennamen ein. Die Beschwerden werden mit dem
Gruppennamen als Uberschrift gruppiert aufgelistet.

Reihenfolge: Tragen Sie hier die Reihenfolge ein, in der die Beschwerden unter der
jeweiligen Uberschrift erscheinen sollen. Hier gilt es, fiir jede Gruppe eine eigene
Reihenfolge festzulegen (pro Gruppe darf die Reihenfolgenummer nur einmal verwendet
werden). Die Bezeichnungen werden in der Befundmaske gruppiert und in der Abfolge
der zugeordneten Reihenfolge-zahlen dargestellt.

Grundsatz: Tragen Sie flr grundsatzspezifische Eintrdage (Art = 1) den entsprechenden
Grundsatz ein. In der Befundmaske werden die einzelnen Beschwerden nach Grundsatz
gruppiert; der Grundsatz tritt dann an die Stelle einer Uberschrift.

Optionen: An dieser Stelle definieren Sie durch die Eingabe einer Ziffer den Typ des
Eintrags. "0" erzeugt ein normales Optionsfeld (ausschlieBlich fir allgemeine
Beschwerden), "2" erzeugt Optionsfelder mit der Unterscheidung rechts / links
(ausschlieBlich fiir allgemeine Beschwerden), "3" erzeugt Felder mit diversen
Auspragungen (ausschlieBlich fir grundsatzabhangige Beschwerden).

Option: zurzeit nicht genutzt

Beispiel: Die oben gezeigte Abbildung erzeugt folgende Ansicht in einem Befund-eintrag
vom Typ "Jetzige Beschwerden".
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-

S

Beschwerden von Aagaard, Daniel 5. *17.12.1990

trockene Augen
Verschwommensehen
Augendruck

verstopfte Nase

verstande Nasensekretion
trockens Nasenschleimhaut
Ohrgerausche
vermindertes Horvermagen

Mundtrockenheit

Abbildung 47: Beispiel: Eingabemaske flir "Jetzige Beschwerden"”, allgemein

Schweilausbriche
Hautreizungen

Juckreiz

trockene Haut

Payche

Mervasitat
Konzentrationsschwache
Angstgefihle

innere Unruhe
Erschépfung

| Allgemein l
Datum —
k! X o=m (e
Abbrechen | 20.06.2011 |
Befund Drucken
in {| Grundsatz-Spezifisch | Bemerkung | Dateien |
Kopf  Hals Leibschmerzen s
Kopfschmerzen Miktionsbeschwerden
Kopfdruck Vegetatives Nervensystem / Haut
Augenbrennen Schlafstérungen
Augentranen Schwindel

LI

Abbildung 48: Beispiel: Eingabemaske fiir "Jetzige Beschwerden", grundsatzspezifisch

s Beschwerden von Aagaard, Daniel 5. *17.12.1990 X
)
| Allgemein l
Datum =
DT TR T - N
Abbrechen | 20062011 s
§pad1&'n & schliefen & [l Mﬁlllg Dolkumerte
Befund Drucken
Allgemein |} Grundsstz-Speafisch || Bemerkung | Datsien |
Grundsatz: 37
Kopfschmerzen
~. sehrselten - etwa Tx pro ~. etwa Tx pro ~. mehmals ~. &in-bis
=/ Nie =~ Monat ~ Woche " pro Woche " mehmals taglich
Schulter-Nackenbeschwerden
= sehrselten = etwa Txpro = etwa Txpro = mehmals = &in-bis
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I Die Standardtabelle "Merkmale"

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / BEFUNDE / MERKMALE

In dieser Tabelle werden Bezeichnungen hinterlegt, die dann zur spateren Zuweisung in
Befundeintragen vom Typ "Tatigkeitsmerkmale" zur Verfiigung stehen.

Standardtabellen - = X
?
éa Bearbaiten H Speichem Eﬁ Léschen I_E Excel 2 Drucken [:=] Tabellen ~

'"-.'.| Allgemein Bezeichnung Gruppe Gruppenname Reihenfolge -
5[] Befunde thermische Belastung 2 20 I

E]—--._-'l Eigene Diagnosen Machtarbeit 3 20

1] Befundart Teamarbeit 4 20

-%2] Befundstruktur uberwiegend / standig stehen 1 20

7] Befundtexte Wechsel Stehen / Gehen / Sit 1 30

Telearbeit 4 30

Arbeiten nur bei kinstlichem 30
regelmalige Arbeitszeit 30
Hocke, kniend 40

-12=] Impfungen/infektionen ‘:
1
Gleitzeit 3 40
2
4
1

-2 Jetzige Beschwerden
=] Laborwerte

-[#2] LDT-Feldtabelle
--2=] LDT-Zuordnung

m

IF:
|#
[#
--|2-| Einsatzbreiteneinschrankung
I#
IE
IE

Lrbeiten in engen Raumen 40

personlicher Kundenkontakt 40

-f=] gebiickte Haltung 50

--[22] Zugeordnete Grundsatze Arbeit an Sonn- und Feiertage 3 50

22 Word-XML Umsetzung mechanische Schwingungen 2 50
E]---..-.I Untersuchungen telefonischer Kundenkontakt £ 50 L

Abbildung 49: Standardtabelle "Merkmale"
Bezeichnung: Tragen Sie hier das gewlinschte Tatigkeitsmerkmal ein.
Gruppe: Tragen Sie hier eine Ziffer ein, um die Tatigkeitsmerkmale zu gruppieren.

Gruppenname: Sie kénnen den einzelnen Gruppen eine Uberschrift zuordnen, in dem
Sie hier einen Uberschriftentext hinterlegen. Sie miissen lediglich einen Eintrag pro
Gruppe vornehmen, und zwar in der Zeile mit dem kleinsten Reihenfolgewert.

Reihenfolge: Tragen Sie hier die Reihenfolge ein, in der die Merkmale unter der
jeweiligen Uberschrift erscheinen sollen. Hier gilt es, fiir jede Gruppe eine eigene
Reihenfolge festzulegen. Die Bezeichnungen werden gruppiert in der Abfolge der
zugeordneten Reihenfolgezahlen im Befund dargestellt.

Option: zur Zeit nicht genutzt

Beispiel: Die oben gezeigte Abbildung erzeugt folgende Ansicht bei der spateren
Zuordnung von Tatigkeitsmerkmalen in einem Befund.
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Y v

'S

Allgemein
x Datum

m Abbrechen | 20.06.2011
Speichem & schliefen f

Befund

iizrte""| Bemerkung | Dateien |

Auftallig

Tatigkeitsmerkmale von Aagaard, Daniel 5. *17.12.1990

—
LES

Dokumerte

-

Drucken

Komperdiche Belastung

[C] dberwiegend / standig sitzend

[] Wechsel Stehen / Gehen / Sitzen

[ gebiickte Haltung

[ Steigend auf Leitemn und Geniste

[ gelegentliches Heben und Tragen von Lasten
[] Tragen von Schutzanziigen

[] Ethohte Sehaufgabe

aubere Einflusse
[] Nasse. Katte Zugluft
[ Arbeiten nur bei kiinstlichem Licht

[T] iiberniegend / standig stehend

[7] Hocke, kniend

[] Uberkopfarbeiten

[7] Arbeten in grolen Hohen

[ standiges Heben und Tragen von Lasten
[7] Atemschutz

[ themische Belastung
[7] Arbetten in engen Raumen

*

m

Abbildung 50: Beispiel: Eingabemaske flr Tatigkeitsmerkmale

I Die Standardtabelle "Zugeordnete Grundsatze"

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / BEFUNDE / ZUGEORDNETE GRUNDSATZE

In dieser Tabelle lassen sich einzelnen Grundsatzuntersuchungen bestimmte Befunde aus
dem Befundbaum zuordnen. Dabei stehen alle Befunde zur Auswahl, die in der
Standardtabelle Befundstruktur eingetragen sind.

Wenn Sie einem Grundsatz Befunde zugeordnet haben, kénnen Sie bei der Arbeit mit
SAmAs Health direkt aus der Vorsorgekartei eines Probanden in den Befundbaum
wechseln. Dieser ist dann eingeschrankt auf die dem Grundsatz zugeordneten Befunde.

1. Wahlen Sie den MenUleintrag DATEN / STANDARDTABELLEN.

2. Wahlen Sie in der Gruppe "Befunde" den Eintrag " Zugeordnete Grundsatze". Es
offnet sich ein Fenster, in dem Sie die Zuordnungen von Befunden zu einzelnen
Grundsatzen durchflihren kénnen.
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Zuordnung Grundsdtze-Befunde

Wahlen Sie hier die Zurodnung von Grundsatzuntersuchungen zu Eirtragen in der Befundtabelle.
Zum jeweils angewahlten Grundsatz werden die zugeordneten Befunde angezeigt.

Grundsatz Sortierung
Mineralischer Staub, Teil 2 ) )
1.2 =| Asbestfaserhaltiger Staub " alphabetisch H Speichem
© roch Rl Potrechen

Alle Befunde : Zugeordnete Befunde :
|Bezt=idner -

Anamnese

Arbeitsanamnese
Reizeland

Arbeitsanamnese

Tatigkeitsmerkmale
Familien-/Sczizlanamnese
Gynakeologische Anamnese

Menarche

Periode

Chysmenorrhos

Geburten

Fehlgeburten

o W
! H

Menopause
Eigenanamnese
Krankheiten/O perationen
Unfzlle -

Abbildung 51: Standardtabelle "Zugeordnete Grundsétze"

3. Aktivieren Sie in dem Auswabhlfeld "Grundsatz" den gewlinschten Grundsatz. Wenn
dem Grundsatz bereits Befunde zugeordnet sind, werden diese in der rechten
Liste angezeigt.

4. In der linken Befundliste stehen alle Befunde, die generell zur Verfligung stehen.
Wahlen Sie hier die Befunde aus, die Sie dem Grundsatz zuordnen wollen. Sie
haben hier die Mdglichkeit zur Mehrfachauswahl. Wenn Sie einen Befundeintrag
einfach anklicken, wird dieser farbig unterlegt. Sie kénnen hier beliebig viele
Eintrédge in einem Arbeitsschritt auswahlen.

5. Klicken Sie auf die Schaltflache >>, um alle markierten Befunde in die Liste der
zugeordneten Befunde zu Gbernehmen.

6. Wenn Sie Eintrage aus den zugeordneten Befunden entfernen wollen, wahlen Sie
diese in der rechten Liste aus und klicken auf die Schaltflache <<.

7. Speichern Sie Ihre Eingaben bzw. Anderungen.
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I Die Standardtabelle "Arten"

Unter DATEN / STANDARDTABELLEN / UNTERSUCHUNGEN / ARTEN

SAmAs ist mit einer Tabelle der BG-Grundséatze und einigen Sonderuntersuchungen
ausgestattet. In dieser Tabelle wird die Nummer des BG-Grundsatzes, die Bezeichnung
und der Zeitraum bis zur ndchsten Untersuchung flr Erst- und Nach-, und Nachgehender
Untersuchung verwaltet. Sie kénnen diese Tabelle jederzeit verandern oder mit weiteren
Untersuchungen erganzen. Da einige Untersuchungen aus verschiedenen Teilen
bestehen, kénnen diese Teile jeweils mit einer Nachkommastelle eingetragen werden
(z.B. G1,1 oder G1,2). Untersuchungen mit einer Nummer gréBer als 100 werden
ebenfalls flir die Terminverfolgung bericksichtigt, werden jedoch nicht mit in die BG-
Statistik einbezogen. Statistikausgaben mit samtlichen Untersuchungen sind maglich.

Standardtabellen - = X
?
é Bearbeiten H Speichem '} Loschen L?E‘ Excel gy Drucken  [:<] Tabellen =
wll Allgemein Grunidsatz| Kurzbezeict Inaktiv | Di i Anget hung | Art VM |[TA  |NichtinVK |
@]} Befunde 11 G1.1 g O O
= Untersuchungen 12 B = = ] =
Y en] 13 613 & B 8 @
=| Auspragungen 14 G1.4 O ] O O [l
=| Altersgrenzen 2 G2est O ] [ [E]
=| Bemerkungen s O | O
. = Vv
=| Grundsatzdiagnosen : g: E piaicEche E E
=] Untersuchungskategorien
. 6 66 [ A B O
=] Untersuchungszusatze - G7 | B B m
i-[#] Zugeordnete Vorlagen g GE B B B |
-l Impfun.gen 9 G9 B B B B
E- Il Tagesliste 10 G 10 0 ]|
-l Abrechnung 11 G11 [l = 0 0
-l Arbeitsmedizin 12 G12 = [l = 0
-l Arbeitssicherheit 13 G13 ] B B [}
f-ll Interview 14 G14 ] o ]
-l Sozialberatung 15 G15 ] | ] 1
. 1c s = = or == =
-l Psychologie < o

Abbildung 52: Standardtabelle "Arten”
Grundsatz Tragen Sie hier die Grundsatznummer ein.

Kurzbezeichnung Hier kénnen Sie eine Kurzbezeichnung der Grundsatz-untersuchung
eintragen. Der Grundsatz steht bei der spateren Erfassung von Untersuchungen dann
zusatzlich unter dieser Kurzbezeichnung zur Auswahl und wird in der arztlichen
Bescheinigung berlicksichtigt.

VM Dieses Feld dient zur Kennzeichnung einer verkehrsmedizinischen Untersuchung und
wird ausschlieBlich fir statistische Auswertungen genutzt.

TA Wenn diese Option aktiviert ist, stehen in der Beurteilung eines Grundsatzes
zusatzliche Eingabefelder ("Tauglichkeitsgruppe" und "Nachuntersuchungsgruppe") zur
Verfligung.

Erklarung Tragen Sie hier die Erklarung des Grundsatzes ein.

Erste_N Geben Sie hier die Anzahl der Monate zwischen der Erstunter-suchung und der
ersten Nachuntersuchung an. Wenn Sie in SAmAs Health eine Erstuntersuchung
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beurteilen, wird automatisch ein Folgeuntersuchungstermin im hier definierten Abstand
vorgeschlagen. Falls hier der Wert "0" eingetragen ist, wird kein Nachfolgetermin
vergeben

Weitere_N Geben Sie hier die Anzahl der Monate zwischen einer Nachuntersuchung und
der nachsten an. Wenn Sie in SAmMAs Health eine Nachuntersuchung beurteilen, wird
automatisch ein Folgeuntersuchungstermin im hier definierten Abstand vorgeschlagen.

Nachgehende_U Tragen Sie hier die Anzahl der Monate bis zur nachsten Untersuchung
ein, wenn die Untersuchung eine Nachgehende Untersuchung ist. Wenn eine ,0’ in dieser
Spalte eingetragen ist, erscheint das Feld "Nachgehende Untersuchung" nicht im
Beurteilungsfenster einer jeweiligen Untersuchung.

Zeitfaktor Geben Sie hier die durchschnittliche Zeit flir eine Untersuchung an. Dieser
Zeitfaktor wird bei der Erstellung der Untersuchungs-statistik und beim Zeitvorschlag fiir
die Ermittlung der Einsatzzeiten genutzt. Der Zeitfaktor wird in hundertstel Stunden
gerechnet, d.h. ein Zeitfaktor von 25 entspricht 15 Minuten. Dieser normierte Zeitfaktor
wird ausschlieBlich in der Statistik "Untersuchungsstunden" bzw. in der Pauschalzeiten-
statistik fir Untersuchungen bertcksichtigt.

Kategorie Wahlen Sie ggf. eine der in der Tabelle "Untersuchungskategorien" definierten
Kategorien.

NachU_Kategorie Wahlen Sie ggf. eine der in der Tabelle "Untersuchungs-kategorien"
definierten Kategorien, wenn sich die Kategorie der Nachuntersuchung von der Kategorie
der Erstuntersuchung unterscheidet.

I Die Standardtabelle "Auspriagungen"”

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / UNTERSUCHUNGEN / AUSPRAGUNGEN

Wenn Sie zu einem Grundsatz verschiedene Auspragungen anlegen, haben Sie die
Mdglichkeit, fur jede Auspragung andere Leistungspakete in den Leistungskatalogen zu
definieren. Sobald Sie an dieser Stelle Auspragungen definiert haben, werden
automatisch in den Leistungskatalogen entsprechende Gruppen in den Grundsatzen
angelegt.

[¥7] Standardtabellen - B X

# Beabeiten  |) Speichem & Loschen [%2 Bxcel % Drucken  [:2] Tabelen =

-/ Allgemein Grundsatz |Ausprégung |Ka‘tegc:rie |Nac:hU_Ka‘thDri| Veranlasst durch Arzt |
...__|'| Befunde G37 Einstellungsuntersuchung
2/ Untersuchungen G37 Folgeuntersuchung [
{2=] Arten

#l

| Altersgrenzen

| Bemerkungen
12=| Grundsatzdiagnosen

Abbildung 53: Standardtabelle "Ausprédgungen”
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Grundsatz Tragen Sie hier die Nummer des Grundsatzes ein, zu dem Sie Auspragungen

erfassen wollen.

Auspragung Tragen Sie hier eine Bezeichnung flir die Auspragung ein.

Kategorie Wahlen Sie ggf. eine der in der Tabelle "Untersuchungs-kategorien"
definierten Kategorien flr Erstuntersuchungen.

NachU_Kategorie Wahlen Sie ggf. eine der in der Tabelle "Untersuchungs-kategorien"
definierten Kategorien fiir Nachuntersuchungen.

Beispiel: Im oberen Beispiel kdnnte man die zu berechnenden Leistungen, die zu einer
Grundsatzuntersuchung G37 gehdren, je nach Auspragung variieren. Die resultierende
Ansicht in einem Leistungskatalog sehen Sie in der folgenden Abbildung. Hier kénnen Sie
nun unterschiedliche Leistungspakete zu den einzelnen Auspragungen hinterlegen.

& GOA 2005 - =X
Bearbeiten  Ewtras

- 33 Aromatische Nitro- oder Aminoverbindungen » || GOA Bezeichnung Einh. Faktor |Euro Fak.

- 34 Fluor oder seine anorganischen Verbindungen Fotodukumentation 1 2623 |:|

- 35 Arbeitsaufenthalt im Ausland unter besonderen klimatischen Formular 8 Seiten Ausdruck 1 040 O

rpteter 1 Beratung - auch tel. 1 486 [

(=} 37 Biidschimarbetspltze| 1200 Subj. Refraktionsbestimmung - Sehtest 1 34 @

e e 1218 Untersuchung auf Heterophorie 1 530 []

Folgeumemughung ) 6 Untersuchung ines Organsystems 1 583 [

- ii gﬂ‘j';;:;g::e Verbindungen 75 Ausfibrlicher schriflicher Befundbericht 1 75 [

A5 Einleitung und Koordination 1 1743 [0

- 40} Krebserzeugende Gefahrstoffe - allgemein
- 41 Arbeiten mit Absturzgefahr

41

- 42 Tatigkeiten mit Infektionsgefahrdung

- 43 Biotechnologie

-- 44 Buchen- und Eichenholzstaub

- 45 Styrol

- 46 Belastungen des Muskel- und Skeletisystems 4
4| 1 2 < [l

|.m

Abbildung 54: Ausprdgungen eines Grundsatzes im Leistungskatalog

I Die Standardtabelle "Altersgrenzen"

Unter DATEN / STANDARDTABELLEN / UNTERSUCHUNGEN / ALTERSGRENZEN

Die Standardtabelle "Altersgrenzen" stellt eine funktionale Erweiterung zur Tabelle Arten
dar. Wenn fur eine Untersuchung altersabhangige Terminvorgaben notwendig sind,
kdnnen Sie diese in der Tabelle Altersgrenzen definieren. Tragen Sie dazu fiir jede
Untersuchung und Altersgrenze einen neuen Datensatz ein. Die in dieser Tabelle
vordefinierten Werte fir die Untersuchungsabstande haben Vorrang vor den Werten in
der Tabelle "Arten".
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Standardtabellen - = X
?
#q Beabsiten | ) Speichem '8/ Loschen [ Bxcel ¢ Drucken  [22] Tabellen =
[j...__|'| Allgemein Grundsatz Altersgrenze | Erst MNagch MNach_B MNachgehend
&/l Befunde 26 50 36 36 0
= _l- Untersuchungen 2 100 24 24 0
-{2=] Arten ] 20 12 12 i}
-J2=] Auspragungen 7 40 €0 Sﬂ 0
- I — :
-J2=] Bemerkungen ¥ e n - B
----I:—.] Grundsatzdiagnosen . 41 100 12 12 0
22| Untersuchungskategorien 6 20 50 o 0
-l22] Untersuchungszusatze 26 100 2% 5 0
-J2=] Zugeordnete Vorlagen
EJ---._'-I Impfungen
E]---._I-I Tagesliste
[xl.,, q

Abbildung 55: Standardtabelle "Altersgrenzen”
Grundsatz Tragen Sie hier die Kennnummer der Untersuchung ein.

Altersgrenze Alter, bis zu dem die entsprechende Terminberechnung erfolgen soll. Fir
die Terminberechnung der letzten Altersgrenze tragen Sie als Alter "100" ein.

Erst Geben Sie Sie hier die Anzahl der Monate zwischen der Erstuntersuchung und der
ersten Nachuntersuchung an.

Nach Geben Sie hier die Anzahl der Monate zwischen einer Nachuntersuchung und der
nachsten an. Nachuntersuchungen kénnen hinsichtlich Nachuntersuchungs-gruppen
unterschieden werden. Wenn Sie diese Funktionalitat nutzen, geben Sie hier die Anzahl
der Monate zwischen einer Nachuntersuchung des Nachuntersuchungstyps "A" und der
nachsten an (siehe auch Kapitel "Die Standardtabelle Arten", Spalte "TA").

Nach_B Dieses Feld bendétigen Sie nur dann, wenn Sie verschiedene
Nachuntersuchungsgruppen unterscheiden. Fir den Fall einer "Nachuntersuchungsgruppe
B" geben Sie hier die Anzahl der Monate zwischen einer Nachuntersuchung und der
nachsten an (siehe auch Kapitel "Die Standardtabelle Arten", Spalte "TA").

Nachgehend Tragen Sie hier die Anzahl der Monate bis zur nachsten Untersuchung ein,
wenn die Untersuchung eine nachgehende Untersuchung ist.

Beispiel: Laut obiger Abbildung betragt der Untersuchungsabstand flir eine
Grundsatzuntersuchung G37 bis zu einem Probandenalter von 40 Jahren 60 Monate.
Wenn der Proband alter ist als 40 Jahre, betragt der Zeitabstand zwischen zwei
Untersuchungen 36 Monate. Nachgehende Untersuchungen sind in diesem Beispiel nicht
noétig.

Im Falle des Grundsatzes G201 gilt im Falle der Nachuntersuchungsgruppe "A" ein
zweimonatiger Abstand, im Falle der Nachuntersuchungsgruppe "B" ein dreimonatiger
Abstand, wenn der Proband bis 40 Jahre alt ist. Uber dieses Alter hinaus betragen die
Absténde zwischen den Nachuntersuchungen 20 Monate fir Typ "A" und 30 Monate fur
Typ "B".
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I Die Standardtabelle "Bemerkungen"

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / UNTERSUCHUNGEN / BEMERKUNGEN

Wird bei einer Untersuchung ein Bedenken ausgesprochen, kénnen Sie eine Bemerkung
zu dieser Untersuchung eintragen. Wiederkehrende Formulierungen kdénnen an dieser
Stelle verwaltet werden und stehen wahrend der Untersuchung als Auswahl zur
Verfligung. Wenn Sie eine Grundsatznummer in die Spalte "Grundsatz" eintragen, steht
der korrespondierende Bemerkungstext ausschlieBlich fir den entsprechenden Grundsatz
zur Verfigung. Texte ohne Grundsatzzuweisung stehen fir alle Untersuchungen als
Bemerkungstext zur Verfligung.

Standardtabellen - = X
?
# Bearbeiten [ Speichem '8 Léschen [Xf Bxcel &3 Drucken  [¢2] Tabellen =
&[] Allgemein Grundsatz | Bemerkung
| Befunde G111 Geeignete Sehhilfe ist zu tragen
20l Untersuchungen G1.1 Das ist eine Bemerkung fiir G1.1
. 7] Arten G111 Verkiirzte Untersuchungsabstinde sind einzuhalten.
J2=] Auspragungen G111 Der Mitarbeiter mul einen Geharschutz tragen
- Gz Das ist eine Bemerkung fiir G2
22| Altersgrenzen —— =
- IST ene MErKung tur
= G20 Das ist Bemerkung fir G20
—— G20 Machste G20 ist €ine Untersuchung nach LARM |1, Bitte beachten Sie die verkirzten Untersuchungsabstinde

1#2] Grundsatzdiagnosen
122] Untersuchungskategorien
; 122 Untersuchungszusétze
"] Zugeordnete Vorlagen
|| Impfungen

I] Tagesliste

|| Abrechnung

-l Arbeitemedizin

- Il Arbeitssicherheit

|| Interview

|| Sozialberatung

- Il Psychologie

OO O OO e Oy OO O e OO
R e e R B R e

Abbildung 56: Standardtabelle "Bemerkungen"

Grundsatz: Tragen Sie hier die Nummer des Grundsatzes ein, wenn Sie den folgenden
Bemerkungstext nur fir einen Grundsatz nutzen wollen. Ansonsten lasen Sie dieses Feld
bitte leer.

Bemerkung: Tragen Sie hier den Bemerkungstext ein, den Sie als Textbaustein fir
Untersuchungsbemerkungen zur Verfligung stellen wollen.

Beispiel: In obiger Abbildung ist die Bemerkung "Geeignete Sehhilfe ist zu tragen" dem
Grundsatz 37 zugeordnet. Diese Bemerkung steht ausschlieBlich bei Untersuchungen
nach G37 zur Verfigung. Die ersten zwei Bemerkungen kénnen in jeder Untersuchung in
den Bemerkungstext eingefiigt werden, da sie keinem speziellen Grundsatz zugeordnet
sind.

I Die Standardtabelle "Untersuchungskategorien"”

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / UNTERSUCHUNGEN /
UNTERSUCHUNGSKATEGORIEN
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Untersuchungskategorien kénnen fir die automatische Abrechnung von Pauschalen
verwendet werden. Weiterhin besteht die Mdglichkeit, Grundsatzuntersuchungen in
verschiedene Einsatzzeitenvertrage zu verbuchen. Die Beispielansicht (s. u.) ist somit
folgendermafBen zu interpretieren.

Wenn Sie einer Grundsatzuntersuchung die Kategorie "I" zuweisen, wirde sie bei der
Abrechnung folgende Eintrage bewirken:

e 45 Minuten im zugehorigen Vertrag, der Untersuchungszeiten erfasst,
¢ 0 Minuten im zugehdrigen Vertrag, der Einsatzzeiten erfasst.

Wenn Sie einer Grundsatzuntersuchung die Kategorie "IV" zuweisen, wirde sie bei der
Abrechnung folgende Eintrage bewirken:

¢ 30 Minuten im zugehdrigen Vertrag, der Untersuchungszeiten erfasst,
e 15 Minuten im zugehdrigen Vertrag, der Einsatzzeiten erfasst.

7| Standardtabellen - = X

# Bearbeiten ) Speichem '] Loschen % Bxcel 2 Drucken  [+] Tabellen v‘

@/l Allgemein Kategorie | Untersuchungszeit | Einsatezeit | Wertigkeit
...__|'| Befunde [ 30 15

I_i—_l---._l'l Untersuchungen
--|#=] Anten

--|2=] Auspragungen

122 Altersgrenzen
22| Bemerkungen
2= Grundsatzdiagnosen

-]

-J2=] Untersuchungszusdtze

-|2=] Zugeordnete Varlagen

Abbildung 57: Standardtabelle "Untersuchungskategorien”

Kategorie: Tragen Sie hier die gewlinschte Bezeichnung der Kategorie ein.
Untersuchungszeit: Tragen Sie hier die Untersuchungszeit in Minuten ein.
Einsatzzeit: Tragen Sie hier die Einsatzzeit in Minuten ein.

I Die Standardtabelle "Zugeordnete Vorlagen"

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / UNTERSUCHUNGEN / ZUGEORDNETE VORLAGEN

Sie kédnnen an dieser Stelle eine Vorauswahl flr relevante Vorlagen treffen. Sie haben die
Mdéglichkeit, jeder Grundsatzuntersuchung diejenigen Vorlagen zuzuweisen, die
Ublicherweise im Zusammenhang mit diesem Grundsatz Verwendung finden. Die Eintrdage
haben folgende Auswirkung: In Tageslisteneintragen vom Typ "Vorsorge" kdnnen Sie
unter dem Karteireiter "Berichte" (Schaltflache: "Neu") lediglich diejenigen
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Dokumentvorlagen zur Auswahl anzeigen lassen, die mit den als aktiv gekennzeichneten
Grundsatzen dieses Tageslisteneintrags korrespondieren. Sie kénnen dann an dieser
Stelle zwischen der eingeschrankten Auswahl ("Zugeord. Vorlagen") oder der kompletten
Auswahl ("Alle Vorlagen")

1. Wahlen Sie den Menleintrag DATEN / STANDARDTABELLEN.

2. Wahlen Sie in der Gruppe "Untersuchungen" den Eintrag " Zugeordnete Vorlagen".
Es offnet sich ein Fenster, in dem Sie die Zuordnungen von Vorlagen zu einzelnen
Grundsatzen durchflihren kénnen.

Zuaordnung Grundsatze-Yorlagen

Wahlen Sie hier die Zuordnung von Grundsatzuntersuchungen zu bestimmten YVoragen.
Zum jeweils angewahlten Grundsatz werden die zugeordneten Voragen angezeiat.

Grundsatz

Mineralischer Staub, Teil 2:
1.2 =| Asbestfaserhaltiger Staub

9 T
Ez_s;
z||8

Alle Vorlagen Zugeordnete Vorlagen

| Name

TextmarkenMedizin

__Rechnung

_Befundbericht

~Epatitis

~&scheinigung nach 43 f5G
~&ztliche Bescheinigung (Arbeitgeber)
~&ztliche Bescheinigung (Proband)
1234

1234

1)

EEGE]

LBneu

AG Schneider

AGEIld2010

Aktenscan

Fy

- Vorlagenname

E

A W
! !

Anamnese

Abbildung 58: Standardtabelle "Zugeordnete Vorlagen"

3. Aktivieren Sie in dem Auswabhlfeld "Grundsatz" den gewlinschten Grundsatz. Wenn
dem Grundsatz bereits Vorlagen zugeordnet sind, werden diese in der rechten
Liste angezeigt.

4. In der linken Vorlagenliste stehen alle Vorlagen, die generell zur Verfigung
stehen. Wahlen Sie hier die Vorlagen aus, die Sie dem Grundsatz zuordnen
wollen. Sie haben hier die Méglichkeit zur Mehrfachauswahl. Wenn Sie einen
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Vorlageneintrag einfach anklicken, wird dieser farbig unterlegt. Sie kénnen hier
beliebig viele Eintrdage in einem Arbeitsschritt auswahlen.

5. Klicken Sie auf die Schaltflache >>, um alle markierten Vorlagen in die Liste der
zugeordneten Vorlagen zu tbernehmen.

6. Wenn Sie Eintrdge aus den zugeordneten Vorlagen entfernen wollen, wahlen Sie
diese in der rechten Liste aus und klicken auf die Schaltflache <<.

7. Speichern Sie Ihre Eingaben bzw. Anderungen.

| Die standardtabelle "Impfbemerkungen”

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / IMPFUNGEN / IMPFBEMERKUNGEN

In dieser Tabelle kdnnen Sie diejenigen Eintrage vordefinieren, die als Bemerkungstext in
den durchgefiihrten Impfungen zur Auswahl stehen sollen.

Standardtabellen =E=r=]

#g Bearbeiten [ Speichem & Léschen X8 Bxcel . Ducken  [2-] Tabellen 2

][l Allgemein By |-|'1‘-’l't
3” Befunde keine
HIV Meg. lokale Impfreaktion

H

- Untersuchungen

-l Impfungen HIV Pos syst Impfreaktion
- eS| W’n merkungen anti-HBs < 100 unspezifische Reaktion
--[2=| Impfprogramme

22| Impfatoffe
- {22] Infekt

][I Tagesliste
i || Abrechnung
H-[| Arbsitsmedizin
H-|| Arbeitssicherheit
]ll Interview
][I Sozialberatung
i || Psychologie

Abbildung 59: Standardtabelle "Impfbemerkungen”

Text Tragen Sie hier die Bemerkungstexte ein, die Ihnen bei der Dokumentation der
Impfungen / Kontrollen als Auswahloptionen zur Verfligung stehen sollen.

Bei der Arbeit mit SAmAs Health werden diese Impfbemerkungen als Auswahltexte zur
Verfligung stehen, wenn sie Impfungen durchfihren.
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=
i —— — — [
— e e, s,
Impfung
Datum 21062011 @+ N 0 [l Speichen |
impfstoff FSME Immun v |®K  apbrechen |
Charge 1235
Anmericung |i'
I lokale Impfreaktion
syst. Impfreakdion
unspezifische Reaktion
durchaefiihrt won: Werksarzt, -

Abbildung 60: Impfbemerkungen in SAmAs Health

I Die Standardtabelle "Impfprogramme"

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / IMPFUNGEN / IMPFPROGRAMME

Diese Tabelle verwaltet spezifizierte Impfprogramme. Sie kédnnen durch diese
Standardtabelle entweder ganz neue Impfprogramme erstellen oder aber von SAmAs
bereitgestellte Impfprogramme modifizieren oder auch Iéschen. Folgen Sie den unten
genannten Schritten, um ein neues Impfprogramm anzulegen.

Impfprogramm erstellen

Abhé&ngig von der gewahlten Systemeinstellung verhalt sich die Erstellung eines
Impfprogramms unterschiedlich. Da Sie entweder die impfstoffspezifische oder die
erregerspezifische nutzen kénnen, wird im Folgenden zwischen diesen beiden Varianten
unterschieden.

Impfprogrammdetails hinzufligen

Impfprogrammdetails hinzufiigen (Impfstoffspezifisch)

1. Wahlen Sie im Meni DATEN / STANDARDTABELLEN / IMPFUNGEN / IMPFPROGRAMME.
Es offnet sich nun ein neues Fenster, in dem Sie Impfprogramme neu anlegen
oder verandern kénnen.

2. Wahlen Sie das gewlinschte Impfprogramm aus.
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" Impfprogramm: Hep A x

Abb

Impfprogrammdetails [ﬂ? Speichem ]

ildung 61: Impfprogramm bearbeiten (Impfstoffspezifisch)

3. Betdtigen Sie die Schaltflache Neu im unteren Fensterbereich, um die Impfungen
und Kontrollen einzutragen.

-

Impfprogrammtermin X

Abb

Impfprogrammtermin

Teminart

© Impfung fd. N 0 B |l:§ - |
©) Kortrolle

Poxeedd iy b e 0 &2

Geplanter Impfstoff
| Beriglobin S -

ildung 62: Neuen Impfprogrammtermin einrichten (Impfstoffspezifisch)

4. Wahlen Sie, ob die Terminart eine Impfung oder Kontrolle sein soll.

Benutzerhandbuch SAmAs Admin
Revisionsstand | Oktober 15



3. Standardtabellen

5. Geben Sie die laufende Nummer der Impfung oder Kontrolle an, z.B. eine "1" flr
die erste Impfung in einer Impffolge. Wenn Sie keine Reihenfolge durch Nummern
festlegen wollen, tragen Sie eine "0" ein.

6. Geben Sie die Anzahl der Tage bis zum folgenden Termin ein.
7. Wahlen Sie Speichern, um Ihre Eingabe dem Impfprogramm hinzuzufligen.

8. Wiederholen Sie die oben genannten Arbeitsschritte, um weitere
Impfprogrammdetails (Impfungen oder Kontrollen) zu erstellen.

Beispiel: Die Basis flir die Abstande der einzelnen Impfungen und Kontrollen ist der Tag,
an dem Sie das Impfprogramm einem Probanden zuordnen. Dies bedeutet, dass der Wert
fur "Anzahl Tage bis Termin" fiir die erste Impfung im Allgemeinen Null ist. Tragen Sie
also fir die erste Impfung "Ifd. Nr." eine "1" und eine "0" bei "Anzahl Tage bis Termin"
ein. Fur eine zweite Impfung, die 30 Tage nach der ersten stattfinden soll, tragen Sie bei
"Ifd. Nr." eine "2" und eine "30" bei "Anzahl Tage bis Termin" ein. Fir eine dritte
Impfung, die 180 Tage nach der ersten stattfinden soll, tragen Sie bei "Ifd. Nr." eine "3"
und eine "180" bei "Anzahl Tage bis Termin" ein.

Falls mehrere Programmdetails am gleichen Termin stattfinden sollen, missen Sie fir
jeden Programmpunkt einen gesonderten Eintrag vornehmen. Der Abstand der Tage
ware in diesem Fall identisch. Wenn Sie in SAmAs Health das Impfprogramm einem
Probanden zuweisen, wird flir jedes Programmdetail ein gesonderter Termin (mit dem
gleichen Datum) veranschlagt.

Impfprogrammdetails hinzufligen (Erregerspezifisch)

1. Wa&hlen Sie im Meni DATEN / STANDARDTABELLEN / IMPFUNGEN / IMPFPROGRAMME.
Es offnet sich nun ein neues Fenster, in dem Sie Impfprogramme neu anlegen
oder verandern kénnen.

2. Wahlen Sie das gewtlinschte Impfprogramm aus.

" Impfprogramm: Hep A

Impfprogrammdetails
Pos. Tage | Bedi At | Labor | Sprungziel |
1 0

Abbildung 63: Impfprogramm bearbeiten (Erregerspezifisch)
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3. Betatigen Sie die Schaltflache Neu im unteren Fensterbereich, um die Impfungen
und Kontrollen einzutragen.

Impfprogrammtermin x

Impfprogrammtermin

Terminart

@ Impfung Ifd. Nr. 0 - lH Speichem ]
) Kontrolle Pos. 2
() Kein Termin lx Al ]
Anzahl Tage bis Temin 0 :

Bedingung
[ Bedingung

Abbildung 64: Neuen Impfprogrammtermin einrichten (Erregerspezifisch)
4. Wahlen Sie, ob die Terminart eine Impfung oder Kontrolle sein soll.

5. Geben Sie die laufende Nummer der Impfung oder Kontrolle an, z.B. eine "1" flr
die erste Impfung in einer Impffolge. Wenn Sie keine Reihenfolge durch Nummern
festlegen wollen, tragen Sie eine "0" ein.

6. Geben Sie die Anzahl der Tage bis zum Termin ein. Hier bezieht sich der zeitliche
Abstand immer auf den Vorgdngertermin.

7. Wahlen Sie Speichern, um Ihre Eingabe dem Impfprogramm hinzuzufligen.

8. Wiederholen Sie die oben genannten Arbeitsschritte, um weitere
Impfprogrammdetails (Impfungen oder Kontrollen) zu erstellen.

Beispiel: Die Basis flr die Abstande der einzelnen Impfungen und Kontrollen ist der Tag,
an dem Sie das Impfprogramm einem Probanden zuordnen. Dies bedeutet, dass der Wert
fur "Anzahl Tage bis Termin" fur die erste Impfung im Allgemeinen Null ist. Tragen Sie
also fur die erste Impfung "Ifd. Nr." eine "1" und eine "0" bei "Anzahl Tage bis Termin"
ein. Fur eine zweite Impfung, die 30 Tage nach der ersten stattfinden soll, tragen Sie bei
"Ifd. Nr." eine "2" und eine "30" bei "Anzahl Tage bis Termin" ein. Flr eine dritte
Impfung, die 180 Tage nach der ersten Impfung(also 150 Tage nach der zweiten
Impfung) stattfinden soll, tragen Sie bei "Ifd. Nr." eine "3" und eine "150" bei "Anzahl
Tage bis Termin" ein.

Verzweigungen im Impfprogramm (Erregerspezifisch)

Sie kdnnen einen Folgetermin abhd@ngig machen von dem Ergebnis eines
Vorgdngertermins. Bei der Definition eines Impfprogrammdetails wird die Ausfihrung an
eine Vorbedingung geknlipft. Beispielsweise wird nach drei Impfungen eine Kontrolle
durchgefihrt, ob die Impfung zur Immunisierung geftihrt hat. Wenn ja, wird in zehn
Jahren ein neuer Impftermin vorgeschlagen, wenn nicht, soll sofort eine Nachimpfung
vorgenommen werden.
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-

Impfprogrammtermin x

Impfprogrammtermin
Teminart

© Impfung fd. Nr. 0 |l£ Speichem |
) Kontrolle Pos. b
) Kein Temin |x Abbrechen |
Anzahl Tage bis Temin 0 E
nachster Schritt
Bedingung

Bedingung

Abbildung 65: Vorbedingung eines Impfprogrammtermins (Erregerspezifisch)

" Impfprogramm: Meningitis Programml x

Impfprogrammdetails [ﬂ? Speichem ]

O, 0 =
C0s age SedIngung Ar SDO prUngzl &l

Abbildung 66: Verzweigungen im Impfprogramm (Erregerspezifisch)

Wie Im obigen Beispiel gefordert, wird nach den drei Grundimpfungen der Immunstatus
Uberprift. Wenn dieser positiv ist, wird eine erneute Impfung in zehn Jahren
vorgeschlagen (Position 5), wenn er negativ ist, ist eine sofortige Nachimpfung
vorgesehen (Position 6).
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Impfprogramm bearbeiten

Um ein vorhandenes Impfprogramm zu andern, wahlen Sie das entsprechende Programm

aus der Liste aus.

1.

Waéhlen Sie im Meni DATEN / STANDARDTABELLEN / IMPFUNGEN / IMPFPROGRAMME.
Es offnet sich nun ein neues Fenster, in dem Sie Impfprogramme neu anlegen

oder verandern kénnen.
2. Wahlen Sie das gewtlinschte Impfprogramm aus.

3. Wahlen Sie ein Programmdetail aus.

" Impfprogramm: Meningitis Programml X
Impfprogrammdetails [Iﬂ' Speichem ]
Pos. | Tage | Bedingung | Art | Labor | Sprungziel |
................................. 1 L iz x 2 ]
2 20 Impfung
3 265 Impfung
4 0 Kontrelle

Abbildung 67: Impfprogramm bearbeiten

4. Wenn Sie ein Impfprogrammdetail I6schen moéchten, betatigen Sie die
Schaltflache Loschen. (Weiter mit Punkt 8.)

5. Wenn Sie ein Impfprogrammdetail &ndern mdchten, betatigen Sie die Schaltflache

Bearbeiten.
6. Andern Sie die Eintrédge geméaB ihren Wiischen.

7. Waéhlen Sie Speichern, um Ihre Anderungen zu iibernehmen

8. Fuhren Sie nun weitere Anderungen an Impfprogrammen durch oder verlassen Sie

diese Maske durch einen Klick auf Speichern.

I Die Standardtabelle "Impfstoffe"

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / IMPFUNGEN / IMPFSTOFFE

Alle Impfstoffsorten, die bei Impfungen genutzt werden, sollten hier eingetragen werden.
Sie haben weiterhin die Option, den einzelnen Impfstoffen verschiedene Infektionen
zuzuordnen, flir die der Wirkstoff bestimmt ist. Sie bekommen bei der Arbeit mit SAmAs
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Health bei Auswahl eines Wirkstoffs dann den entsprechenden Eintrag mit den
zugeordneten Infektionen in einem Textfeld angezeigt.

[¥7] Standardtabellen - =X

#0 Bearbeiten | ) Speichem & Lischen [Xf Bxcel ¢ Drucken  [22] Tabellen v‘

@1l Allgemein Bezeichnung | Beschreibung | Erreger
| Befunde Meningitis Programm Herpes simplex-Virus
Il Untersuchungen Hepatitis A Erregerunabhdngig
-] Impfungen JoseyProgramm test Herpes simplex-Virus
I“ °] Impfbemerkungen Kontrollprogramm Infekttest
J#2] Impfprogramme Programm . Tuberkulose
J2] Impfstoffe Nach Madelstich Nadel§T.ich
7] Infekt Hep A Hepatitis A
&[] Tagesliste
Ej---._ﬂ- Abrechnung
&[] Arbeitsmedizin
- [l Arbeitssicherheit
Ej---._ﬂ- Interview
E]---._ﬂ- Sozialberatung
®-Jl Psychologie

Abbildung 68: Standardtabelle "Impfstoffe"
Bezeichnung Tragen Sie hier den Impfstoffnamen ein.

zugeordnete Infektionen Hier wird eine Liste geflihrt, welchen Infektionen dieser
Impfstoff zugeordnet ist.

Um einem Impfstoff eine oder mehrere Infektionen zuzuordnen, fiihren Sie folgende
Schritte aus:

1. Machen Sie einen Doppelklick in die Zeile des Impfstoffs, den Sie zuweisen wollen.
Es 6ffnet sich nun eine neue Eingabemaske, in der zu jeder bereits angelegten
Infektion ein Optionsfeld erscheint.

2. Wahlen Sie hier die Infektionen, die Sie dem Impfstoff zuordnen mdchten, indem
Sie die entsprechenden Optionsfelder anhaken.
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# Zugeordnete Infektionen fir Impfstoff Engerix B x
il X
Speichem  Abbrechen
Brucellose Poliomyelitis
[] Diphtherie [] Rételn (Fubells)
[ Frithsommer-Meningoenzephaliis (FSME) [ salmonella typhi
[ Grippe [ Streptokokken
Hepatitis A [ Tetanus
Hepatitis B [ Tallwut (Rabies)
[ Infekttest Windpocken (Herpes zoster)

Keuchhusten (Pertussis)
[ Leptospirose

] Masem (Morbilli)

[ Meningokokken

[ Mumps

[C] Nadelstich

Abbildung 69: Eingabemaske "Zugeordnete Infektionen"

3. Speichern Sie Ihre Auswahl. Die von Ihnen gewahlten Infektionen stehen nun in
der Spalte "zugeordnete Infektionen".

Hinweis: die in der Eingabemaske "Zugeordnete Infektionen" zur Verfigung stehenden
Eintrage werden verwaltet in der Standardtabelle "Infekt".

I Die Standardtabelle "Infekt"

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / IMPFUNGEN / INFEKT

In dieser Tabelle sind die mdglichen Erreger aufgelistet, die fir die Zuordnung zu einem
Impfstoff zur Verfligung stehen. Die Zuordnung zu einem Impfstoff geschieht in der
Standardtabelle "Impfstoffe".

Infektion Tragen Sie hier den Namen des Erregers ein.
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| Standardtabellen - =X

# Bearbeiten | ) Speichem '8 Lischen [Xf Bwcel 2 Drucken  [+2] Tabelen =

|| Allgemein Infektion | Impfbar '
|| Befunde (Trans.) spongiforme Enzeph &l
I| Untersuchungen Brucellose
.l Impfungen Chlamydien ]
22| Impfbemerkungen Dipl‘rthf.zrie
-l2=| Impfprogramme Ebn!awrus (s
7] Impfstoffe Echi ml:nkokknse ]
I? S Epstein-Barr-Virus |
. - Erysipeloid (Rotlauf) =
E]---..I_I Tagesliste Frihsommer-Meningoenzeph
E]"'-.'_| Abre_chnur‘lg.] . Grippe
E]---._I_l Arbeitzmedizin Eantanes el
2 .I_I Arbeitssicherheit Helicobacter 0o
-0 Interiew Hepatitis A
E]---._I] Sozialberatung Hepatitis B
&Il Psychologie Hepatitis C [

Abbildung 70: Standardtabelle "Infekt"

I Die Standardtabelle "Tageskategorien”

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / TAGESLISTE / TAGESKATEGORIEN

In dieser Tabelle werden Bezeichnungen eingepflegt, die es Ihnen ermdéglichen,
Tageslisteneintrage zu kategorisieren. Die Kategorisierung von Tageslisteneintragen kann
fUr statistische Zwecke verwendet werden.

[¥] Standardtabellen - = X

# Beabeiten  |) Speichem & Léschen [ Bxcel 3 Drucken  [22] Tabellen ~

-/l Allgemein Bezeichnung Art
| Befunde Heisserkeit Ambulanz
Il Untersuchungen Husten Ambulanz
Al Impfungen Kontrolle Ambulanz

- Tagesliste Schnupfen Ambulanz
' = . Arbeitsunfall Unfall
32| Karperteile
- Sprechstunde Unfall
--|2=] Ressourcen .
--l2-| Ressourcengruppen Grippeschutz Impfung
| __] Sonits ”g PRe Testl Sozialberatung
-1 Sanittasic! A Test? Sozialberatung
- Test3 Sazialberatung
--|2=] Textbausteine
22| Transportarten

Abbildung 71: Standardtabelle "Tageskategorien"
Bezeichnung: Tragen Sie hier den Kategorienamen ein.

Art: Geben Sie hier bitte an, in welcher Art von Tageslisteneintrag die Kategorie zur
Verfligung stehen soll. So wiirde laut obiger Tabelle die Kategorie Kopfschmerzen
ausschlieBlich fir Ambulanzeintrage in der Tagesliste zur Verfligung stehen.
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I Die Standardtabelle "Transportarten”

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / TAGESLISTE / TRANSPORTARTEN

In dieser Tabelle werden Bezeichnungen fiir die verschiedenen Transportarten
gespeichert, die in Tageslisteneintragen vom Typ "Verbandbuch" zur Verfligung stehen.

Standardtabellen

# Bearbsiten | ) Speichem & Léschen [f Bxcel 2 Drucken  [22] Tabellen =

ﬂ Allgemein

ﬂ Befunde

ﬂ Untersuchungen
ﬂ Impfungen

ﬂ Tagesliste
=] Kérperteile

o OO e OO N

]

--l2-|] Ressourcen
--|=] Ressourcengruppen
--|2=] Banitatsstellen
--l2-] Tageskategorien
--l2=| Textbausteine
-
--l22] Unfallursachen
-|2=] Verletzungsarten
ﬂ Abrechnung

- Il Arbeitsmedizin

- Il Arbeitssicherheit

Il Interview

ﬂ Sozialberatung

- Il Psychologie

o OO OO e OO OO s IO
| = ey = o Gl R

Bezeichnung

Keine Angabe
KT/

RTW/, Notarzt
Selbst

Taxi

Abbildung 72: Standardtabelle "Transportarten”

Bezeichnung: Tragen Sie hier die Bezeichnungen fiir die Transportarten ein, so wie sie
fir Ambulanzeintrage in der Tagesliste zur Verfiigung stehen sollen.

I Die Standardtabelle "Verletzungsarten"

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / TAGESLISTE / VERLETZUNGSARTEN

In dieser Tabelle werden Bezeichnungen eingepflegt, die Ihnen dann im Anschluss in
Tageslisteneintragen vom Typ "Verbandbuch" zur Benennung von Verletzungen zur

Verfliigung stehen.
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Standardtabellen - = X
z
# Beabeiten | ) Speichem & Lischen [f Bxcel ¢ Drucken  [72] Tabellen 3
-1 Allgemein Beschreibung
-/l Befunde Bruch
B~/ Untersuchungen Fremdkérper
@I Impfungen Penis-Kapselriss
Elfl Tagesliste Platzwunde
22| Kérperteile (F;rfel;rd'.guig
----I&’# Ressourcen S
--|2=] Ressourcengruppen Schi
--|2-| Sanitatestellen e
=] Tageskategorien Stich-Risswunde
--l2=] Textbausteine Veratzung
--|2=] Transportarten Verblitzung
--l2=] Unfallursachen Verbrennung
MERL Y/ crletzungsarten Zerrung
I:I---._fl- Abrechnung
&[] Arbeitsmedizin
- 1| Arbeitssicherheit
E-ll Interview
[]---._fl- Sozialberatung
#-I| Psychologie

Abbildung 73: Standardtabelle "Verletzungsarten"

Beschreibung: Tragen Sie hier die verschiedenen Verletzungsarten ein.

| Unfallaufnahme | Veretzungen | Sicherhett | Diagnosen | Urfallursachen | Bemerung | Berichte AM | Berichte

.
MNeu | Eintragen Lozchen

Veretzungsauswahl

Karperteil
| "]

Veretzungsart

| - |

Web-Beschreibung

Abbildung 74: Verletzungsarten im Tageslisteneintrag
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I Die Standardtabelle "Koérperteile"

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / TAGESLISTE / KORPERTEILE

In dieser Tabelle sind alle Kérperteile aufgeftihrt, die Ihnen in Tageslisteneintragen vom
Typ "Verbandbuch" zur Auswahl stehen.

Standardtabellen _ = x
2
@ Bearbeiten H Speichem E@ Laschen [?E' Excel <2 Drucken  [i<] Tabellen ~
[j---__-'| Allgemein Beschreibung Region Optionen -
&1 Befunde Sonstiges 0 0 N
&Il Untersuchungen Hinterkopf 1 0
@I Impfungen Schideldach 1 0
-l Tagesliste ’5""9‘.3 2 1
eS| m Gesicht 2 i}
--|2=] Ressourcen bured 2 0 |
--|2=] Ressourcengruppen Nase 2 ! 3
- . Ohr 2 1
----li-_| Sanltatssteller? Hals a 0
----I:—.| Tageskategorien HWS 4 0
----I:—.| Textbausteine BIS 5 0
--12Z] Transportarten T 5 3
-{2] Unfallursachen Abdomen g 2 i
{2=] Verletzungsarten Geniital 5 0
EJ---..-.I Abrechnung Gesalk g ]
&l Arbeitsmedizin Lwis 6 ]
EJ---._-'l Arbeitssicherheit Ellbogen 7 1
w0l Interview Oberarm 7 1
&Il Sozialberatung Schulter 7 1
E:I---._'.I Psychologie Handgelenk ] 1
Unterarm 8 1 il

Abbildung 75: Standardtabelle "Kérperteile"
Beschreibung: Tragen Sie hier die verschiedenen Korperteile ein.

Optionen: An dieser Stelle wird definiert, ob der Kérperteil nach Seite (links / rechts)
oder nach Richtung (vorn / hinten) unterschieden wird. Tragen Sie hier den Wert "0" ein,
wenn keine Unterscheidung bzgl. der Lage des Koérperteils erfolgen soll. Tragen Sie hier
den Wert "1" ein, wenn eine Unterscheidung zwischen "links" und "rechts" erfolgen soll.
Tragen Sie hier den Wert "2" ein, wenn eine Unterscheidung zwischen "vorn" und
"hinten" erfolgen soll.

Region: Tragen Sie hier einen Zahlwert ein, der den Kérperteil in eine bestimmte
Kdrperregion einordnet. Diese Zuweisung ist Voraussetzung flr die spatere Vorauswahl
einer Kérperregion mit Hilfe der Grafik in einem Verbandbucheintrag.
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| Unfallaufnahme | Yerletzungen | Mafnahmen || Gefahren || Sicherheit || Bemerkung || Berichte || Auftragsd: ¢ ¥

= & W

Men Eintragen  Loschen

Werletzungeauzwahl

F.orperteil

Bezchieibung
Elbogen
Oberarm
Schulter

Forperteil Werletzungzart

Abbildung 76: Kérperteile im Tageslisteneintrag

I Die Standardtabelle "Sanitatsstellen"”

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / TAGESLISTE / SANITATSSTELLEN

Wenn Sie an dieser Stelle Sanitatsstellen definieren, haben Sie die Mdéglichkeit,
Tageslisteneintrage nach Sanitéatsstellen zu filtern. Wenn Sie (iber mehrere
Sanitatsstellen verfligen, ist dies die probate Methode, sich ausschlieBlich die fiir die
eigene Sanitatsstelle relevanten Tageslisteneintrége anzeigen zu lassen.

] Standardtabellen - =X

# Bearbeten | Speichem &) Loschen [xI Bxcel iy Drucken -] Tabellen ~

ﬂ Allgemein Bezeichnung

- Il Befunde Ambulanz
Brztlicher Dienst

o OO e OO e O

l| Impfungen
= ﬂ Tagesliste
i.l22] Kérperteile

|
|
! ﬂ Untersuchungen
)
=]

I

:=| Ressourcen

:=| Ressourcengruppen

E8l Sanitstsatellen

i[=] Tageskategorien

Abbildung 77: Standardtabelle "Sanititsstellen”

Bezeichnung: Tragen Sie hier einen eindeutigen Namen fir die Sanitatsstelle ein.
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I Die Standardtabelle Ressourcen

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / TAGESLISTE / RESSOURCEN

Ressourcen kénnen beispielsweise Mitarbeiter oder Raumlichkeiten sein. In dieser Tabelle
werden die fiir die Ressourcenplanung anzuzeigenden Ressourcen hinterlegt. Nutzen Sie
diese Tabelle, um spater mit Hilfe der Ressourcenplanung eine Feinterminierung der
Auftrage vorzunehmen.

] Standardtabellen - B X

# Bearbeiten | Speichem &) Léschen % Bxcel ¢ Drucken  [27] Tabellen v|

&Il Allgemein Reihenfolg Bezeichnung |art | Dauer | Exchangepostfach Gruppe
&Il Befunde Praxis 20 Gerdte
&/ Untersuchungen 30 Audiometrie 30 Gerdte
&I Impfungen 40 Sehtest 15 Gerate
=) i 50 :Dr. Schneider 15 Brzte

= fl Tagesliste

M

27| Kérperteile

-] Ressourcen

--12-] Ressourcengruppen
--{2=| Sanitatsstellen

-|2-] Tageskategorien
-{2=] Textbausteine

—[2=] Transportarten

22| Unfallursachen
-|22] Verletzungsarten

ﬂ Abrechnung

-l Arbeitsmedizin

Il Arbeitssicherheit
ﬂ Interview

ﬂ Sozialberatung

l] Psychologie

i O OO OO e OO e OO

Abbildung 78: Standardtabelle "Ressourcen”

Reihenfolge: Hier legen Sie fest, in welcher Reihenfolge die Ressourcen in der
Warteliste auf dem Bildschirm erscheinen. Die Ressourcen werden in der Reihenfolge der
Nummern angezeigt. Vergeben Sie die Reihenfolgenummern bitte mit genligend Abstand
(10, 20, 30, 40,... und nicht 1, 2, 3, 4,...), damit sie jederzeit eine weitere Ressource in
der Reihenfolge hinzufiigen kénnen, ohne alle folgenden Nummern neu vergeben zu
miuissen.

Bezeichnung: Tragen Sie hier den Namen / die Bezeichnung der Ressource ein.

Zentrum: Wahlen Sie hier das zur Ressource gehdrige Zentrum aus. Bei vorab
ausgewahltem Zentrum werden die Ressourcen in der Warteliste nur flr das
entsprechende Zentrum angezeigt, im Auftrag stehen bei eingetragenem Zentrum nur
die entsprechenden Ressourcen zur Verfligung.

Dauer: Hier kdnnen Sie die voraussichtliche Belegzeit (in Minuten) fir einen Raum
definieren, beispielsweise flr spezielle Untersuchungsrdaume mit festen Funktionen. In
der obigen Abbildung wird beispielsweise fir einen Hortest (im Raum "Audiometrie") eine
Verweildauer des Probanden von 15 Minuten angesetzt.
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Exchangepostfach: Wenn Sie die in der Ressourcenplanung eingetragenen Termine
zusatzlich im Outlook-Kalender angezeigt bekommen mdchten, kdnnen Sie in dieser

Spalte den einzelnen Ressourcen einen Postfachnamen zuweisen. Dieser muss genau so

lauten wie das entsprechende Postfach am Exchange-Server. SAmAs Health wird
automatisch alle in der Ressourcenplanung eingetragenen Termine mit dem
entsprechenden Outlook-Kalender synchronisieren sowie die in Outlook vergebenen

Termine anzeigen.

I Die Standardtabelle Unfallursachen

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / TAGESLISTE / UNFALURSACHEN

In dieser Tabelle werden Gefahren / Gefahrstoffe hinterlegt, die dann zur spateren
Zuweisung in Tageslistenauftragen vom Typ "Verbandbuch" zur Verfligung stehen.

r

z
@ Bearbeiten H Speichem } Laschen [:E' Excel <2 Drucken [i=] Tabellen =
[]...__.'| Allgemein Kennziffer | Bezeichnung Gruppe Reihenfolge | Funktion Im | Pflichtfeld im \wieb -
-/ Befunde
@l Untersuchungen VT Verkehr und Transport Tatigkeit 0 Arbeitssicherh [ ]
&0 Impfungen ST soziale Tatigkeiten Tatigkeit 0 Arbeitssicherh [ 0
- Tagesliste UMTG Umgang mit Maschinen, Tiere Tatigkeit ] Arbeitssicherh [ = £
-. 77| Karperteile GA Gehen Acetylsalicylsdureuny Tatigkeit 0 Arbeitssicherh [ ]
- Y mgang Werkzeugmasch. atigkeit Arbeitssicherl
) Ressourcen U/ U lerkz, h.  Tatigkei 0 Arbeitssicherh [ =
@ R KS Kontrolltatigkeit / Streife etc,  Tatigkeit 0 Arbeitssicherh [T =
a N . keine Tatigkeit 0 Arbeitssicherh [] =
= M tartung von Chemieapp. atigheit Arbeitssicher
anitatsstellen WICH w Ch Tatigh 0 Arbeitssicherh [ [
~[i-] Tageskategorien AG Arbeiten mit einf. Gersten  Tatigksit 0 Arbeitssicherh [] I
== sonstige Tatigkeiten stigkeit Arbeitssicher
o .| Textbausteine ST Tatigk Tatigks 0 P herh [0 B
S .ondere Tatigkeiten stigkeit Arbeitssicherl
| .| Transportarten BT besondere Titigk: Tatighs 0 Arbei herh [ ]
= rdarbeiten mit einf. Geraten Tatigkeit Arbeitssicherl
l'.| Unfallursachen EG Erdarbei it einf. Gera Tatighsi 0 Arbeitssicherh [ [l
“2] Verletzungsarten AUS Abfiillen und Umgang mit Stof Tatigkeit 0 Arbeitssicherh [ ]
[#-.i| Abrechnung Test Testeintrag Testgruppe ] [l 0=
-l Arbeitsmedizin DE Druckbeh./Energicumsetz.  Unfallgegenstand 0
EJ---._-'l Arbeitssicherheit GU Gesundheitliche Ursache Unfallgegenstand 0 =
[j---__-'| Interview E Eizplatte Unfallgegenstand 0 ]
@[] Sozialberatung s Sonstiges Unfallgegenstand 0 =
@l Psychologie GAS giftige/stzende Stoffe Unfallgegenstand 0 =
BES brennbare/explosive Stoffe  Unfallgegenstand 0 [¥] [

Abbildung 79: Standardtabelle Unfallursachen
Bezeichnung: Tragen Sie hier die gewlinschte Gefahrenbezeichnung ein.

Gruppe: Tragen Sie hier einen Gruppennamen ein. Die Gefahren werden unter der
jeweiligen Uberschrift aufgelistet.

Reihenfolge: Tragen Sie hier die Reihenfolge ein, in der die Gefahren unter der
jeweiligen Uberschrift erscheinen sollen. Hier gilt es, fiir jede Gruppe eine eigene
Reihenfolge festzulegen.

Beispiel: Die oben gezeigte Abbildung erzeugt folgende Ansicht bei der spateren
Zuordnung von Gefahren zu einem Verbandbucheintrag.
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,__,. 5 Gefahren X
)
~ Allgemein
(R
' Abbrechen
Speichem & schliefen
Aktion
Tatigheit
. e L it Maschinen, Ti —
[ Verkehr und Transport [ soziale Tatigkeiten [ url;ndgaa:geTen (f:?esge:;tegn leren
| Ecemalicﬂséureunvemﬁglic... [7] Umgang Wenczeugmasch. [ Kontrolitatighett / Streffe ete,
eine artung von Chemieapp. eiten mit einf. Geraten
ke Wi Ch Arb nf. Gers
sonstige Tatigketen esondere Tatigheiten arbeten mit einf. Geraten
Tatigk: b dere Tatigk: Erdarb rf. Gera
[] Abfiillen und Umgang mit Stof.
Testgruppe
[7] Testeintrag
Unfallgegenstand
[7] Druckbeh /Energieumsetz. [7] Gesundheitliche Ursache [”] Eisplatte
[T] Sonstiges [7] gfftige/atzende Stoffe [] brennbare/explosive Stoffe
[7] Arbetsmaschine/Einfichtung [7] Boden [7] Lasten/Beforderungsmittel

Abbildung 80: Beispiel: Zuweisungsmaske fiir Gefahren / Gefahrstoffe

I Die Standardtabelle "Debitorennummer"

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / ABRECHNUNG / DEBITORENNUMMER

Hier finden Sie eine Auflistung aller Debitorennummern und deren zugeordneten Debitor.
Dieser kann entweder ein Arbeitgeber oder ein Proband sein. Debitorennummern fir
Arbeitgeber werden bei der Neuanlage automatisch vergeben, sie kdnnen aber auch auf
einen gewinschten Wert geandert werden. Probanden werden mit einer
Debitorennummer versehen, wenn ein entsprechender Auftrag flir einen Probanden
privat abgerechnet wird.
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Standardtabellen

l| Abrechnung
27| Auftragsnummern

| Debitorennummer

| Einsatzzeitenschemata

-| Leistungen Regeln

: =] Leistungsarten

#0 Bearbeiten [ Speichem &) Léschen % Bxcel (2 Drucken Debi-Nrbereinigen  [+-] Tabellen =
]ll Allgemein » | Debi : Proband
i || Befunde 1 Klausen & Sohne KG
H- | Untersuchungen 2 Fischer,Mark *12.12.197%
jl| Impfungen =] 123456 Léhne, Ursula *13.07.1979
£ || Tagesliste 123457 M&Bterﬁrma
5 Miiller KG

Abbildung 81: Standardtabelle "Debitorennummer”

Debitorennummer Hier werden alle Debitorennummern aufgelistet.
Arbeitgeber Hier steht der zugehdrige Debitor, wenn der Debitor ein Arbeitgeber ist.

Proband Hier steht der zugehdérige Debitor, wenn der Debitor ein Proband ist.

I Die Standardtabelle "Leistungskataloge”

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / ABRECHNUNG / LEISTUNGSKATALOGE

Hier finden Sie eine Liste aller Geblhrenkataloge und Leistungskataloge, die Sie frei
definieren und Arbeitgebern zuordnen kénnen. Tragen Sie hier z.B. in den
Pauschalkatalog alle Leistungen ein, die keine Befundung erfordern, allerdings von Ihnen

dokumentiert werden sollen, um einen Leistungsnachweis zu fihren.

Standardtabellen

#g Bearbeiten [ Speichem

'o] Léschen [ Bxcel &3 Ducken ejs Impot  [+] Tabellen =

il Allgemein

H-J| Befunde

]ll Untersuchungen

= || Impfungen

--l2-| Impfbemerkungen
--12=| Impfprogramme
-] Impfetoffe

-{22] Infekt

Tagesliste

-t

- Il Abrechnung
-{22] Auftragsnummern

{22] Debitorennummer
--2=| Einsatzzeitenschemata
--[2=] Leistungen Regeln
-] Leistungsarten
22| Leistungskataloge

{2=] Mwst-Kennzeichen
-] Stornonamen

-

m

Bezei | Funkti i B g | Import Typ
ohne Katalog

Pauschal

Ambulanz

GOA 2005

GOA 2007

BG-GOA& Gesamt BG-GOA Stand 01.0¢

BGN

Abbildung 82: Standardtabelle "Leistungskataloge"

Benutzerhandbuch SAmAs Admin
Revisionsstand | Oktober 15



3. Standardtabellen _

Bezeichnung Hier tragen Sie den Namen des Leistungskatalogs ein.

Funktionsbereich Hier kdnnen Sie die Sichtbarkeit des Kataloges auf einen speziellen
Mitarbeiter-Funktionsbereich (Medizin, Arbeitssicherheit, ...) beschranken

Beschreibung Hier kénnen Sie nahere, beschreibende Informationen zum
Leistungskatalog vermerken.

importiert Dieses Feld wird zurzeit ausschlieBlich vom Hersteller verwendet.
Typ Dieses Feld wird zurzeit ausschlieBlich vom Hersteller verwendet.

Weitergehende Informationen zum Umgang mit Gebihrenkatalogen finden Sie im Kapitel
"Rechnungslegung - Einstellungen".

I Die Standardtabelle "Stornoregeln™

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / ABRECHNUNG / STORNOREGELN

In dieser Tabelle werden die Stornosatze flir Auftragsstornierungen eingetragen.

Standardtabellen

#g Bearbeten | Speichem & Léschen [%7 Ewcel 3y Drucken  [2] Tabellen v|

l’| Allgemein Bezeichnung |ZEI1IT:I.I'I1 |Su:|rmsa12 |Swrrntead
| Befunde 1 80
Untersuchungen 3 70
- Impfungen
ﬂ Tagesliste
EI[ Abrechnung

--122] Auftragsnummern
-{2=| Debitorennummer
-{2-| Einsatzzeitenschemata
22| Leistungen Regeln
|22 Leistungsarten
-{2=| Leistungskataloge
22| Mwst-Kennzeichen
-{2=| Stornonamen

S8 Siomoregein

-|2=] Vertragswizard
--|2=] Zahlungsarten

Il Arbeitsmedizin

Il Arbeitssicherheit

_’- Interview

ﬂ Sozialberatung

Il Psychologie

i O o O o O s O

Abbildung 83: Standardtabelle "Stornoregeln”
Zeitraum: Tragen Sie hier die Stornofrist in Tagen ein.
Stornosatz: Tragen Sie hier den Stornosatz zu der jeweiligen Frist in Prozent ein.

Beispiel: In obiger Abbildung wird im Zeitraum von einem Tag vor dem geplanten Auftrag
eine Stornogeblihr von 80% des Auftrags in Rechnung gestellt, zwei bzw. drei Tage vor
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dem geplanten Auftrag eine Stornogeblihr von 70%. Alle noch friiher stornierten
Auftrage bleiben geblihrenfrei.

I Die Standardtabelle "Vertragswizard"

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / ABRECHNUNG / VERTRAGSWIZARD

Wenn Sie viele verschiedene Arbeitgeber verwalten und Ihre Abrechnung mit Hilfe von
SAmAs Health durchfiihren, bendtigen Sie mindestens fiir jeden Arbeitgeber, eventuell
auch flr verschiedene Abteilungen Vertragsdaten. Mit Hilfe des Vertragswizards kénnen
Sie sich ein Paket von Vertragsvorlagen anlegen und spater auf dieser Basis Vertrage flr
einen Arbeitgeber anlegen. Wenn immer wieder identische Kombinationen von Vertragen
bendtigt werden, erleichtert Ihnen der Wizard die Erstellung.

Standardtabellen - = X
?

# Bearbsten | ) Speichem '8 Léschen [ Excel 3 Drucken  [27] Tabellen v|

@[] Allgemein ‘wizard | i |Vﬁ1ﬁgﬁm “n i Funkdi : |Ir i ||

@[] Befunde Bilanzvertrag Bilanzierungsv: Bilanzvertrag Medizin

@[] Untersuchungen Ei ey E itenve Ei trag Medizin

@ Impfungen Standard Mitarbeiterpaus Medizin

[z

[l Tagesliste

il Abrechnung

-l2=] Aufragsnummern
-+|#=| Debitorennummer

i}

--|#-] Einsatzzeitenschemata
-|#=] Leistungen Regeln
2] Leistungsarten

-{#2] Leistungskataloge
-{7Z] Mwst-Kennzeichen
--|#Z] Stornonamen

=] Stornoregeln

WAL ertragswizard
=] Zahlungsarten
-1l Arbeitsmedizin
Il Arbeitssicherheit
Il Interview

U Sozialberatung
U Psychologie

e -]

Abbildung 84: Standardtabelle "Vertragswizard"

Beispiel: In der obigen Abbildung gehdren zu der Bezeichnung "standard" vier
verschiedene Vertragsvorlagen. Um flr einen Arbeitgeber vier verschiedene Vertrage
dieses Musters anzulegen, 6ffnen Sie das Arbeitgeberdatenblatt und wechseln auf den
Karteireiter "Vertrage". Klicken Sie auf das kleine Pfeilsymbol rechts neben der
Schaltflache "Vertragswizard" und wahlen den Eintrag "standard". Automatisch werden
nun zu diesem Arbeitgeber die Vertrage laut Definition in der Standardtabelle angelegt.
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' \ .HI H * SAmAs GmbH * x
Ol
! @|’ & [G] Vorsorgskataien st @ @ h

Speichem & Schiielen = Dokumente Neue Probanden aktiv setzen @ Alden Zusammentihren Rechnungen Bilanz | Vedallsdaten setzen

Daten Allgemein Kartei Administration

@;J Meu 'E Loschen ﬁ Bearbeiten <$ Abrechnen  *4, Verragswizard - ﬁl‘u’eﬂmgseinsidﬂ ‘:—1 Altualisieren

aktiv Funkticnsbersich Eezeichnung Abteilung Eeginn

Bilanzierungsvertrag
Einsatzzeitenvertrag

Abbildung 85: Beispiel: Verwendung des Vertragswizard

I Die Standardtabelle "Zahlungsarten"

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / ABRECHNUNG / ZAHLUNGSARTEN

Um fiur eine Rechnung eine Zahlungsart auszuwahlen, haben Sie die Méglichkeit diese
Zahlungsart samt dem Zahlungsziel in Tagen anzulegen.

[¥Z] Standardtabellen - B X

#0 Bearbeten | ] Speichem 8] Léschen %2 Excel 2 Drucken  [¢-] Tabelen 3

@1l Allgemein Text | Art | Zahlungsziel | SAPBezeichnung
i/ Befunde 14 Tage 14
Il Untersuchungen 30 Tage ohne Abzug 30
l’l_ Impfungen 8 Tage 2% Skonto, 30 Tage n E
Tagesliste 8 Tage netto 8
Zahlbar sofort L

=l Abrechnung

2= Auftragsnummern
-2=| Debitorennummer
--[2Z] Einsatzzeitenschemata
-] Leistungen Regeln
-J2=] Leistungsarten
27| Leistungskataloge
-2 Mwst-Kennzeichen
-{2=| Stornonamen
-2=| Stornoregeln

-J2=] Vertragawizard

)

Abbildung 86: Standardtabelle "Zahlungsarten"
Text Geben Sie hier die Zahlungsart im Klartext ein

Art Dieses Feld wird zurzeit ausschlieBlich vom Hersteller verwendet.
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Zahlungsziel Tragen Sie hier das Zahlungsziel in Tagen ein.
SAPBezeichnung Dieses Feld wird zurzeit ausschlieBlich vom Hersteller verwendet.

Zahlungsart und Zahlungsziel kénnen im Ausdruck der Rechnung mit aufgefiihrt werden,
wenn Sie entsprechende Textfelder in die Rechnungsdokumentvorlage integrieren.

I Die Standardtabelle "Mwst-Kennzeichen"

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / ABRECHNUNG / MWST-KENNZEICHEN

Sie konnen hier verschiedene Mehrwertsteuersatze definieren und mit einem
Schlisselwert benennen. Diese Daten werden in SAmAs Health nicht verwendet und sind

lediglich fir den Datenexport, z. B. nach SAP, relevant.

Standardtabellen _

# Beabeten [ ] Speichem  'B] Loschen (%2 Excel 3 Drucken [+ Tabellen =

2 fl Allgemein Mwst | MwstSchlissel
#- /| Befunde 0 ID1

[ ﬂ Untersuchungen 7 102

D'"-ﬂ Impfungen 16 D3

[ fl Tagesliste

-l Abrechnung

22| Auftragsnummemn
-2=| Debitorennummer
2= Einsatzzeitenschemata
22| Leistungen Regeln
-l2Z] Leistungsarten

-2=] Leistungskataloge
RSN Mwst-Kennzeichen

-Jz=] Stornonamen

--Jz=| Stornoregeln

Abbildung 87: Standardtabelle "Mwst-Kennzeichen"
Mwst Geben Sie hier den Mehrwertsteuersatz in Prozent ein

MwstSchliissel Tragen Sie hier den entsprechenden Schlisselwert ein, so wie er flr
Ihre exportierten Daten vorliegen muss.

| Die standardtabelle "Dokumentvorlagen"

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / ARBEITSMEDIZIN / DOKUMENTVORLAGEN

Um z.B. eine Untersuchungsliste in MS Word zu erzeugen, benétigen Sie eine
Dokumentvorlage. Diese definieren Sie in dieser Standardtabelle. Die Dokumentvorlagen
kdénnen hier ebenfalls bearbeitet werden. Durch einen Doppelklick auf eine der Vorlagen
wird diese in Word gedffnet und steht zur Bearbeitung zur Verfiigung.
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[¥7] Standardtabellen - =X
3
!p Bearbeiten  |J Speichem % Loschen [X% Excel iz Drucken t_:- Import 2] Tabelen -
&l ..' Allgemein Diokumentname - Dokumentart Lnk Typ -
& Befunde Biostoff Bef.Mitteil. an Proband Dokument
-1 Untersuchungen BK Anzeige Proband
@-Jb Impfungen BK Anzeige Aug(? Proband
E:I---... Tagesliste Br!ef allgemein_BO Dokument
@1/l Abrechnung Eriefkopf [ Dokumen
20| Arbeitsmedizin BSEUCh_G - — picband E
. Checkliste Arbeitsschutz fiir Vorgesetzte Dekumenil__|
-| Dokumentvorlagen DEGS Dokument
-| Gerateliste Deckblati Dok i
. eckbla okumen
.:""4: -| Krankenkassen Dienstunfahigkeit Dokument
-l Arbeitssicherheit durchgang Proband Dokumen
-l Interview EBE spezieller Befundbericht
- .'_| Sozialberatung EH Bescheinigung Dokumen
(- [l Psychologie EH Bescheinigung_intern Dokument
Einladung Einzel-Terminschreiben | Ausdruck
Einladung G 42 Tagesliste-Einladung Dokument
Einladung draeger Einzel-Terminschreiben | Ausdruck
Einladung Wodafone Liste-Terminschreiben Ar
EinladungsListe Einzel-Terminschreiben ¢ Ausdruck
Einladungsschreiben Arbeitgeber Dokument
Einstellungsuntersuchung Arztl. Bescheinigung
F‘rl'i#hllnneh'\n#n Finnar:"r.".'#if Finzal-Tarminarhraiben | 7] - 3

Abbildung 88: Standardtabelle "Dokumentvorlagen”
Name

Name der Dokumentvorlage.

Art

Die Art der Dokumentvorlage bestimmt im Folgenden, aus welcher Stelle im Programm
Sie das Dokument erstellen kénnen.

Arbeitgeber

Diese Vorlagen erscheinen beim Arbeitgeber (bzw. unter Kartei / Dokumente) und sollten
Uber dieses Menl auch erstellt werden.

Proband

Diese Vorlagen erscheinen beim Probanden (bzw. unter Kartei / Dokumente) und sollten
Uber dieses Menl auch erstellt werden.

Liste-Terminschreiben Arbeitgeber

Diese Vorlagen erscheinen beim Ausdruck des Einladungsschreibens durch die
Grundsatzuntersuchungs-Terminlisten pro Arbeitgeber. Bei Erstellung einer dieser
Vorlagen muss die vorhandene im SAmAs Netz-Verzeichnis kopiert und umbenannt
werden. Diese muss in MS Word eigenstandig bearbeitet werden und durch diese Tabelle
eingefligt werden.
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Einzel-Terminschreiben Proband

Diese Vorlagen erscheinen beim Ausdruck des Einladungsschreibens durch die
Grundsatzuntersuchungs-Terminlisten pro Arbeitgeber. Bei Erstellung einer dieser
Vorlagen muss die vorhandene im SAmAs Netz-Verzeichnis kopiert und umbenannt
werden. Diese muss in MS Word eigenstandig bearbeitet werden und durch diese Tabelle
eingefligt werden.

Einzel-Terminschreiben Arbeitgeber

Diese Vorlagen erscheinen beim Ausdruck des Einladungsschreibens durch die
Grundsatzuntersuchungs-Terminlisten pro Arbeitgeber. Bei Erstellung eines dieser
Vorlagen muss das vorhandene im SAmAs Netz-Verzeichnis kopiert und umbenannt
werden. Diese muss in MS Word eigenstandig bearbeitet werden und durch diese Tabelle
eingefligt werden.

Sozialmedizinische Untersuchungen

Diese Vorlagen erscheinen beim Probanden (bzw. unter Kartei / Sozialmedizinische
Untersuchungen) und sollten Uber dieses Menl auch erstellt werden.

Befundbericht

Besonderheit! Gilt nur fur die FEV-Vorlage, die im Befundbaum erscheint (Vorlagen mit
der Art 30 kénnen nicht angelegt werden).

Spezieller Befundbericht

Besonderheit! Gilt nur fur die FEV-Vorlage, die im Befundbaum erscheint (Vorlagen mit
der Art 30 kénnen nicht angelegt werden).

LDT-Labordaten

Besonderheit! Gilt nur fur die FEV-Vorlage, die im Befundbaum erscheint (Vorlagen mit
der Art 30 kénnen nicht angelegt werden).

Serologie

Besonderheit! Gilt nur fir die FEV-Vorlage, die im Befundbaum erscheint (Vorlagen mit
der Art 30 kdnnen nicht angelegt werden).

Impfbuch

Besonderheit! Gilt nur fur die FEV-Vorlage, die im Befundbaum erscheint (Vorlagen mit
der Art 30 kdnnen nicht angelegt werden).

Ambulanz

Besonderheit! Gilt nur fur die FEV-Vorlage, die im Befundbaum erscheint (Vorlagen mit
der Art 30 kdnnen nicht angelegt werden).

Arztliche Bescheinigungen

Diese Vorlagen erscheinen zur Auswahl beim Druck der Arztlichen Bescheinigung. Bei
Erstellung einer dieser Vorlagen muss die vorhandene im SAmAs Netz-Verzeichnis kopiert
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und umbenannt werden. Diese muss in MS Word eigenstandig bearbeitet werden und
durch diese Tabelle eingefligt werden. Diese Vorlagen dirfen nicht geschiitzt werden.

HL?7

Diese Vorlage wird bei der Verwendung eines HL7-Labordaten-Servers verwendet. Sie
dient dazu, bereits Gbertragene HL7 Labordaten zu dokumentieren.

Tageslisteniibersicht

Diese Vorlage wird aus der Tageslistenlbersicht heraus erstellt. Sie kdnnen so eine
Terminliste erzeugen.

Laufzettel

Diese Vorlage kdénnen Sie aus einem Tageslisteneintrag eines Probanden heraus
erstellen. Sie enthalt die eingetragenen MaBnahmen eines Probanden.

Rechnungsliste

Vorlagen dieser Art kbnnen aus der Rechnungsliste erstellt werden.

Rechnung

Vorlagen dieser Art kénnen aus einer Rechnung heraus erstellt werden.
Tagesliste-Einladung

Diese Vorlage kann erstellt werden, wenn zuvor ein Tageslisteneintrag markiert wurde.

Bei der Erstellung der Vorlagenarten Arztliche Bescheinigungen, Spezielle
Befundformulare und Terminschreiben, kénnen keine Standard-SAmAs-Formularfelder
genutzt werden. Die Hauptstruktur der Tabellen muss ebenfalls beibehalten werden.

Achtung: Sollten Sie ein vorhandenes Formular bearbeiten, welches beim Offnen nicht
geschutzt (Word-Formularschutz) ist, darf auch beim Speichern und Schliel3en kein Schutz

& gesetzt werden. Ebenso verhélt es sich umgekehrt. Einen Formularschutz aktivieren und
deaktivieren Sie in der Symbolleiste Formular in MS Word. Betatigen Sie dort die Schaltflache
mit dem Schlosssymbol.

Lnk Dieses Feld dient der Anzeige, ob die zugehérige Dokumentvorlage bereits importiert
worden ist. Die Marke kann handisch nicht bearbeitet werden. In SAmAs Health kénnen
Dokumente ausschlieBlich auf Basis der importierten Vorlagen erstellt werden.

letzteAnderung Hier wird Ihnen angezeigt, wann die Vorlage zuletzt bearbeitet wurde.

GNummer Tragen Sie zu einem Dokument eine G-Nummer ein, so haben Sie die
Mdglichkeit, dieses Dokument als Sonderbescheinigung zu deklarieren. Wenn Sie in der
Vorsorgekartei eines Probanden eine durchgefiihrte Untersuchung z.B. einer G37
markieren und daraufhin die Schaltflache Sonderbescheinigung betatigen, so sehen Sie
alle Dokumente, denen Sie als GNummer eine 37 zugeordnet haben.

Intern In dieser Spalte legen Sie fest, wie SAmAs Health zuklinftig mit Dokumenten, die
mit Hilfe dieser Vorlage erstellt werden, verfahren soll. Sie haben die Wahl, Dokumente
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lediglich als Ausdruck zu benutzen, oder als Formular bzw. als Dokument in SAmAs
Health zu speichern.

Ausdruck: Es wird ein Dokument erzeugt, welches ausgedruckt oder als Word-Datei
extern gespeichert werden kann. Es wird jedoch keine dauerhafte Verbindung zu den
Daten in SAmAs Health hergestellt, d.h. es kann zu einem spateren Zeitpunkt nicht mehr
aus SAmAs Health (z.B. Gber Dokumentlisten) darauf zugegriffen werden. Verwenden Sie
diesen Typ fir alle Dokumente, die lediglich fiir die kurzfristige Verwendung ausgedruckt
werden missen und keine dokumentarische Funktion erfillen.

Formular: Lediglich der Inhalt der Formularfelder wird in der Datenbank abgelegt. Aus
diesen Inhalten wird im Zusammenspiel mit der Vorlage beim nochmaligen Offnen des
Dokuments der letzte Stand wiederhergestellt.

Dokument: das gesamte Dokument inkl. Formatierungen etc. wird in der SAmAs Health
Datenbank abgelegt. Diese Art des Speicherns verbraucht bedeutend mehr Ressourcen.
Wann immer es moglich ist, benutzen Sie zum Speichern von Dokumenten den Typ
"Formular".

Schiitzbar Gilt nur fiir Dokumentvorlagen, die intern als Formular oder Dokument
deklariert sind. Wenn Sie eine Dokumentvorlage mit dem Attribut "schitzbar"
gespeichert haben und auf Basis dieser Vorlage ein Dokument erstellen, stellt Ihnen
SAmAs Health beim Speichern die Frage, ob das Dokument gegen Verdnderung geschitzt
werden soll. Bestatigen Sie diese Frage mit "Ja", so haben Sie das Dokument vor
Manipulation gesichert. Es wird in dauerhaft in exakt dieser Form in SAmAs Health
gespeichert. Wenn Sie das Dokument zu einem spateren Zeitpunkt noch einmal 6ffnen
wollen, kénnen Sie in Word und Texteintrage verandern und ausdrucken, aber Sie
kdnnen diese Veranderungen nicht mehr in SAmAs Health speichern, weil das Dokument
geschutzt ist.

Bemerkung Kurze Notizen zum Inhalt der Vorlage. Diese Bemerkung steht zur Ubersichtlichkeit
fur Sie zur freien Verfiugung. Beschreiben Sie hier beispielsweise, wozu lhnen diese
Dokumentvorlage dient.

Lesen Sie zur Erstellung und zur Bearbeitung der Vorlagen im Kapitel "Dokument-
vorlagen".

I Die Standardtabelle "Gerateliste"

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / ARBEITSMEDIZIN / GERATELISTE

Tragen Sie in dieser Tabelle Geratedaten von Fremdherstellern ein. Die Daten enthehmen
Sie bitte dem jeweiligen Handbuch.
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Abbildung 89: Standardtabelle "Geréateliste"
Hersteller Siehe Beispieldaten in obiger Tabelle
Typ s. o.

Schnittstelle s. o.

Art s. o.

Datenform s. o.

Standard s. o.

Kennziffer s. o.

Bemerkung s. o.

I Die Standardtabelle "Krankenkassen"

UNTER DATEN / STANDARDTABELLEN / ARBEITSMEDIZIN / KRANKENKASSEN

In dieser Tabelle werden Krankenkassendaten verwaltet. Die Eintrége, die Sie hier
vornehmen, stehen im Folgenden im Auswabhlfeld "Krankenkasse" im
Probandenstammblatt fir die Zuordnung zu einem Probanden zur Verfiigung.

Diese Tabelle wird gemeinhin automatisch gefiillt, und zwar Gber das Einlesen von
Versichertenkarten mittels eines Chipkartenlesegerats.
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Standardtabellen

IKK. Mordrhein Kaln/Rhein/Sie
BKK Herford Minden Ravenst
BKK Der Partner

BKK Oether

ADK Rheinland-Pfalz

BKK Inovita

BKK Gothaer VuD

it BKK

Abbildung 90: Standardtabelle "Krankenkassen"

Name: Tragen Sie hier die entsprechende Krankenkasse ein.
Lang_Text: Tragen Sie hier ggf. weitere Informationen zu der Krankenkasse ein.

Kassennummer: Tragen Sie hier die korrespondierende Krankenkassennummer ein.

# Bearbeiten [ ] Speichem  'B] Loschen %2 Excel 2 Drucken Krankenkassen sync.  [2-] Tabellen v‘
#-0l Allgemein Name |LEl'lg_Tex1 | Kassennummer
@l Befunde BKK Aktiv a<uhsdadfghj 123457
-/} Untersuchungen BKK FPFd .

U"'-_ﬂ' Impfungen Gemeinsam BKK der Stadt ki
w0l Tagesliste ELEEELLE
D'"-ﬂ' Abrechnung [B)f;sErhm;t&YoutngKr .
. . - che Angest. Kranken
=i Arbeitsmed
- 2 _r] e IKK Sigwest-Direkt
ls_'l o f”'”lf”” ragen Novitas Vereinigte BKK
= rateliste Deutsche BKK
] IKK Direkt
-] Arbeitssicherheit HNeue BKK
EJll |ﬂ1€l:\-'1'ew ADK Baden-\iirttemberg
EJ"'-.[J' Sozialberatung Betriebskrankenkasse mh+
-1 Pesychologie FTE ALrbeitgebersenvice
BEK Akzo
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4. Dokumentvoriagen

Dokumentvorlagen allgemein

Microsoft Word Dokumentvorlagen enthalten Voreinstellungen fir neue Dokumente. Sie
werden durch die Dateiendung .dot (fir document template) kenntlich gemacht.
Technisch ist die Datei nur durch die Dateiendung von einem normalen Word-Dokument
zu unterscheiden. Wenn Sie also ein vorhandenes Dokument als Dokumentvorlage
verwenden wollen, reicht es, die Dateiendung von .doc auf .dot zu andern. Alternativ
dazu kdénnen Sie ein bestehendes Dokument mit Microsoft Word 6ffnen. Wahlen im Menu
"Datei" den Eintrag "Speichern unter ...", vergeben Sie den Namen fir die zuktinftige
Vorlage und wahlen als Dateityp Dokumentvorlage (*.dot)

Eine Dokumentvorlage ist ein Dokument mit festgelegter Formatierung, auf welches Sie
immer wieder zurlickgreifen kénnen, wie eine Schablone. Wenn Sie eine Vorlage
aufrufen, missen Sie nur die fehlenden Informationen eingeben und sparen sich somit
Zeit und Arbeit, wie z.B. die Neuerstellung von Kopf- und FuBzeilen, einem Briefkopf,
Ihrem Logo oder die Angabe Ihrer Adresse.

Dokumentvorlagen mit Formularfunktionen

SAmAs Health - Arbeitsmedizin fir Windows ist eng verknlpft mit MS Word und bietet
Ihnen die Mdglichkeit, Dokumentvorlagen zu erstellen, die automatisch mit Ihren
medizinischen Daten oder Probanden- bzw. Arbeitgeberdaten ausgefiillt werden.

In MS Word lasst sich jedes Dokument bzw. jede Dokumentvorlage mit
Formularfunktionalitédten anreichern. AnschlieBend kann man die Vorlage schiitzen, um
Texteingaben auf die in der Vorlage vorhandenen Eingabefelder zu beschranken. Durch
die Definition von Abschnitten kénnen auch lediglich Teile eines Dokumentes geschiitzt
werden.

Um Formularoptionen in einer Dokumentvorlage zu integrieren, verwenden Sie die
Symbolleiste Formular.

abl [ (B | o | O 2|

Abbildung 91: Formularschaltflachen in Word

Falls die Symbolleiste nicht sichtbar ist, kénnen Sie diese im Meni von MS Word unter
ANSICHT / SYMBOLLEISTEN / FORMULAR aktivieren.

Uber die Symbole Text-Formularfeld, Kontrollkdstchen-Formularfeld und Dropdown-
Formularfeld fligen Sie Platzhalter in das Dokument ein, und Sie kénnen das Format der
Formularbereiche festlegen. Unter den jeweiligen Eigenschaften finden Sie zahlreiche
Einstellungen und auch die Optionen der Datumsfelder. Die Formular-funktionalitat
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erhalten Sie durch den Formularschutz, den Sie anschlieBen durch Betatigen des Schloss-
Symbols Uber das Formular legen.

Uber die Eigenschaften der Textformularfelder wird die Verkniipfung zu Ihren Daten in
SAmAs Health geschaffen. Mit einem Doppelklick auf ein ungeschiitztes Formularfeld,
6ffnen Sie die Maske "Optionen fir Textformularfelder".

Optionen fiir Textformularfelder

Textformularfeld

Typ: Standardtext:

Normaler Text v

Maximale Lange: Textformat:

Unbegrenzt s » |
Makro ausfihren bei

Ereignis: Beenden:

v v

Feldeinstellungen

Textmarke: probandname|

Eingabe zulassen

["] Beim Verlassen berechnen
[Hilfetext hinzufiigen. .. ] [ OK ] [ Abbrechen ]

Abbildung 92: Optionen fir Textformularfelder

Hier ist lediglich die Textmarke von Bedeutung. Tragen Sie hier das gewlinschte
Datenfeld ein. Sehen Sie dazu in unsere Bespielliste aller méglichen Textmarken fir
Formularfelder und achten Sie darauf, dass es wichtig ist, von welcher Art Ihre
Dokumentvorlage ist. Ist sie z.B. von der Art Impfung, so gelten ausschlieBlich die
Textmarken fiir die Art Impfung und nicht die Textmarken fiir die Art der Arztlichen
Bescheinigung usw.

Dokumentvorlagen in SAmAs Health

Dokumente, die Sie aus SAmMAs Health heraus erzeugen kénnen, basieren auf speziellen
Dokumentvorlagen. Lesen Sie zur Erstellung und zur Bearbeitung der Vorlagen bitte auch
das Kapitel "Standardtabellen / Die einzelnen Standardtabellen/ Standardtabelle
Dokumentvorlagen".

I Dokumente erstellen

Je nachdem an welcher Stelle Sie sich im Programm befinden, lassen sich Dokumente
erstellen. Im Folgenden wird dies am Bespiel von Dokumenten fir einen Probanden
beschrieben.
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Wenn Sie in SAmMAs Health einen Probanden auswahlen, so haben Sie die Mdglichkeit, ein
Dokument fiir den Probanden zu erzeugen.

1. Markieren Sie einen entsprechenden Probanden, fiir den Sie ein Dokument
erzeugen mochten, in der Probandenliste.

2. Betatigen Sie die Schaltflache Drucken.

3. Es offnet sich eine Maske, in der Sie als Vorlage alle Dokumentvorlagen mit der
Art Proband zur Erstellung eines Dokuments auswahlen kénnen.

Vorlage wihlen - | X

Bitte wahlen Sie eine Vordage aus der Liste aus und gehen Sie auf "Erstellen”™!

Name | GNummer| Dokumenttyp| Bemerkung | @) Estellen |
AGBIldZ010 Dokument

Einladungsschreiben Dokument  Einladungsschreiben ‘x |
Etikettendlle Dokument  Etikettenflle -

Logotest Dokument

TestDoc Dokument @ Ale Vordagen

Zugeord. Voragen

Adresse

@ Abettgeber
) Abteilung
(") Ansprechpartner
(7) Proband Firma

) Proband Privat

Varschau

Datum 20.06.2011 [ERd
- - [/] Alles drucken
Zentrum: Mittelfranken Facharzt: Neumann, Hemr Dr. med. Giusepp
Urterzeichner: Moclergir, Ansprechpartner:
Bearbeiter: Freud, Sigmund

Abbildung 93: Vorlage fiir neues Dokument

4. Wahlen Sie die entsprechende Vorlage und betdtigen Sie die Schaltflache
Erstellen.

I Dokumentvorlagen bearbeiten

Sie haben die Mdéglichkeit, in SAmAs Health Ihre Dokumentvorlagen individuell nach
Wunsch zu bearbeiten. Andern Sie z.B. Ihren Briefkopf, fligen neue
Dokumentinformationen oder immer wiederkehrende Texte hinzu. Gehen Sie dazu
folgendermaBen vor:

1. Wahlen Sie im MenU DATEN / STANDARDTABELLEN / ARBEITSMEDIZIN /
DOKUMENTVORLAGEN.

2. Doppelklicken Sie auf die gewtinschte Vorlage.
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3. Die entsprechende Vorlage wird in MS Word gedéffnet. Nehmen Sie hier Ihre
gewiinschten Anderungen vor. Speichern Sie die modifizierte Vorlage in MS
Word.

4. Speichern Sie die Standardtabelle "Dokumentvorlagen" Gber die Schaltflache
Speichern.

5. SchlieBen Sie die Standardtabelle "Dokumentvorlagen". Ihre bearbeitete
Dokumentvorlage steht Ihnen ab jetzt in der jeweiligen Vorlagenliste zur
Verfligung.

I Eigene Dokumentvorlagen hinzufiigen

In SAmAs Health haben Sie die Méglichkeit, Ihre eigenen bereits vorhandenen
Dokumentvorlagen im Programm zu integrieren. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Wahlen Sie im Menii DATEN / STANDARDTABELLEN / ARBEITSMEDIZIN /
DOKUMENTVORLAGEN.

2. Gehen Sie in die letzte (leere) Zeile und tragen Sie unter der Spalte "Name" den
Namen Ihrer Vorlage ein.

3. Bestimmen Sie nun in den nachsten Spalten, von welcher Art Ihre Vorlage sein
soll, ob Sie vom Typ Dokument, Formular oder Ausdruck sein soll, ob Sie
schiitzbar sein soll, und geben Sie ggf. eine Bemerkung zu Ihrer Vorlage ein.
(Siehe dazu auch: Beschreibung der Standardtabelle Dokumentvorlagen.)

4. Betatigen Sie die Schaltflache Import in der Menlleiste.

5. Wahlen Sie im sich 6ffnenden Fenster Ihre gewlinschte Vorlage aus einem
gewilnschten Verzeichnis aus. Achten Sie darauf, dass die Vorlage vom Typ
Dokumentvorlage ist, d.h. die Dateiendung ".dot" besitzt.

6. Um nun Ihre Vorlage mit den entsprechenden Formularfeldern bzw. Textmarken
Zu praparieren, damit z.B. Probandendaten automatisch beim Erzeugen des
Dokumentes geflillt werden, machen Sie einen Doppelklick auf die neue
Vorlagenzeile.

7. Die neue Dokumentvorlage 6ffnet sich in MS Word. Dort kénnen Sie die Vorlage
nach Belieben bearbeiten. Speichern und schlieBen Sie die Vorlage in MS Word.

8. Speichern und schlieBen Sie die Standardtabelle "Dokumentvorlagen".

Achtung: Sie koénnen bei der Arbeit mit SAmAs Health ausschlieBlich auf diejenigen
& Dokumentvorlagen zurlickgreifen, die auch wirklich in die Datenbank importiert wurden. Diese
Vorlagen sind mit einem Hakchen in der Spalte "Lnk" gekennzeichnet.
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5. Rechnungslegung - Einstellungen

SAmAs ermdéglicht Threm Arbeitsmedizinischen Dienst ein umfangreiches und
freidefinierbares Abrechnungswesen. Gebiihrenkataloge innerhalb SAmAs sind beliebig
konfigurierbar und zusatzliche Kataloge kénnen frei erstellt werden. Geblhrenkataloge
kénnen Arbeitgebern bzw. Medizinern oder Sicherheitsfachkraften zugeordnet werden. Es
besteht ebenfalls die Mdglichkeit, weitere Leistungskataloge dem Arbeitgeber zuzuweisen
- flr die Erstellung von Leistungslisten und Leistungsvertragen sowie speziell fir die
Bereiche Sozialberatung und Psychologie.

Gebuhrenkataloge

I Gebiihrenkatalog 6ffnen

1. Offnen Sie die Standardtabelle "Leistungskataloge" (iber das Meni DATEN /
STANDARDTABELLEN / ABRECHNUNG / LEISTUNGSKATALOGE

2. Offnen Sie den gewiinschten Katalog mit einem Doppelklick auf den
Katalognamen

& GOA 2005 - O x
Bearbeiten  Extras
[=)- Leistungen GOA Bezeichnung inh. Fak.  Inaktiv
-~ Algemein N /i 2l 2 T
- Impfstoffpreise BCG-Vaccine Behring 3 150 [0 ]
- B. Grundleistungen und allgemeine Leistungen Begrivac 1 000 [ (3
-~ C V. Impfungen ) Beriglobin 1000 O O
+~C V1. Sonographische Leistungen Cholera-Impstoff Echring 1000 O E
g ':”*IME_""J” Diphterie-fbsorbat-Impfstaff Behring f. Erw. 1 0w B E
- G. Neurologie
- |. Augenheilkunde E:D::}u(rs :: g£ S E
~J. Hals-, Nasen-. Ohrenheilkunde E g 1 DIDD (& B
[=)- M. Laboraterumsuntersuchungen rvevat !
i | Vorhalteleistungen in der eigenen Praxs FSME Immun 1 oo [ L]
-1, Basislabor FSME-Bulin 1 000 [ B
- |II. Untersuchungen von kémersigenen oder kimperf FSME—Immu.gInbm S Behring 1 oo O Ll
L. IV Antikérer / Serologis: FSME-Vaccine Behring 1 000 O B
- N |. Zytologie Gammabulin 5 1 000 [ E
N II. Zytogenetikc Gen-HBE-Vax 1 000 [ Bl .
- 0. Strahlendiagnostik < T ] - B
Medikamente .
- Grundsatze
o G Leistung
[#- Laborwerte
Bezeichnung  Aunativ [7] fakuttativ
Kernziffer Einheit - [ pauschal Lbschen
Erauterung
[ Preis editiet:
Freitext [ ohne Muwst.
Faktor 2 Hach Freis 250€
Leistungsart :} Einkauf |0,00€ El
Altemative
Losnget [ ] Erkad []

Abbildung 94: Struktur eines Geblihrenkatalogs

Die Ansicht eines Geblhrenkatalogs ist in drei Bereiche gegliedert. Auf der linken Seite
befindet sich eine Gliederung in Form einer Baumstruktur. Die obersten
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Gliederungsebenen dort sind immer Leistungen, Grundsatze, Impfstoffe und Laborwerte.
Wenn Sie beispielsweise im Abschnitt "Leistungen" eine Rubrik auswahlen, die Leistungen
enthalt, erscheint im rechten Fensterbereich eine Auflistung der diesem Bereich
zugehorigen Leistungen. Wenn Sie eine dieser Leistungen mit der Maus markieren,
werden rechts unten Detailinformationen dieser speziellen Leistung angezeigt.

Im Bereich Grundsatze gibt es einen Eintrag fur jede Grundsatzuntersuchung, die in der
Standardtabelle "Arten" definiert ist. Unterhalb von Impfstoffe gibt es je einen

Eintrag flr jede Zeile in der Tabelle Impfstoffe. Gleiches gilt fir Laborwerte. Dieser
Aufbau dient dazu, dass bereits im Katalog beispielsweise einer Grundsatzunter-suchung
eine Sammlung von Leistungen zugewiesen werden kann. Wenn Sie Untersuchungen
(oder Impfungen/Kontrollen) in SAmMAs Health durchfiihren, kann auf Grund dieser
Eintrdge eine Abrechnung erfolgen.

| Gebiihrenkatalog kopieren

Um verschiedene Standardabrechnungssatze(1,2fach, 1,8fach, ...etc.) zu erméglichen,
kénnen Gebuhrenkataloge kopiert und mit einem anderen Abrechnungssatz angelegt
werden.

1. Offnen Sie im Ment DATEN / STANDARDTABELLEN / ABRECHNUNG /
LEISTUNGSKATALOGE...

2. Offnen Sie den zu kopierenden Leistungskatalog.
3. Wahlen Sie aus dem Menl BEARBEITEN / KOPIEREN.
4. Geben Sie dem neuen Katalog einen von Ihnen gewinschten Namen.

5. Geben Sie Ihre entsprechende Preisanpassung ein (fur 1,2 Satz-Abrechnung z.B.
120%).

Katalog kopieren

Katalog kopieren

Mame des neuen Kataloges Meuer Katalog
Preisanpassung 120 % [] keine Preisanpassung

Abbildung 95: Leistungskatalog kopieren

6. Betdtigen Sie die Schaltflache Kopieren. Der Katalog wird nun kopiert.

Hinweis: Beim Kopieren eines Kataloges werden alle Leistungen mit einem entsprechenden

Abrechnungssatz versehen. Um einzelne Leistungen mit einem Abrechnungssatz zu versehen,
koénnen Sie fir die einzelne Leistung den Faktor verandern.

Benutzerhandbuch SAmAs Admin
Revisionsstand | Oktober 15



115

5. Rechnungslegung - Einstellungen

I Frei definierbaren Gebiihrenkatalog anlegen

Frei definierbare Leistungskataloge kénnen mit einzelnen Leistungen oder mit
Leistungsgruppen angelegt werden.

1. Wé&hlen Sie im Menii DATEN / STANDARDTABELLEN / ABRECHNUNG /

LEISTUNGSKATALOGE. Eine Liste aller bestehenden Leistungskataloge erscheint.

Standardtabellen E@

7

g Bearbeiten H Speichem 'IE)" Léschen [.Z' Excel \é Drucken r.:i Impott  [:=] Tabellen =
]---._l] Allgemein = B + |F k : Beschreibung ||ITDDﬂ ‘T!ﬂ)
i || Befunde ohne Kztalog o
i || Untersuchungen Pauschal
= || Impfungen Ambulanz
--l2=| Impfbemerkungen GO;ZDDS O
--\2-| Impfprogramme L Eeary
2] Impfstofte =|| BG-GOA Gesamt BG-GOA Stand 01.0¢ =
- BGN
2] Infekt ]
]---._I] Tagesliste
=~ || Abrechnung
-\2-| Aufragsnummern L3

-|2=| Debitorennummer

--[2=| Leistungen Regeln
-] Leistungsarten

-] Leistungskataloge
{22 Mwst-Kennzeichen
-] Stornonamen

{22] Einsatzzeitenschemata

Abbildung 96: Standardtabelle Leistungskataloge

2.

4,

Tragen Sie den neuen Katalog in die Liste ein und 6ffnen Sie ihn mit einem
Doppelklick. Ein neuer Katalog ohne Leistungen aber mit der vollstandigen Liste

der Grundsatze erscheint. Bei der automatischen Erstellung der Eintrége liegen
alle gespeicherten (Grundsatz-)Untersuchungen zugrunde, die in der
Standardtabelle Untersuchungsarten eingetragen sind.

Speichern Sie die Daten.

Um eine neue Gruppe von Leistungen zu definieren, markieren Sie unter dem neuen
Katalog "Leistungen" und wéhlen im Menu BEARBEITEN / NEU / GRUPPE.

1.

Klicken Sie die neue Gruppe 2-mal langsam an, benennen Sie sie und bestatigen
Sie Ihre Eingabe mit der Eingabetaste.

Um der Gruppe Leistungen hinzuzufligen, muss die Gruppe markiert sein. Wahlen
im MenU BEARBEITEN / NEU / LEISTUNG.

Im erscheinenden Leistungsfenster geben Sie die Bezeichnung der Leistung ein,
tragen ggf. eine Einheit (z.B. km flr Fahrtkostenabrechnungen) ein, geben ggf.

eine Kennziffer ein und beschreiben Ihre Leistung im Feld "Freitext". Geben Sie
auch den Kostensatz ein und ggf. einen Faktor flir den Abrechnungssatz.

Speichern Sie die Angaben. Die Liste der Leistungen wird um den neuen Eintrag
erweitert.
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5. Geben Sie beliebig weitere Leistungen ein.

Sie kdnnen beliebig weitere Gruppen oder einfache Leistungen unter diesen Katalog
anlegen. Jedoch kann eine Gruppe entweder weitere Gruppen oder Leistungen enthalten.

| Gebiihrenkatalog 16schen

1. Wahlen Sie im Menli DATEN / STANDARDTABELLEN / ABRECHNUNG /
LEISTUNGSKATALOGE.

2. Markieren Sie den Katalog, den Sie I6schen mdchten (auBer "ohne Katalog"), und
betatigen Sie dann die Schaltflache Léoschen.

3. Bestatigen Sie Uber die Schaltflache Ja, um zu I6schen, oder Uber die Schaltflache
Nein, um abzubrechen. Der entsprechende Katalog wird ggf. geloscht.

Leistungen

| Leistungen neu anlegen

Neue Leistungen kdnnen in jedem Katalog angelegt werden.

1. Wa&hlen Sie im Meni DATEN / STANDARDTABELLEN / ABRECHNUNG /
LEISTUNGSKATALOGE.

2. Wahlen Sie den gewlinschten Leistungskatalog mit einem Doppelklick.

3. Markieren Sie die Rubrik, unter welcher die neue Leistung eingefligt werden soll.
4. Wahlen Sie im MenlU BEARBEITEN / NEU / LEISTUNG.

5. Geben Sie (im Fensterbereich unten rechts) die Angaben der neuen Leistung ein.

6. Betatigen Sie die Schaltfldche Speichern. Die neue Leistung ist jetzt zur
Verwaltung in den (Grundsatz-)Untersuchungen dieses Katalogs vorhanden.

I Leistungen Ioschen oder andern

Leistungen kdnnen jederzeit gedndert oder geldscht werden.

1. Wahlen Sie im Meni DATEN / STANDARDTABELLEN / ABRECHNUNG /
LEISTUNGSKATALOGE.

2. Wahlen Sie den gewliinschten Leistungskatalog mit einem Doppelklick.
3. Wahlen Sie die Rubrik, in der die Leistung gespeichert ist.
4. Markieren Sie die gewilinschte Leistung.

5. Sie kénnen nun im unteren rechten Fensterbereich die Leistungsdaten verandern
und Speichern oder den Eintrag Loschen. Die geanderte Leistung ist nun zur
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Verwaltung in den (Grundsatz-)Untersuchungen desselben Kataloges vorhanden.
Versehentlich geléschte Datensatze miissen manuell wieder hinzugefligt werden.

6. SchlieBen Sie das Katalogfenster und bestatigen Sie die Abfrage, ob Sie die
Anderungen tbernehmen wollen, mit Ja.

I Leistungen fiir (Grundsatz-)Untersuchungen definieren

1. Wahlen Sie im Meni DATEN / STANDARDTABELLEN / ABRECHNUNG /
LEISTUNGSKATALOGE.

2. Wahlen Sie den gewlinschten Leistungskatalog mit einem Doppelklick.

3. Doppelklicken Sie die untergeordnete Grundsatzgruppe. Eine Liste aller
Grundsatze erscheint.

4. Markieren Sie den Grundsatz, zu welchem Sie Leistungen zuordnen mdchten.
Wenn bereits Leistungen zugeordnet sind, so erscheinen diese in der rechten Seite
des Fensters.

5. Wahlen Sie im Meni BEARBEITEN / NEU. Ein Fenster mit Leistungen erscheint.

& GOA 2005 - = X

Bearbeiten  Extras
(- Grundsatze - [|GOA

--1,1 Mineralischer Staub, Teil 1: Quarzhaltiger Staub
- 1,2 Mineralischer Staub, Teil 2: Asbestfaserhaltiger Staub

Bezeichnung Faktor | Euro Fak. |UArt | Optional
Elutentnahme
Urinteststreifen

- 1,3 Mineralischer Staub, Teil 3: Keramilfaserhaltiger Staub 550 Blutbild / Hémeglobin

:
1
;

- 14 Staubbelastung 3551 Differenzierung der Leukozythen, zusatzlich 1 117
1
1
1
1

oog

EU
2 Blel oder seine Verbindungen (Mit Ausnahme Bleialiofte) 3551 Differenzierung der Leukozythen, zusétzlich NU

-3 B} —(|75 Ausfiihrlicher schriftlicher Befundbericht
- 4 Gefahrstoffe, die Hautkrebs hervomufen kénnen

- 5 Ettylenghykoldinitrat oder Ghycerintrinitrat {Mitroghyleol oder Nitro
- & Kohlendisuffid (Schwefelkohlenstoff)
- 7 Kohlenmonoxid
- 8 Benzol
- 9 Quecksilber oder seine Verbindungen
- 10 Methanol
- 11 Schwefelwasserstoff
12 Phosphor {weiler)
- 13 Tetrachlormethan (Tetrachlodcohlenstoff)
- 14 Trichlorethen (Trichlorettrylen) q m o
- 15 Chrom-|\V-Verbindungen

- 16 Arsen oder seine Verbindungen Leistu ng fij r GSS

- 17 Tetrachlorethen {Perchlorethylen)

- 18 Tetrachlorethan oder Pentachlorethan
.20 Lsm Bezeichnung  Blutentnahme fakultativ

- 21 Katearbeiten Kennziffer 250 Einheit - pauschal
- 22 Saureschaden der Zshne

- 23 Obstruktive Atemwegserkrankungen Erldutening

- 24 Hauterkcrankungen {mit Ausnahme von Hautkrebs) optional

- 25 Fahr-, Steuer- und Uberwachungstatigkeiten Preis editiert
- 25,05 Fahrund Steuer &
.. 25,1 Fahr und Steuertatigheit 1 Freitext Blutentnahme ohne Mwst.
- 25,12 Fahr Steuer 12
- 25,13 Fahr und Steuer 13 Untersuchungen

- 25,15 Fahr und Steuer 15 IR ) —

- 26 Atemschutzgerate Faktor 1 fach Preis ';?,' Alle

- 26,1 Atemschutz, Gruppe1 () Ersturters
- 26,2 Memschutz, Gruppe2 E“ () Nachunters.

2 Ganzkorperstatus
A4 Erérterung [ mind. 20 min) der Auswirkung

=
ooooooop

m

Leistungsart | ~| Enkauf (0008

- 26,3 Memschutz, Gruppe3 Altemative (71 Machgeh.
.. 27 lsocyanate ~ | Leistungsart | v| Eadel | E“
< I 3

Abbildung 97: Grundséatze im Leistungskatalog
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ﬂ: Leistungsauswahl fir & Benzol - BB X
=8 Katalog: GOA 2005 GOA Bezeichnung Einh. Euro Fak. F -
- Algemein 3513 |GammaGT 403 W | [
- Impfatoffpreise 4291 Bordetella pertussis (1gG Elisa) 2040 [0
- B. Grundlegistungan und allgemeine Leistungen 4385 Masern-Virus (laG. ELISA) 1333 [
- C V. Impfungen 4357 Mumps-Virus (IgM, ELISA) 1749 [0
- C V. Sonographische Leistungen Hibtiter 000 [
g ';”erelr"'"jd“‘-‘” 376 Schutzimpfung oral 486 [
» h”e”“’h"ﬁf ; 20 Schriftliche gutachterliche Aullerung 1748 [0
cugsnieengE 3584 H1 Hamstoff 233 [
- J. Hals-, Nasen-, Ohrenheilkkunde Polio-Vaccinal A 000 [
[#- M. Laboratoriumsuntersuchungen clie-vacinol A '
- N I. Zytologie Typhoral L 000 [
N II. Zytogenetik 639 Prifung der WVasomotorik, photoplethysmographisch 2646 [
0. Strahlendiagnostik 4032 H4 Trijedthyronin (T4) 1457 [0
... Medikamente 28 Gesundheitsuntersuchung zur Fritherkennung 2565 [0
2908 H2 Prostata-spezifisches Antigen (PSA) 1749 [0
A5 Einleitung und Koordination 1745 [0
AN TelicemSiirmem imen | i Qo =1 k¥4
4| 1 | +
Suche
s
Kennziffer Anzahl 1 Suche loschen
Edauterun: -
’

Abbildung 98: Leistungsauswahl fiir eine Grundsatzuntersuchung

6.

10.

Markieren Sie hier eine Gruppe von Leistungen - die untergeordneten Leistungen
erscheinen oben rechts. Geben Sie die Anzahl der hinzuzufligenden Leistung an.
Durch einen Doppelklick auf eine einzelne Leistung wird sie dem Grundsatz
zugeordnet.

SchlieBen Sie das Fenster Uber die Systemschaltflache. Sie sehen nun die
aktualisierte Liste der zugeordneten Leistungen.

Wenn Sie eine Leistung falsch eingetragen haben, kann diese durch Markierung
und Betétigung der Schaltfliche Léschen entfernt werden. Anderungen kénnen
ebenfalls durch Markierung der einzelnen Leistung vorgenommen werden: Bei
Markierung 6ffnet sich unter rechts das Leistungsfenster, in dem Sie Ihre
Anderungen eintragen kénnen.

Speichern Sie die einzelnen Anderungen in den Leistungen Uber die Schaltflache
Speichern.

SchlieBen Sie das Katalogfenster und bestdtigen Sie die Abfrage, ob Sie die
Anderungen tbernehmen wollen, mit Ja.
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Sonstige Einstellungen fur die Rechnungslegung

I Neue Untersuchungen im Leistungskatalog anlegen

Neue Untersuchungen bzw. Grundsatz- oder Sonderuntersuchungen kénnen ebenfalls in
SAmAs angelegt und in den Gebiihrenkatalogen verwaltet werden.

1. Definieren Sie Ihre neue Untersuchung, wie es im Kapitel STANDARDTABELLEN /
DIE EINZELNEN STANDARDTABELLEN / DIE STANDARDTABELLE "ARTEN" beschrieben
ist.

2. Wahlen Sie im Meni DATEN / STANDARDTABELLEN / ABRECHNUNG /
LEISTUNGSKATALOGE

3. Wahlen Sie den gewlinschten Leistungskatalog mit einem Doppelklick. Die neue
Untersuchung erscheint jetzt in allen Geblhrenkatalogen unter der Rubrik
Grundsatze. Hier kébnnen Grundsatze mit Leistungen versehen und weiter
verwaltet werden.

IVerschiedene Rechnungs- und Mahnvorlagen verwalten

Vorlagen werden in der Standardtabelle "Dokumentvorlagen" verwaltet (siehe Kapitel
STANDARDTABELLEN / DIE EINZELNEN STANDARDTABELLEN / DIE STANDARDTABELLE
"DOKUMENTVORLAGEN"). Erstellen Sie dort die benétigten Vorlagen und weisen Sie
zentrumsabhangige Rechnungs- und Mahnvorlagen liber entsprechende Eintrage im
Zentrumsdatenblatt zu.
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6. Gerateanbindung

Scanner

1. Wé&hlen Sie im Menu DATEN / SYSTEM / GERATESCHNITTSTELLEN. Es 6ffnet sich

folgendes Fenster.

% Gerateeinstellungen x

Speichem  Abbrechen Online-Einstellungen

R Gerate

--{&| Audiogramm: CAS 1000 Geratebezeichnung:

EKG: customed 2010 ~

Ergometrie: amedtec ergom  OSTAEtYP:

Mesotest: Oculus Mesotest . =

MPL: bubo Programmdatei: [
-4@) Perimetrie: VISTEC Perivist gy jeqangsdatei: =
- ¥ Sehtest: Rodatest =
% Spirometrie: Vistec Spirovist  Eingangsdatei: =
Sehtest2: unbekannt
- Chipkarte: ORGA Untersuchungsart (28402):
;@ Scanner: Scanner o

Impartverzeichnis (POF): L
Obertragungsart
@ GDT-Daten-Ubertragung XML-Daten-Obertragung

Abbildung 99: Geréteschnittstellen

2.

3.

Klicken Sie auf den Eintrag Scanner in der Baumansicht links
Tragen Sie in der Zeile "Geratebezeichnung" einen Namen flr das Gerat ein.
Tragen Sie als Geratetyp "Scanner" ein.

Tragen Sie im Feld "Programmdatei" die ausflihrbare Datei Ihrer Scannersoftware
ein. Um die Mdglichkeit zu erhalten, mehrere Seiten in einer Datei abzulegen,
empfehlen wir, an dieser Stelle die von Windows mitgelieferte Datei
"mspview.exe" einzutragen. Uber dieses Programm ist es méglich, mehrseitige
Scans in einer Bilddatei zu speichern. (Der Pfad lautet dann
"C:\Programme\Gemeinsame Dateien\Microsoft Shared\MODI\11.0\
MSPVIEW.EXE" oder &hnlich, je nach installierter Windows-Version.)

Tragen Sie in der Zeile "Eingangsdatei" einen Verzeichnispfad ein, in dem Sie Ihre
eingescannten Dokumente zwischenspeichern wollen.
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[% Gerateeinstellungen

Speichem  Abbrechen Online-Einstellungen
=g Gerate
@ Audiogramm: CAS 1000 Geratebezeichnung: Seanner M

EKG: customed 2010 -
Ergometrie: amedtec ergome Geratetyp:
Mesotest: Oculus Mesotest
MPU: buba

Permetrie: VISTEC Perivist

- % Sehtest: Rodatest

% Spirometrie: Vistec Spiovist  Eingangsdatsi:

--#g Sehtest?: unbekannt

- Chipkarts: ORGA

Programmdatei:

7 Scanner: Scanner

C\Windows'\ System 32 wiaacmar exe

C\Windows'\notepad exe

C:\Bilder'scan jpg

Abbildung 100: Gerédteschnittstellen - Einstellungen flir einen Scanner

7. Speichern Sie Ihre Eingaben. Das Fenster "Gerateschnittstellen" wird geschlossen.
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